TERMO DE REFERENCIA — CURSO “MASTERCLASS DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL — DESAFIOS E
BOAS PRATICAS NA GESTAO PUBLICA”

DESCRICAO DO OBIJETO E OBJETIVO
Objetivo

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para
atendimento da demanda registrada no Documento de Oficializagdo de Demanda n2 0708864,
demonstrando a viabilidade técnica e econ6mica da solucdo identificada e fornecendo
informacgdes necessarias para subsidiar o processo de contratacdo, inclusive definindo o objeto,
fundamentacdo da contratacgao, requisitos e critérios de sele¢ao do fornecedor, nos termos do
art. 62, XXIll, da Lei n2 14.133/2021.

Definigao do objeto

O objeto da presente contratacdo é a realizagdo do curso de capacitagao “MASTERCLASS DE
AUDITORIA GOVERNAMENTAL - DESAFIOS E BOAS PRATICAS NA GESTAO PUBLICA”, na
modalidade presencial, voltado aos servidores da Controladoria-Geral da Assembleia Legislativa
do Estado de Rondoénia.

O curso possui carga horaria de 24 horas, distribuidas em trés dias (27 a 29 de abril de 2026),
metodologia tedrico-pratica, com estudos de caso, simulacdes e oficinas praticas, e
inclui material didatico digital (slides, apostilas e modelos de documentos praticos), emissao
de certificados digitais individuais.

A capacitacdo sera ministrada por instrutores de notdrio saber e experiéncia comprovada, com
referéncia nacional em controle interno, auditoria e aplica¢do da Lei n2 14.133/2021, garantindo
alinhamento com as melhores praticas de governanca e compliance.

Observagdao quanto a marcas ou especificagdes: Ndo se restringe a marca ou fornecedor
especificos, sendo tecnicamente justificdvel a CONTABGOV Ltda, inscrita no CNPJ no
52.281.385/0001-06, localizada na Rua Izabel A Redentora, n.2 2356, Edif. Loewen, Sala 118 — Centro —
S30 José dos Pinhais/PR - CEP: 83005-010, em funcdo da notdria especializagdo e experiéncia
comprovada na area, nos termos do art. 74, lll, “f” da Lei n? 14.133/2021, caracterizando
inexigibilidade de licitacdo.

Fundamentacdo Legal e Modalidade da Contratacao

Contratacdo de servigo técnico especializado em aperfeicoamento de pessoal, nos termos do
art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, considerando a singularidade do objeto e a
notoria especializacdo dos instrutores.

A formalizacdo se dara por Nota de Empenho, dispensando-se contrato formal, nos termos do
art. 95, Il da Lei n? 14.133/21, e a execugdo ocorrera nos dias 27, 28 e 29 de abril de 2026, em
modalidade presencial, com participacdo de 04 (quatro) servidores da Controladoria-Geral que
replicardo estes aprendizados.


https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=648153&id_procedimento_atual=648152&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000029&infra_hash=a339749e4c587a73538b01f9e13c2eac1a817b617e647a76e590c9ab0190e1784704d70a0d7610dfcfc0aa793b19b21014b1d9ab3d263d6d1e90c85b02bdbc66264923740705bd2da3194f02b31d8cae644903c8e0e192fae5d8595c998e00bf

A contratagdo ocorrera por meio de inexigibilidade de licitagao, nos termos do art. 74, Ill, “f”
da Lei n? 14.133/2021, devido a notdria especializagdo do CONTABGOV Ltda, inscrita no CNPJ no
52.281.385/0001-06, localizada na Rua Izabel A Redentora, n.2 2356, Edif. Loewen, Sala 118 — Centro —
S30 José dos Pinhais/PR - CEP: 83005-010 e singularidade do objeto. O instrumento formal sera
substituido por Nota de Empenho, sendo a obrigacdo da contratada encerrada com a execugao
do servico e aceite pela Administracdo. Nao havera vinculo empregaticio entre os empregados
da contratada e a Administragao.

Item, especifica¢do, unidade, quantidade e valor

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE TOTAL

Capacitagao para 04
servidores da Controladoria-
Geral da ALE/RO, com carga

“MASTERCLA DE
STERCLASS horaria de 21 horas médias,

AUDITORIA metodologia tedrico-pratica Unidade

GOVERNAMENTAL -~ estudo de casos e, valor RS 4 RS
DESAFIOS E BOAS| . o . 18.760,00
PRATICAS NA simulacdes, fornecimentode| 4.690,00

material  digital  (slides,
apostilas, modelos praticos),
emissdo de certificados
digitais

GESTAO PUBLICA”

Natureza do servigo:

Trata-se de servigo de capacitagdo nao continuado, prestado em periodo pré-determinado,
limitado as datas de execucdo do curso. Ndo ha carater continuado que se prolongue além do
periodo estipulado, estando o servico adstrito ao cumprimento das obrigacdes pactuadas.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na realizagao do curso de “MASTERCLASS DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL -
DESAFIOS E BOAS PRATICAS NA GESTAO PUBLICA”, voltado aos servidores da Controladoria-Geral
da ALE/RO. O curso sera realizado nos dias 27, 28 e 29 de abril de 2026, com carga horaria total
de 24 horas, metodologia tedrico-pratica, estudos de caso, simulagGes e oficinas praticas. Serdo
disponibilizados materiais didaticos digitais, certificados individuais.

A metodologia adotada permite aplicacdo direta do conteuddo as rotinas de controle interno,
auditoria, gestdo de riscos, compliance, garantindo eficiéncia, segurang¢a juridica e
conformidade normativa.

O curso contempla ociclo completo do objeto: desde o planejamento e execucdo da
capacitacdo, material digital, permitindo reforco continuo do aprendizado e maior
aproveitamento dos recursos humanos disponiveis.

Objetivos especificos:



Capacitar servidores da Controladoria-Geral da ALE/RO, garantindo padronizacdo do
conhecimento técnico;

Desenvolver habilidades para atuacdo preventiva e estratégica na implantacdo do sistema de
controle interno/auditoria, gestdo de riscos, auditoria interna e compliance;

Fortalecer a capacidade institucional, promovendo eficiéncia, seguranga juridica e
conformidade normativa;

Proporcionar acesso a material digital, gravacdes e instrumentos praticos, assegurando
aprendizado continuo e aplicabilidade imediata nas rotinas administrativas.

Contetido Programatico

O conteudo do curso abrange os seguintes topicos:
e Conceitos

* Normas de auditoria

¢ Normas globais de auditoria

¢ Regulamentos internos de auditoria

e Governanca na Administracdo Publica

¢ Controle social e transparéncia no Brasil

¢ Gestdo de Riscos

e Controles Internos

e Sistema de controle interno constitucional

¢ Macro fungdes do Sistema de controle interno

e Controle interno x Controle externo

e Controle interno e externo da administracdo publica
e Controle interno x Auditoria interna

¢ Modelo das 3 linhas (l1A)

¢ Modelos das 3 linhas de defesa (Lei 14.133/2021)
e Estrutura¢do da unidade de auditoria interna

¢ Normas internas

® Recursos humanos

¢ Recursos materiais

* Recursos financeiros

* Recursos tecnoldgicos

e Cdodigo de ética

e Estatuto da auditoria

* Programa de qualidade em auditoria

¢ Independéncia da auditoria interna



¢ Independéncia da unidade ou da atividade de auditoria?
¢ Autonomia da auditoria interna

¢ Objetividade da auditoria interna

¢ Dirigente da auditoria interna

¢ Mandato do dirigente da auditoria interna
® Requisitos para o cargo de dirigente da auditoria interna
¢ Capacitacao de auditores

* Postura dos auditores

* Etica e integridade

e Competéncia

e Zelo profissional

* Confidencialidade

¢ Ceticismo e julgamento profissional
e Atividades de auditoria

¢ Avaliacao

e Consultoria

¢ Planejamento na auditoria

* Planos de auditoria

* Plano anual de auditoria

¢ Plano de auditoria de longo prazo

* Reporte

¢ Plano de capacitacdo

e Relatdrio anual de auditoria

¢ Objetos auditaveis

¢ Planejamento de auditoria

¢ Programa de auditoria

¢ Objetivos

* Questdes de auditoria

* Procedimentos de auditoria

e Técnicas de auditoria

¢ Papéis de trabalho

* Relatdrios de auditoria

e Relatdrio preliminar

¢ Mapa de achados

¢ Interagdes com a unidade auditada

¢ Reunido inicial



® Reunido para apresentacao de relatérios

¢ Tipos de auditoria

e Fraudes e erros

¢ Mecanismos de combate a fraude e corrupgao
¢ Boas praticas em auditoria

¢ A auditoria interna no Poder Judicidrio

¢ Julgados importantes do Tribunal de Contas da Unido acerca da auditoria interna

Ciclo de Vida do Objeto/Servigo

Planejamento: O curso foi planejado em atencdo as necessidades da Controladoria-Geral,
alinhado a Lei n? 14.133/2021 e as melhores praticas de gestdo publica, garantindo formac&o
completa e padronizada de todos os servidores do setor.

Contratacdo: A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, mediante Nota de
Empenho, considerando a singularidade do objeto e a notdria especializagdo do Empresa. O
valor global é de RS 18.760,00, compativel com pesquisa de mercado e contratagdes similares.

Execugdo: O curso sera ministrado pela CONTABGOV Ltda, inscrita no CNPJ no 52.281.385/0001-06,
na cidade de Foz do Iguagu-PR, de modo presencial, nos dias 27, 28 e 29 de abril de 2026,
por profissionais de notdrio saber e experiéncia reconhecida, com metodologia pratica,
exercicios aplicados e recursos digitais, que ao final do curso os servidores serdao capazes de:
compreender os principios e conceitos basicos da auditoria governamental. - Conhecer os tipos de
auditoria. - Conhecer as etapas de uma auditoria. - Estruturar uma unidade de auditoria. - Realizar o
planejamento de uma unidade de auditoria. - Definir uma equipe de auditoria. - Identificar as diferencas
entre auditoria e controle interno. - Utilizar a gestdo de riscos no planejamento da auditoria

Pagamento e encerramento: O pagamento sera realizado apds a execu¢dao completa e aceite
do servigo, mediante apresentac¢ao de nota fiscal e certificado de participa¢ao dos servidores.
A execucgdo e o0 pagamento encerram a obrigacdo da Administracdo e da contratada, sem
continuidade contratual ou vinculo empregaticio.

FORMA DE CONTRATACAO
Fundamentagdo Legal da Inexigibilidade e Justificativa da Escolha

A presente contratagao sera realizada por inexigibilidade de licitagao, nos termos do art. 74,
inciso lll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, em razdo da singularidade do objeto e da notdria
especializacao do fornecedor.

Nos termos do §32 do Art. 72 do Anexo Il da Resolugdo n2 593/2024, indica-se expressamente
o0 motivo da escolha do fornecedor: o CONTABGOV Ltda, inscrita no CNPJ no 52.281.385/0001-
06 reline corpo docente altamente qualificado, metodologias inovadoras e experiéncia
comprovada, atendendo integralmente aos requisitos da Controladoria-Geral da ALE/RO.

O artigo 74 da Lei n? 14.133/2021 estabelece que a licitagdo ¢ inexigivel quando
houver inviabilidade de competi¢do, em especial na contratacdo de servicos prestados por
profissionais ou empresas de notdria especializagdo.



Ainexigibilidade de licitagdo justifica-se quando nao houver concorréncia viavel, seja por razoes
de exclusividade ou especializagdo do prestador. No caso do curso objeto deste TR, a
inviabilidade decorre dos seguintes fatores:

Conteuido e metodologia exclusivos: O treinamento possui abordagem, técnicas e conteludos
desenvolvidos com base na experiéncia especifica e no conhecimento aprofundado do
prestador, ndo sendo passivel de substituicdo sem prejuizo da qualidade e dos objetivos
institucionais;

Notéria especializagdo: O prestador detém reconhecida experiéncia, reputacdo e
conhecimento comprovado na drea de atuacdo, demonstrados por publicacdes, premiacdes,
participacdo em eventos e formacdo académica especializada;

Resultados comprovados: O curso ja foi aplicado em outras instituicdes, apresentando
resultados positivos, o que evidencia a efetividade da metodologia e a expertise do prestador.

Portanto, a contratacdo serd feita diretamente por inexigibilidade de licitacdo, fundamentada
nos seguintes aspectos:

Servico técnico profissional especializado;
Prestador de notdria especializacdo;

Objeto de natureza singular.

Notoria Especializagdo e Capacidade Técnica do Fornecedor

Conforme o art. 74, §39, da Lei n? 14.133/2021, considera-se de notdria especializa¢do o
profissional ou a empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade, fundamentado em
desempenho anterior, estudos, experiéncia pratica, publica¢des, organiza¢ao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros elementos pertinentes, permita inferir que sua atua¢ao é essencial
e reconhecidamente capaz de assegurar a plena execugao do objeto contratado.

A notédria especializacdo nado se limita a requisito subjetivo, mas decorre da comprovagao
objetiva de competéncia técnica, qualificagdo e histérico de desempenho, conferindo
seguranca a Administracdao quanto a efetividade, qualidade e adequacgao do servi¢o contratado,
especialmente em contratagdes diretas por inexigibilidade, quando ha inviabilidade de
competicdo e singularidade do objeto.

A empresa possui experiéncia comprovada em treinamentos realizados para érgaos publicos,
conforme demonstram carta de exclusividade Masterclass Auditoria, bem como os atestados
de capacidade técnica apresentados.

Equipe de Professor



PROFESSOR

Marcus Vinicius Reis de Alcantara

E bacharel em Ciéncias Contabeis pela Universidade Federal de Sergipe — UFS. Pds-
graduado em Pericia Contabil pela Fundac¢do Visconde de Cairu, Salvador/BA. Pos-
graduado em Gestdo Estratégica de Pessoas pela Faculdade de Negdcios de Sergipe —
FANESE. Pos-graduado em Licitagdes e Contratos pela Faculdade Amadeus - FAMA/SE.
Instrutor dos cursos de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos, Termo de Referéncia,
Andlise de Mercado e Metodologia da Pesquisa de Precos, Elaboracdo de editais,
Sistema de Registro de Pregos, Contratagdo Direta, Capacitagao de Pregoeiros, Estatuto Nacional das ME e EPP e
LicitagOes e Contratos do Grupo Negdcios Publicos/PR. Secretario de Controle Interno do TRT da 202 Regido. Foi
Vice-Presidente do Conselho Regional de Contabilidade de Sergipe — CRCSE. Professor da disciplina Licitagdes e
Contratos da Pdés-Graduacdo em Gestdo Publica da Universidade Tiradentes — UNIT/SE. Professor da Pos-
Graduagdo em Licitagbes, Contratos e Convénios da Faculdade Amadeus — FAMA/SE. Professor da Pés-Graduagdo
em Licitagdes e Contratos do INFOCO/PR. Professor do MBA em Licitagdes e Contratos Administrativos da
Faculdade Baiana de Direito/BA. Organizador do Livro Legislagdo: Licitagdes e Contratos Administrativos da Editora
Negocios Publicos, 13? a 18?2 edigdes. Co-autor do livro 101 Dicas sobre o Pregdo, Vol. | e |, Editora Negdcios
Publicos. Coautor do Anudrio de Licitagdes e Contratos 2015, Editora Negécios Publicos. Co-autor do Livro
LicitagOes Publicas: Homenagem ao jurista Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, Editora Negocios Publicos. Colaborador
das Revistas Negdcios Publicos e O Pregoeiro. Colunista do Portal Sollicita.

Comprovagao de Capacidade Técnica

Nos termos dos §§ 22 e 32 do art. 72 da Resolugdo n2 593/24, para comprovacdo de experiéncia
anterior, serd exigida a apresentagdao de atestados de capacidade técnica, e declaracdao de
exclusividade que comprovem a prestacao de treinamentos em auditoria governamental.

As exigéncias estdo restritas as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto,
considerando:

Dimensao quantitativa: nimero de participantes atendidos;

Dimensdao qualitativa: relevancia do conteddo programatico, aplicabilidade pratica e
complexidade do tema abordado;

Dimensao temporal: execuc¢do recente de cursos similares, preferencialmente nos ultimos cinco
anos, garantindo atualizacdo e aderéncia as normas vigentes.

Tais requisitos permitem aferir de forma objetiva a capacidade técnica e notdria especializagdo
do fornecedor, assegurando que a contratacdo serd realizada com empresa qualificada, capaz
de garantir a plenitude do objeto contratado e a efetiva entrega do treinamento aos servidores
da Controladoria-Geral da ALE/RO, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e a Resolugdo
n2 593/2024.

Diante do exposto, a contratagdo da empresa Contasgov.com, com corpo docente altamente
gualificado e comprovada experiéncia em treinamentos especializados, atende plenamente aos
requisitos legais e técnicos exigidos para a execucdao do objeto, garantindo qualidade,
efetividade e eficiéncia na capacita¢do dos servidores da Controladoria-Geral da ALE/RO. A
notoria especializacdo do fornecedor, evidenciada por histérico de desempenho, publicacdes,
formacdo académica e resultados positivos em experiéncias anteriores, torna esta
contratacdo singular e indispensavel, configurando solucdo plenamente adequada a



Administracdo, em estrita observancia ao art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei n2 14.133/2021 e
aos principios da eficiéncia, economicidade e seguranga juridica.

Sistema de Registro de Pregos (SRP)

Ndo se aplicard o Sistema de Registro de Precos (SRP), tendo em vista a
natureza pontual e ndo continuada do servico contratado, restrito a realizacdo do curso nos dias 27
a 29 de abril de 2026.

Critério de Julgamento e Adjudicagao

Por se tratar de contratagdo direta por inexigibilidade, ndo se aplica o julgamento
competitivo, sendo a adjudicagdo e contratacdao diretamente, pela demonstracdo de notéria
especializacdo e compatibilidade da proposta com as prdticas de mercado, conforme evidenciado no
Estudo Técnico Preliminar.

Participacdao de Consdrcios

N3do serd permitida a participacdo de consdrcios de empresas, dada a natureza
singular do servico e a especializa¢do especifica requerida do fornecedor.

Subcontratagao Parcial

N3do serd admitida subcontratacdo parcial do objeto, considerando que o curso
depende da expertise especifica dos docentes e da metodologia da empresa contratada,
assegurando a qualidade, uniformidade e aplicabilidade do conteudo.

Tratamento Diferenciado para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

N3o ha dbice para participagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte,
porém a especificidade do objeto e a notdria especializagdo exigida restringem a contratacdo a
fornecedor capacitado e reconhecido nacionalmente, sendo tecnicamente invidvel a contratagao de
empresa diversa.

Direito de Preferéncia

O objeto da contratagdo ndo permite a aplicagdo de direito de preferéncia previsto
em lei, em razao de sua singularidade e contetdo técnico altamente especializado.

JUSTIFICATIVA DA CAPACITAGAO DOS SERVIDORES DA ALE/RO

A presente contratag¢do tem por objetivo capacitar os servidores da Controladoria-
Geral da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia, fortalecendo suas competéncias técnicas e
aprimorando o desempenho nas atividades de controle interno, em consonancia com os principios
da eficiéncia, da boa governanga e da integridade publica.

Com a recente implementag¢do do Sistema de Controle Interno da Assembleia
Legislativa, regulamentado pela Resolu¢dao n2 655, de 29 de outubro de 2025, tornou-se essencial
assegurar que os servidores da unidade estejam capacitados para atuar de forma estratégica,
preventiva e orientada a gestdo de riscos, em conformidade com as exigéncias trazidas pela Lei
Federal n? 14.133/2021.

A Lei de Licitagdes e Contratos ampliou substancialmente as atribuicdes do controle
interno, exigindo atuacdo proativa e colaborativa. O papel da Controladoria-Geral passa a abranger
ndo apenas a verificacdo de inconformidades, mas também a orientacdo das areas gestoras, a
prevencdo de falhas e a promocdo da eficiéncia administrativa, garantindo integridade e seguranca
juridica nos atos de gestdo.



O curso proposto, com carga hordria de 24 horas, e o conteddo programatico
contempla aspectos essenciais da auditoria governamental, andlise de riscos, fiscalizacdo e
elaboracdo de pareceres técnicos, além de disponibilizar material didatico digital, estudos de caso e
exercicios praticos.

REQUISITOS DO FORNECEDOR
Experiéncia e capacidade técnica

Histérico comprovado de prestagao de servigos similares, por meio de atestados de
capacidade técnica e auditoria, carta de exclusividade;

Comprovacao de atendimento de cargas horarias e publico-alvo compativeis com a
demanda da Controladoria-Geral;

Execucdo de cursos de alto nivel técnico e aplicabilidade pratica, comprovada em
relatérios ou certificados de conclusdo.

Equipe docente

Corpo docente altamente qualificado, com notdria especializagdo em Licitagdes,
Contratos, Direito Publico e Gestdo Publica;

Experiéncia comprovada na aplicacdo de metodologias ativas de ensino, estudos de
casos e resolucdo pratica de problemas;

Disponibilidade para substituir docentes, garantindo continuidade e qualidade do
curso.

Proposta pedagégica e metodologia

Apresentacgdo de plano de ensino detalhado, incluindo: objetivo do curso, conteudo
programatico, carga horaria, metodologia, recursos digitais e materiais de apoio;

Adaptacdo do conteldo a realidade da ALE/RO e das atividades da Controladoria-
Geral;

Disponibilizacdo de certificados digitais e gravacdes do curso para consulta
posterior;

Sustentabilidade e responsabilidade social

O fornecedor deverd observar praticas que promovam sustentabilidade e inclusdo,
tais como:

Valorizacao da diversidade e garantia de igualdade de oportunidades no ambiente
de aprendizagem;

Preferéncia por material digital em detrimento de material impresso;
Uso de plataformas e recursos com eficiéncia energética e baixo impacto ambiental;
Minimizacdo da geracgdo de residuos e incentivo a reciclagem;

Otimizacdo de recursos humanos, materiais e financeiros, garantindo relagdo custo-
beneficio eficiente.

Subcontratacao

N3o serd admitida subcontratagdo do objeto contratual;



A execucdo do servico devera ser integralmente realizada pelo fornecedor
contratado, assegurando padronizac¢do e qualidade.

Garantia da contratagao

N3o serd exigida garantia contratual, conforme art. 96 da Lei n? 14.133/2021,
considerando que o servi¢o é nao continuado e de curto prazo;

A inexisténcia de garantia ndo exime a contratada da responsabilidade sobre a
execucdo adequada do servico;

A contratada devera reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, quaisquer falhas
ou vicios na execuc¢ado do servico;

A contratada sera responsavel por danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros decorrentes da execucao do objeto.

Vistoria

N3o serd necessdria vistoria prévia do local de execucdo, considerando que a
capacitacdo sera realizada presencial, e que a Administracdo possui pleno conhecimento das
condicOes técnicas e logisticas necessdrias para a execuc¢ao do servico.

Substituicdo do contrato por Nota de Empenho

A formalizacdo da contratacdo sera realizada mediante Nota de Empenho, em
conformidade com o art. 95, Il, da Lei n? 14.133/2021;

A Nota de Empenho substitui o instrumento contratual tradicional, simplificando
procedimentos administrativos e atendendo ao principio da eficiéncia;

A formalizagdo ndo dispensa a publicacdo do objeto e do valor total no Portal
Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia da ALE/RO;

O servigo serd executado nos dias 27 a 29 de abril de 2026, na cidade de Foz Iguagu,
com carga horaria de 24 Horas, encerrando-se com o aceite pela Administragao.

FORMALIZACAO, PRAZO DE VIGENCIA E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

Formalizagao

A contratacgdo sera formalizada mediante Nota de Empenho, nos termos do art. 95,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, considerando a natureza especifica e pontual do servico, que se
encerra com a execugao e aceite do curso pela Administracdo. A adocao da Nota de Empenho, em
substituicdo ao Termo de Contrato, visa simplificar os procedimentos administrativos, garantindo
agilidade, eficiéncia e atendimento aos principios da economicidade e eficiéncia, sem prejuizo da
seguranca juridica.

Prazo de Vigéncia

O objeto da contratagdo, consistente no treinamento de servidores da
Controladoria-Geral da ALE/RO, sera executado nos dias 27 a 29 de abril de 2026, na cidade de Foz
Iguagu, com carga horaria de 24 Horas. O prazo de vigéncia da Nota de Empenho se encerrara
automaticamente apds aexecucdo e aceite do servico pela Administracdo, ndo havendo
obrigagdes futuras ou continuidade de responsabilidades da contratada além da conclusdao do
treinamento.

Possibilidade de Prorrogacao



Considerando a natureza pontual e ndao continuada do servico, ndo se prevé a
possibilidade de prorrogacdao da contratagdo. Qualquer demanda futura por treinamentos
adicionais devera ser objeto de novo processo de contratagdo, assegurando transparéncia,
legalidade e regularidade administrativa.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Gestao e Fiscalizacao

O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto da contratacdo sera
realizado por um Unico gestor designado, em razao da baixa complexidade, pequeno vulto e risco
reduzido do servico, nos termos do §12 do Anexo X da Resolugdo n2 593/2024. O gestor exercera as
competéncias de gestor e fiscal, sendo responsavel por assegurar o cumprimento integral das
cldusulas avengadas, o correto aproveitamento do servico contratado e o registro de eventuais
ocorréncias ou ndo conformidades.

Forma de Comunicagao

Toda comunicacdo entre a Administracdo e a contratada serd realizada
preferencialmente por e-mail, utilizando-se o endereco eletrénico oficial do fornecedor: ENDERECO
ELETRONICO: MICHELE.SANTOS@CONTABGOV.COM.BR.

Em situacdes que exigirem formalidade especifica, poderdo ser adotados
documentos escritos, protocolos ou mensagens eletrénicas com comprovacao de recebimento.

Procedimentos em Caso de Impedimentos ou Suspensoes

Caso ocorra impedimento, paralisagdo ou suspensdo tempordria da execuc¢do do
servi¢o, o cronograma sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante
registro formal em apostila ou termo complementar, garantindo a transparéncia e o controle
administrativo.

Convocagdo da Contratada

A Administragdo podera, a qualquer momento, convocar representante da
contratada para adog¢do de providéncias imediatas, com vistas a assegurar o cumprimento das
obrigacOes contratuais e a plena satisfacdo do objeto contratado.

PRAZO PARA INiCIO DA EXECUCAO E EXECUCAO DO OBIJETO
Inicio da Execugao

A execucdo do objeto terd inicio apds a emissao da Nota de Empenho, que
substituird o termo de contrato, nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133/2021. A a formalizacdo da
contratacdo serd confirmada mediante o envio da Nota de Empenho a Contratada, configurando o
marco inicial da execucgao.

Participantes e Modalidade

O objeto consiste na realizagao de curso — Formagao de Controladores Internos,
destinado a 4 (quatro) servidores lotados na Controladoria-Geral da Assembleia Legislativa do
Estado de Ronddnia, com o objetivo de promover o aprimoramento técnico, o fortalecimento dos
mecanismos de controle e a eficiéncia na atuacdo funcional.

O curso serd ministrado na modalidade presencial, em ambiente presencial
interativo, permitindo a personalizacdo dos conteddos as necessidades da Controladoria e o
acompanhamento integral dos participantes pela instituicdo contratante.



Periodo e Horario

O treinamento sera realizado nos dias 27 a 29 de abril de 2026, na cidade de Foz
Iguagu, com carga horaria de 24 Horas, conforme cronograma previamente estabelecido.

Condig¢oes de Execugao do Objeto
A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Apds a efetivacdo da inscricdo, a Contratada encaminhard aos participantes todas as informacgdes
necessarias relativas ao curso, incluindo detalhes sobre o acesso a plataforma virtual, se houver.

O curso contemplara conteido tedrico e pratico sobre a Auditoria Governamental,
abrangendo, entre outros temas como:

Principios e conceitos bdsicos da auditoria governamental;
Tipos de auditora;

Etapas de uma auditoria;

Estruturar uma unidade de auditoria;

Planejamento de uma unidade de auditoria;

Diferengas entre auditoria e controle interno;

Gestdo de riscos no planejamento da auditoria

A execucdo sera conduzida por profissionais de notdria especializagdo na area de controle
interno e gestdo publica, com comprovada experiéncia académica e pratica, reconhecida por
meio de publicacdes, capacitacoes e resultados obtidos em treinamentos similares;

O material didatico sera disponibilizado em formato digital e por meio fisico, permitindo o
download e o acesso continuo ao conteudo;

Durante o curso, haverd interatividade entre instrutores e participantes, com possibilidade de
esclarecimento de duvidas, atividades praticas e simulacGes;

Apds a execucdo do curso, a Contratada deverd encaminhar a Contratante: Certificados digitais
de participacdo, emitidos em nome dos 14 servidores; Relatério de avaliacdo do curso e
feedback dos participantes; comprovante de realizacdo da carga horaria integral.

Da fiscalizagao da execugdo e Responsabilidades

A execugdo do curso sera acompanhada e fiscalizada por gestor designado pela Controladoria-
Geral da ALE/RO, que registrard todas as ocorréncias e comunicagdes pertinentes a execugdo
do objeto;

O gestor do contrato sera responsavel pela analise da conformidade da documentacdo
apresentada e pelo ateste da execug¢ao, para fins de pagamento;

A Contratada serd integralmente responsavel por reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas,
qualquer falha, vicio ou defeito identificado na execucao;

A Contratada respondera por danos diretos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes da execugdo do objeto, sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pela Contratante;



Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo
serao de exclusiva responsabilidade da Contratada;

O pagamento sera efetuado proporcionalmente a carga hordria efetivamente cumprida, nos
casos em que houver descumprimento parcial do objeto;

A Controladoria poderd convocar representante da Contratada sempre que necessdrio para
deliberacdo de medidas corretivas imediatas.

A CONTRATADA providenciara:

elaboracdo do cronograma detalhado do curso;

definicdo do conteldo programatico voltado a formacdo de controladores internos;
desenvolvimento e disponibilizacdo do material didatico digital;

envio de instrucGes prévias e orientacdes técnicas sobre o ambiente virtual;

promocdo de interatividade entre instrutor e participantes, com esclarecimento de duvidas em
tempo real;

coleta de feedback dos participantes ao final do curso, para fins de avaliacdo e melhoria
continua;

elaboracdo e envio dos certificados de participacdo e do relatério final de execucdo a
Contratante;

emissdo e envio da nota fiscal/fatura apds a conclusdo integral do servico.

A CONTRATANTE, por meio da area demandante, realizara a analise de conformidade da
documentacdo apresentada pela Contratada, efetuara o ateste da execucdo e procedera ao
pagamento subsequente, conforme o valor empenhado.

As informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta estdao detalhadas neste Termo
de Referéncia, abrangendo: quantitativo de participantes (4 servidores da Controladoria-Geral
da ALE/RO), fundamentos da contratacdo, objetivos do treinamento, carga hordria total de 24
(vinte e quatro) horas, modalidade presencial, temdtica de auditoria governamental, conteudo
programatico e condi¢des de execugao.

Da Formalizagao e Encerramento das Obrigagdes Contratuais

A execugao do objeto contratual terd inicio apds a emissao da Nota de Empenho de Despesa,
a qual substituira o termo de contrato, conforme o disposto no art. 95 da Lei n2 14.133/2021 e
na Resolugdo n2 593/2024.

A Nota de Empenho formalizara a contratagao e sera enviada a Contratada para confirmagao
da inscricdo e liberacdo de acesso a plataforma do curso.

A CONTRATADA deverd encaminhar a CONTRATANTE, ao término da execucdo, a seguinte
documentacdo:

relatdrio final contendo o registro das atividades desenvolvidas;
lista de preseng¢a ou comprovacdo de participacdo dos 4 (quatro) servidores;

certificados individuais de conclusdo;



avaliacao do curso pelos participantes;
nota fiscal/fatura emitida conforme o valor contratado.

O encerramento do contrato dar-se-a apds a verificagdo da conformidade da execugao pela
Contratante e o ateste final do fiscal responsavel, mediante registro em documento préprio.

Somente apds o ateste conclusivo da execugdo, o processo seguira para a liquidagao e
pagamento do valor devido a Contratada, nos termos da legislagdo vigente.

O pagamento serd efetuado mediante depdsito em conta bancdria de titularidade da
Contratada, no prazo maximo estabelecido na Nota de Empenho, desde que cumpridas
integralmente todas as obrigacdes contratuais.

Apds o encerramento do contrato e a devida prestacdo dos servicos, qualquer responsabilidade
remanescente da Contratada relacionada ao objeto, como suporte técnico, emissdo de segunda
via de certificados ou ajustes pds-execucao, deverd ser atendida no prazo estabelecido pela
Contratante, sem Onus adicional.

OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
Obrigacdes da Contratada

Cumprir integralmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Nota de
Empenho, assegurando a fiel execugao do treinamento.

Elaborar e apresentar o cronograma detalhado das atividades e das aulas, informando as datas
e hordrios definidos (27 a 29 de abril 2025, na cidade de Foz Iguacu).

Disponibilizar ambiente estavel, de facil acesso, com suporte técnico durante todo o periodo do
curso.

Providenciar o material didatico, devidamente organizado e compativel com o conteudo
programatico, garantindo o acesso prévio pelos participantes.

Assegurar ainteratividade entre os instrutores e os participantes, com espaco para
esclarecimento de duvidas e aplicacdao de dinamicas voltadas a pratica do controle interno e
gestdo publica.

Manter equipe de instrutores com notdria especializagdo, cujos curriculos deverdo ser
apresentados, contendo formac¢do académica, experiéncia profissional e atuacdao comprovada
na area de controle interno, auditoria e gestdo publica.

Encaminhar relatdrio de frequéncia, avaliacao de desempenho e certificados individuais apds
a conclusao do curso.

Emitir e enviar nota fiscal eletronica em conformidade com o valor contratado, contendo a
descricao do objeto e o periodo de execugdo do servico.

Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, ndo cabendo qualquer vinculo empregaticio com a Administracao.

Responder por eventuais danos ou prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes da execucao contratual.

Obrigacoes da Contratante



Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do objeto por meio dos servidores designados como gestor
e fiscal do contrato, conforme indicado no modelo de gestao.

Prestar as informacGes e os esclarecimentos necessarios para o bom desenvolvimento das
atividades contratadas.

Efetuar o ateste da execugdao do objeto, mediante andlise da conformidade dos relatérios e
documentos apresentados pela Contratada.

Efetuar o pagamento a Contratada dentro do prazo fixado na Nota de Empenho, apds o
recebimento definitivo do objeto e o ateste do fiscal.

Comunicar formalmente qualquer irregularidade ou necessidade de ajuste identificada durante
a execucdo do curso.

Assegurar que os 4 (quatro) servidores indicados para o curso tenham liberagao
funcional durante o periodo de realizacdo das atividades, a fim de garantir sua plena
participacao.

CONDIGOES DE PAGAMENTO E CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGCOS

A Contratada ContabGov, inscrita no CNPJ n2 52.281.385/0001-06, devera emitir a fatura/nota
fiscal em nome da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, CNPJ n® 04.794.681/0001-
68, com enderec¢o na Avenida Farquar, n? 2562, Bairro Olaria, Porto Velho/RO, CEP 76801-189.

O pagamento da contratacdo sera efetuado em nome da empresa CLG Treinamento
Profissional Ltda, por depdsito em conta bancaria e/ou ordem bancaria, nas agéncias
credenciadas, a critério de escolha do Contratante.

Apds as notas fiscais ou faturas serem aceitas e atestadas pela Comissao de Acompanhamento,
Fiscalizacio e Recebimento de Servicos, e mediante aapresentacio dos documentos
comprobatodrios de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, bem
como INSS, FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, o pagamento serd processado.

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da apresentagao
da fatura/nota fiscal, conforme o §12 do art. 64 da Resolugdo n2 593/2024 — ALE/RO.

Caso os documentos apresentados estejam com validade expirada, o pagamento
ficard retido até a apresentacao de novos documentos validos.

Na hipdtese de glosa parcial do objeto, o Contratante devera comunicar a empresa para que
emita nova nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos essenciais,
tais como:

prazo de validade;

data de emissdo;

dados do contrato e do 6rgdo contratante;
periodo de execucdo do contrato;

valor a pagar;

eventuais destaques de retencdes tributarias cabiveis.



Havendo erro na apresentag¢do da nota fiscal/fatura ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até a devida regularizagao, reiniciando-
se 0 prazo de pagamento apds a comprovacdo da correcdao, sem 6nus adicional ao Contratante.

A nota fiscal ou fatura deverda ser acompanhada da comprova¢ao de regularidade fiscal,
mediante consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade, aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo prevista no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

Previamente a emissdo da nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
realizara consulta ao SICAF para:

verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
identificar eventuais impedimentos de contratar com o Poder Publico.

Em caso de irregularidade fiscal, a Contratada serd notificada por escrito para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou apresente defesa, podendo o prazo ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.

N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa improcedente, o Contratante comunicara o fato
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao fiscal e adotara as medidas necessarias a rescisao
contratual, assegurando-se a Contratada o direito a ampla defesa.

Enquanto houver a execugdo regular do objeto contratual, os pagamentos serdo efetuados
normalmente até decisdo final quanto a eventual rescisdo.

No ato do pagamento, serdo realizadas asretengbes tributarias previstas em lei,
independentemente do percentual indicado na planilha de custos.

A Contratada que for optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrera retengao tributaria quanto aos tributos abrangidos pelo referido regime,
desde que apresente comprovacao formal de que faz jus ao tratamento diferenciado previsto
na legislacao.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133/2021, a empresa que:

der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, como o ndo cumprimento de parte das
aulas ou atividades previstas no cronograma;

der causa a inexecugdo parcial que cause prejuizo relevante a Administracdo ou
comprometa o alcance dos objetivos de capacitacao dos servidores;

der causa a inexecucdo total do contrato, ndo realizando o curso conforme pactuado;

deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacdo ou execucdao do
contrato;

ndao manter a proposta apresentada, salvo em caso de fato superveniente
devidamente justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida dentro do prazo de
validade da proposta;

ensejar o retardamento injustificado da execuc¢do das atividades ou do inicio das
aulas;



apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para inexigibilidade ou
execugdo do contrato;

fraudar a execugdo contratual ou praticar qualquer ato fraudulento relacionado a
capacitagao;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j e k, bem como nos casos de inexecuc¢do grave que prejudiquem o interesse
publico;

Multa:

moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucdo
total do objeto;

a aplicacdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui a obrigagdo de reparagao integral
dos danos causados a Contratante, nos termos do art. 156, §92, da Lei n? 14.133/2021.

Todas as sanc¢Oes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme o art. 156, §72, da Lei n2 14.133/2021.

Antes da aplicacdo de qualquer penalidade, sera facultada a Contratada ampla defesa no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua notificacdo, observando-se o procedimento
previsto nos arts. 157 e 158 da Lei n? 14.133/2021.

Na aplicacdo das sancdes, serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos decorrentes para a Contratante;

a existéncia e efetividade de programa de integridade implantado pela Contratada.

Os atos que constituam infragdes administrativas e também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢do) serdo apurados e julgados conjuntamente,
observando-se o rito e a autoridade competente previstos na referida norma.

A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos, ou para provocar



confusdao patrimonial, hipétese em que os efeitos das san¢des serdo estendidos aos
administradores e sdcios, observados o contraditério, a ampla defesa e a analise juridica prévia
(art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as penalidades
aplicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

As sangbes deimpedimento de licitar e contratare dedeclaragdo de
inidoneidade s3o passiveis de reabilitacio, conforme disposto no art. 163 da Lei n2
14.133/2021.

DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

O valor global da contratacdo, RS 18.760,60 (dezoito mil, setecentos e sessenta reais e sessenta
centavos), refere-se a capacitacdo de 4 (quatro) servidores da Controladoria-Geral da ALE/RO,
em treinamento presencial, com carga hordria total de 24 horas, abordando temas
relacionados a Nova Lei de Licitagbes e Controle Interno, ministrado pelo Grupo CLG
Treinamento Profissional Ltda (CNPJ 46.875.281/0001-27).

No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

Conforme estabelece o art. 14, §32 a §52 da Resolugdo n2 593/2024, o valor estimado das
contratacdes de bens e servigcos por meio de inexigibilidade de licitagcdo serd igual ao prego total
da proposta comercial encaminhada pela pretensa contratada, devendo ser devidamente
justificado, o que se faz mediante comprovacao da razoabilidade de precos.

A compatibilidade do valor da proposta apresentada pelo Grupo CLG com o mercado foi aferida
considerando:

Precos praticados pelo Grupo CLG em outros entes publicos, conforme dados do PNCP (Painel
Nacional de Contratacdes Publicas) e documentos fiscais anexados:

Instituto de Aposentadorias e Pensdes de Campo Largo (FAPEN) — MasterClass no valor de R$
4.690,00, 1 (um) servidor;

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (MG) — congresso, seminario, simpdsio, palestra,
exposicdo no valor de RS 7.722,00, 1 (um) servidor;

Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso (DPMT) — curso de formacdo e atualizacdo de
gestores de frotas de veiculos, no valor de R$ 12.870,00, 3 (trés) servidores.

A comparacdo com cursos similares de capacitacdo corporativa e in company, com carga hordria
equivalente e realizados pela empresa proponente, evidenciou que o valor médio praticado no
mercado para treinamentos com contetdo e metodologia comparaveis varia entre RS 4.290,00
e RS 7.722,00, por servidor, demonstrando que o preco contratado se mantém dentro da faixa
de mercado, compativel com o nivel de especializacdo e a metodologia aplicada.

A singularidade do objeto, que envolve formagao de controladores internos, conteudo técnico
e pratico, acompanhamento pds-curso, material didatico digital e estudos de caso, reforca que
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a comparagao direta com outros cursos genéricos nao seria adequada, razao pela qual a aferi¢ao
deve se basear nos precos efetivamente praticados pelo Grupo CLG em contrata¢gdes com
entes publicos e privados.

Dessa forma, a proposta comercial de RS 18.760,00 reflete a melhor relagdo custo-beneficio,
considerando:

a notdria especializagdo do Grupo CLG, referéncia em treinamentos corporativos;
a adequacdo do contetido as necessidades da Controladoria-Geral da ALE/RO;

O preco unitario (equivalente a RS 4.690,00 por participante) e total (RS 18.760,00) refletem a
complexidade e singularidade do objeto contratado, tratando-se de master class voltada a
formacdo de controladores internos. A proposta apresentada encontra-se compativel com os
valores praticados pela prépria empresa em treinamentos similares, como verificado em
contratacdes anteriores.

Conforme a Orientagdo Normativa AGU n2 17/2009, a compatibilidade do valor contratado foi
aferida por comparacdo com precos praticados pelo Grupo CLG em outras contratacdes,
garantindo a melhor relagao custo-beneficio para a Administracdo Publica e a adequagido do
servico a singularidade do objeto e a notdria especializacdo dos instrutores.

Portanto, o valor estimado da contratagdo estd devidamente justificado, encontra-
se compativel com o mercado e com os precos historicamente praticados pela contratada,
atendendo plenamente aos critérios previstos no art. 14, §§ 32 a 52 da Resolugdo n2 593/2024.

DA GARANTIA CONTRATUAL

Nos termos do art. 96 da Lei n2 14.133/2021 e da Resolugdo n2 593/2024, para a presente
contratacdo de servico de capacitacdo in company, ndo sera exigida garantia contratual, em
razao da natureza do objeto, que consiste na prestacao de servico intelectual, de carater técnico
e educacional, sem fornecimento de bens materiais ou execu¢ao de obras que impliquem risco
patrimonial.

CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

A execucao do treinamento adotara praticas que promovem a sustentabilidade ambiental,
econdmica e social, em conformidade com as diretrizes da Resolugdo n? 593/2024 e os
principios gerais da Administracdo Publica.

Medidas adotadas:

Redu¢do do uso de papel: todo o material didatico serad disponibilizado em formato digital,
evitando impressdes desnecessarias;

Uso consciente de energia e recursos: salas de treinamento e equipamentos utilizados seguirdo
praticas de economia de energia elétrica e racionaliza¢do de recursos;

Gestdo de residuos: eventuais residuos gerados durante o treinamento (ex.: materiais de apoio,
embalagens) serdao devidamente separados e destinados para reciclagem;

Inclusdo social e acessibilidade: o curso serd oferecido de forma inclusiva, garantindo
acessibilidade a todos os participantes, respeitando normas e diretrizes de acessibilidade;



Economia e eficiéncia:a metodologia in company reduz custos com deslocamentos,
hospedagem e alimentagdo, contribuindo para menor impacto ambiental e maior
aproveitamento do investimento publico;

Inovacdo e responsabilidade social: conteldos e praticas do curso estimulam a gestdo
responsavel, a transparéncia e a melhoria dos processos internos da Controladoria-Geral,
fortalecendo a cultura de governanga publica.

Essas medidas reforcam o compromisso das partes com a sustentabilidade, assegurando que a
execucdo do objeto contratual ocorra de forma eficiente, econbmica e ambientalmente
responsavel.

GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato visam assegurar a conformidade
da prestacdao do servico com o objeto contratado, respeitando técnicas, metodologias e
conteldo programatico, nos termos dos artigos 117 e 118 da Lei n? 14.133/2021.

Para a execucdo e fiscaliza¢cdo do contrato, sera designado:
Um servidor como gestor e fiscal do contrato;
Um servidor para o recebimento definitivo do objeto.

Considerando a natureza e o valor do objeto, sera designado o servidor ZAINE DO NASCIMENTO
OLIVEIRA - Gerente DGFOP — ALE/RO, matricula n2 200177316, para exercer cumulativamente
as func¢des de gestao e fiscalizacdo, em conformidade com os principios da Administracdo
Publica.

Compete ao gestor do contrato:
manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato.
acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e 0s prazos previstos no ajuste.

acompanhar o prazo de vigéncia do contrato e, se for o caso, informar, tempestivamente, ao
setor competente a necessidade de continuidade do objeto contratado, observando o disposto
na Resolucdao n?2 593, de 30 de outubro de 2024.

elaborar relatdrio periddico dos atos, fatos e avaliagdes da qualidade dos servicos, relativos a
gestdo dos contratos de execucado parcelada ou diferida, ou de prestacdo continuada.

solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
emitir relatdrio sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execucdo do
contrato;

solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja
por comportamento inadequado a fungdo, seja por insuficiéncia de desempenho;

determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para correcdo, sob pena de sancao;

relatar, por escrito, ao 6rgao competente, a inobservancia de cldusulas contratuais ou quaisquer
ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execuc¢do da avenga, em especial
as que ensejarem a aplicacdo de penalidades;



comunicar ao 6rgao competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimonio da Assembleia
Legislativa, ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por a¢gdo ou omissdao dos empregados da
contratada ou de seus prepostos;

solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer altera¢des, supressdes ou
acréscimos contratuais, observada a legislacdo pertinente;

solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos setores da Assembleia Legislativa, de acordo
com suas competéncias;

conferir o atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as
devidas observacdes e glosas, se for o caso;

acompanhar o saldo de empenho da contratacdo, solicitando ao setor competente, quando
necessario, com as devidas justificativas, emissao, reforco ou anulacado, total ou parcial, de notas
de empenho, bem como inclusdo de valores na rubrica de Restos a Pagar;

solicitar a prestacdo, complementacdo, renovacao, substituicdo ou liberacdo da garantia
guando exigida, nos termos do artigo 96 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

executar outras acOes de gestdo que se facam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigacdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;
comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros com a antecedéncia necessaria;

notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administracdo que
repercuta no contrato;

fundamentar por escrito as suas decisdes, com observancia dos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico e outros
correlatos;

juntar todos os documentos pertinentes a gestao do contrato nos devidos processos;

analisar e atestar os documentos de regularidade fiscal, social, trabalhista e previdenciaria da
Contratada previstos neste termo de referéncia. Na auséncia de documentos, notificar a
empresa quanto sua regularizagao;

Apds o término da vigéncia contratual, o gestor devera:

solicitar da contratada Carta de Quitacdo de Débitos relativo ao objeto contratado,
mesmo quando o contrato for prorrogado;

solicitar anulagao de saldo de empenho inutilizado;

elaborar Termo de encerramento do processo, quando for o caso, e encaminhar para
Secretaria-Geral para deliberacao.

Compete ao fiscal técnico do contrato:

fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas de modo
a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentacgdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo.



prestar informagbes a respeito da execugdo dos servicos e apontar ao gestor do contrato
eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a
contratada;

manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;
conhecer as obrigacdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo do contrato;

verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de
acordo com o objeto do contrato e respectivas cldusulas contratuais;

atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestagao;

informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

propor solucdes para regularizacdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;

solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que afetem diretamente a
fiscalizacdo do contrato;

monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da execugdo do objeto, ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizada, e obter dele a
ciéncia.

zelar, no ambito de sua drea técnica de atuacdo, pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua
fiscalizagao;

O contrato poderda ser acompanhado e fiscalizado por gestores ou fiscais substitutos
formalmente designados, nos termos da Resolugdo n2 593/2024.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E HABILITACAO DO FORNECEDOR

O fornecedor foi selecionado por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso I,
alinea “f” da Lein? 14.133/2021, em razdo da notdria especializagdo e da robustez do contetdo
programatico.

Previamente a celebracdo da avenca, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdao que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacbes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.


http://www/
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Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

“u_n

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

Para fins de habilitacdo Juridica, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

a) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

b) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Para fins de habilitacao fiscal, social e trabalhista, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Para fins de qualificacdo técnica, devera o interessado apresentar:

Comprovacao de aptiddo para a prestacao de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I. Conter clara e precisa identificagdao do fornecedor do atestado de capacidade técnica;



IIl. Identificacdo do responsavel pela expedicao e assinatura;
Ill. Descri¢do do produto ou objeto licitado/adquirido.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de qualificacdo Econdmico-Financeira a interessa deverda apresentar certiddao negativa
de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas serdo custeadas com recursos especificos consignados no Orcamento da ALE/RO,
exercicio de 2025:

Acdo: 2253 — Promocao da Capacitacao Institucional

Natureza da Despesa: 33.90.39.26 — Cursos, Treinamentos e Aperfeicoamento
Fonte de Recurso: 1.500.0.00001 — Recursos nao Vinculados de Impostos
Valor: RS 18.760,00 (dezoito mil, setecentos e sessenta reais)

Nota de Empenho: A ser emitida.

CONSIDERACOES FINAIS

Embora a Resolugcdo n? 593/2024 considere facultativa a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) para contrata¢des por inexigibilidade, optou-se por inclui-lo, subsidiando o
presente Termo de Referéncia.

Impactos ambientais: ndo se aplicam.



Posicionamento conclusivo: a contratacdo é favordvel, atendendo integralmente as
necessidades de capacitacdo da Controladoria-Geral da ALE/RO.

Foro eleito: Comarca de Porto Velho, RO, para dirimir controvérsias oriundas deste Termo de
Referéncia.

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente Termo de Referéncia e no contrato decorrente serdo resolvidos
pela Administragdo, em conformidade com a Lei n2 14.133/2021, a Resolugdo n2 593/2024, os
principios da Administragao Publica e demais normas aplicaveis.

Eventuais situacdes ndo previstas, inclusive quanto a execucgao, prazos, penalidades, aditivos ou
ajustes necessarios, deverao ser formalmente registradas, justificadas e comunicadas as partes
envolvidas, garantindo a transparéncia, a legalidade e a eficiéncia da contratacao.

Elaborado por:
ZAINE DO NASCIMENTO OLIVEIRA
Gerente DGFOP
ALE/RO

Revisado e Aprovado por:

Gustavo Cunha da Silveira
Controlador-Geral
ALE/RO

Ciente da designacdo de Gestor/Fiscal do ajuste:
ZAINE DO NASCIMENTO OLIVEIRA
Gerente DGFOP
ALE/RO



