ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE RONDONIA

A amiga do rondoniense

Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia - ALE/RO

TERMO DE REFERENCIA N° 0527220/2025/SEC-ADM/SUP-LOGISTICA/DALP/TRA/ALERO

1. OBJETO

1.1. Contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, da empresa Consultre, para ministrar o curso de capacitagao
intitulado "Gestdo e Manutencao Estratégica de Frota de Veiculos - Governanga ¢ Administracdo", com carga
horaria de 21 (vinte ¢ uma) horas, a ser ministrado pelo renomado professor Paulo Rago, destinado a 03 (trés)
servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia.

2. OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

Justificativa da Contratacao

A gestdo eficiente da frota de veiculos ¢ um pilar fundamental para a otimizag¢ao dos recursos publicos e para a
garantia da continuidade e qualidade dos servigos prestados a sociedade. A complexidade crescente das operagdes
logisticas, a necessidade de controle rigoroso dos custos operacionais e de manutengdo, ¢ a busca por praticas mais
sustentaveis e seguras exigem uma capacitagao continua e especializada dos profissionais que atuam nesta area.

O curso "Gestdo e Manutengdo Estratégica de Frota de Veiculos - Governanca e Administra¢do" foi identificado
como uma solugdo de treinamento de alto valor agregado, capaz de atender as necessidades especificas deste Poder
Legislativo. O contetido programatico abrangente, que vai desde a governancga e planejamento estratégico até a
gestdo de custos, manuten¢do e inovagao tecnoldgica, proporcionara aos nossos servidores as ferramentas e
conhecimentos necessarios para enfrentar os desafios atuais e futuros da gestio de frotas.

A capacitagdo visa promover o aperfeicoamento e a atualizagdo dos nossos profissionais, com o intuito de
aprimorar as técnicas de gestdo, otimizar a utilizacdo dos veiculos, reduzir despesas com combustivel e
manutengdo, ¢ implementar politicas de frota alinhadas as melhores praticas de mercado e a legislagdo vigente.

Objetivo da Contratacao

O objetivo principal desta contratagdo ¢ capacitar [Numero de participantes] servidores que atuam direta ou
indiretamente na gestdo, operacdo e manutengdo da frota de veiculos deste [Nome do Orgdo], visando alcangar os
seguintes resultados:

¢ Elevar a Eficiéncia Operacional: Dotar os participantes de conhecimentos para planejar e executar a
gestao estratégica da frota, melhorando a performance e a disponibilidade dos veiculos.

e Otimizar Custos: Desenvolver habilidades para um gerenciamento financeiro eficaz, incluindo o controle
de custos fixos e varidveis, planejamento or¢amentario e identificacdo de oportunidades de reducdo de
despesas.

e Aprimorar a Tomada de Decisdo: Fornecer ferramentas para analise de cenarios, avaliagdo de indicadores
de desempenho (KPIs) e tomada de decisdo estratégica baseada em dados.

¢ Implementar Melhores Praticas: Promover a criagdo e implementagdo de politicas de frota modernas e
eficientes, abrangendo desde a aquisi¢do e manutencao até a renovacdo e o descarte dos veiculos.

¢ Fomentar a Inovaciio: Apresentar as ultimas tecnologias e tendéncias em gestdo de frotas, como sistemas
de telemetria e rastreamento, incentivando a modernizagdo dos processos internos.

A realizagdo deste treinamento esta diretamente alinhada aos objetivos estratégicos de modernizagdo da gestdo e
eficiéncia no uso dos recursos publicos, etc., contribuindo para o aprimoramento continuo dos servigos prestados e
para a valorizagdo do servidor publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE E DA ESCOLHA DO CONTRATADO



3.1. Fundamentag¢ido Legal

A presente contratagdo direta fundamenta-se na hipétese de inexigibilidade de licitagdo, prevista no art. 74, inciso
II1, alinea "f", da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde ser inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial para a contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, como € o caso de "treinamento e aperfeigoamento de pessoal”.

Art. 74. E inexigivel a licitagdio quando invidvel a
competi¢do, em especial nos casos de:

(...)

Il - contratacio dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoéria
especializago, vedada a inexigibilidade para servigos
de publicidade e divulgagdo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

A contratagao se justifica pela inviabilidade de competicao para a escolha do servigo, dadas as caracteristicas
singulares do curso ¢ a notoria especializagdo do profissional que o ministrara, conforme detalhado a seguir.

3.2. Inviabilidade de Competicao e Singularidade do Objeto

A inviabilidade de competicdo, requisito essencial para a inexigibilidade, caracteriza-se pela impossibilidade de se
estabelecerem critérios objetivos de comparagdo entre diferentes propostas. No caso de treinamentos e
capacitagoes, essa inviabilidade decorre da natureza intelectual e subjetiva do servico, que esta intrinsecamente
ligado a metodologia, a abordagem, ao contetido programatico especifico e, principalmente, a expertise e a didatica
do instrutor.

O curso "Gestdo e Manutengao Estratégica de Frota de Veiculos - Governanca e Administracdo" apresenta um
contetido programatico singular e altamente especializado, que nao se confunde com cursos basicos de gestdo de
frotas disponiveis no mercado. A sua abordagem estratégica, que integra governanga, finangas, operagoes ¢
inovacdo, foi desenvolvida pelo professor Paulo Rago com base em sua vasta experiéncia pratica e académica,
tornando-o um produto unico no mercado de capacitagao.

Nao se trata de um curso padronizado, mas de um treinamento aprofundado que aborda as complexidades da
gestdo de frotas no cendrio atual, com foco em resultados praticos e aplicaveis a realidade do setor ptiblico. A
comparagdo com outros cursos seria inadequada, pois ndo seria possivel estabelecer um paralelo justo entre
diferentes metodologias, contetidos e, fundamentalmente, a qualidade e a profundidade da expertise do instrutor.

3.3. Notoria Especializa¢cao do Professor Paulo Rago

A notoria especializagdo do contratado ¢ um dos pilares para a configuracao da inexigibilidade. Conforme o § 3°
do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021, considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

O professor Paulo Rago preenche com exceléncia todos os requisitos de notoria especializagdo:

® Vasta Experiéncia Profissional: Com mais de 34 anos de atuagdo em operacdes logisticas e de transporte,
ocupou cargos executivos em empresas de grande porte como Souza Cruz S/A e Cia. Ultragaz S/A (Grupo
Ultra), o que lhe confere uma visdo pratica e estratégica impar sobre o tema.

® Reconhecimento como Consultor: Atua como consultor empresarial para diversos segmentos no Brasil,
incluindo empresas publicas, o que demonstra seu conhecimento sobre as particularidades da administracao
publica.

® Ampla Atuagdo como Instrutor: Desde 2001, ja capacitou mais de 30.000 profissionais, ministrando mais
de 40 disciplinas em temas como gestio de frotas, logistica, supply chain e lideranca. E professor convidado
em instituigdes de renome como a ESAF (Escola de Administragdo Fazendaria), federagdes de industrias e
sindicatos de transportes.

¢ Inovacio e Pioneirismo: E o criador de treinamentos inovadores, incluindo o primeiro curso no Brasil
sobre como vender fretes no transporte rodoviario de cargas (TRC), o que atesta seu pioneirismo ¢ profundo



conhecimento do setor.

A escolha do professor Paulo Rago e, por conseguinte, da empresa Consultre, que o representa, nio se baseia em
uma mera preferéncia, mas na constatacao de que sua expertise e a singularidade do curso oferecido sdo essenciais
para atender as necessidades de capacitagdo deste 6rgdo, sendo a sua contratagdo a medida que melhor atende ao
interesse publico.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E DA SUA EXECUCAO

4.1. O curso sera ministrado no formato [Presencial, no periodo de 10/09/2025 a 12/09/2025, totalizando 21 (vinte
e uma) horas de carga horaria.

4.2. O valor da contratacdo inclui:
* Material didatico completo (apostila) em formato digital para cada participante.

* Emissao de certificado de participacdo para os alunos que cumprirem a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horéria total.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO

5.1 O contetudo programatico detalhado do curso, conforme proposta da empresa contratada, abrange os seguintes
modulos:

1) Introdugdo a Governanga de Frotas: Conceitos-chave, importancia estratégica, estrutura e desafios;

2) Politicas e Procedimentos de Gestdo de Frotas: O papel do transporte, desenvolvimento de politicas,
implementacdo de procedimentos e tipos de controle.

3) Manutengdo da Frota: Manutengdo preventiva, corretiva, reforma geral, dimensionamento de oficinas e
controle de custos.

4) Gestdo Financeira e Redugdo de Custos: Planejamento or¢gamentério, controle de custos fixos e varidveis, e
otimizagdo de recursos.

5) Gestao Operacional da Frota: Dimensionamento, avaliacdo técnica, controle de componentes, vida til e
renovagao de frota.

6) Tecnologia e Inovagdo na Governanga de Frotas: Sistemas de gerenciamento (FMS), telemetria e tendéncias
do setor.

7) Desenvolvimento de Competéncias na Governanga de Frotas: Habilidades de lideranga, formagao de
equipe, €tica e responsabilidade social.

8) Monitoramento de Desempenho e Indicadores: Defini¢do de metas, KPIs, monitoramento de resultados e
melhoria continua.

6. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

6.1. A razoabilidade do prego sera aferida em conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de
julho de 2021, e com o art. 74 da Lei n® 14.133/2021, por meio da apresentag@o de notas fiscais, contratos ou
outros documentos idéneos que comprovem a pratica de pregos pela contratada em servicos de mesma natureza
para outros 6rgaos publicos ou empresas privadas.

6.2. Valores da Proposta Curso de Gestao e Manutengao ( 0527368):

Curso Vagas Investimento Unitario Total

Gestao e Manutencao estratégica de frotas de veiculos:

Governanca e Administracio. Data: 10/09 a 12/09/25. 3
Horario: 17 e 2° Dias: 8h s 17h 3° Dia: 8h s 13h. Carga

Haoraria: 21h, com Paulo Rago.

R4 4.040,00 Rs 12.120,00

6.3 Comprovante de valores aplicados (0527380) em outros 6rgaos:



Pef.Dispensa: Art. 74 - Inciso IIT Empenho Orig.: Rcordo:

Licitacao : 06 INEXIGIVEL Modalidade: 1 ORDINARIO
Salde Anterior Valor do Empenho: RS Salde Disponivel
**************4'040,00 **************4'040r00

QUATRO MIL E QUARENTA REAIS******************************************************

tE RS SRR RS EEEEEEEEEEEEEEEEEREEEEESEESEEESEEEERESEEESEEEESEEEESEEEEEESEEEEEEEEEEEEEE ST}

Janeiro Feverelro Marco
CRONOGRAMA DE
Abril Mailo Junho DESEMBOLSO
PREVISTO
Julho Agosto Setembro
4.040,00
Outubro Novembro Dezembro Exercicio Seguinte
UNID. ESPECIFICACAC QTDE PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
UH Cursos, treinamentos 1 4.040,00 4.040,00

6.4 Analisando a Proposta e os valores pagos pelos demais 6rgaos, verifica-se que o valor proposto esta em
conformidade com os praticados no mercado para servigos de similar especializagdo e complexidade.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O regime de execucdo indireta do contrato serd empreitada por preco global.
7.2. O fornecedor sera selecionado por inexigibilidade de licitagdo.

7.3. O critério de julgamento adotado sera de acordo com o artigo 74, 111, com adjudicagdo global.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos

de:

IIl - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos
de publicidade e divulgagdo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou
projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras
ou Servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor
historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes
e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentagdo e
monitoramento de parametros especificos de obras e

do meio ambiente e demais servigos de engenharia que
se enquadrem

no disposto neste inciso;

IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por



meio de credenciamento;

V - Aquisicdo ou locagdo de imodvel cujas
caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem
necessaria sua escolha.

7.4 No preco ofertado estardo incluidos também os custos indiretos sobre o servigo do objeto, tais como: seguros
de acidentes, taxas, impostos, contribui¢des sociais, indenizagdes, etc., inclusive despesas com transporte para
entregas no local indicado no presente Termo de referéncia.

7.5 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.

8. DA HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

8.1 Comprovacao de aptiddo para o desempenho e atividade pertinente com o objeto desta licitacdo, consistente na
apresentacdo de, no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica em nome da Empresa, fornecido (s) por
pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que comprove (m)que a licitante executou servigos de
caracteristicas semelhantes ao objeto

14.2. A documentacdo relativa a habilitagdo juridica,
conforme o caso, consistira em:

I - Cédula de identidade;
IT - Registro comercial, no caso de empresa individual;

IIT - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

IV - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

14.3. A documentacio relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, conforme o caso, consistird em:

I - Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

II - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social
e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei V — Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho- CNDT, mediante a apresenta¢do de
certiddo negativa.

VI - Certiddo de Regularidade de Débito - CND,
relativa as Contribui¢des Sociais fornecida pelo INSS
Instituto Nacional do Seguro Social Seguridade Social,
admitida comprovacdo também, por meio de “certiddo
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia
de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento.

9. NOTA DE EMPENHO

9.1. A Nota de Empenho serd emitida, em favor da licitante vencedora, que sera convocada para retird-la dentro do
prazo de 48 horas, contados a partir da convocagao, e a entrega sera como previsto no Termo de referéncia apos a
publicacdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90 da Lei
14.133/21, com alteragdes posteriores.

9.2. A Nota de Empenho podera ser anulada a qualquer tempo, com base nos motivos previstos, no art. 155, da Lei
n°® 14.133/21, assegurados a licitante o contraditorio ¢ a ampla defesa.



9.3. O instrumento para a referida contratacdo dar-se-a por meio da Nota de Empenho, o contrato ¢ obrigatorio
salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servigo: Art. 95 da Lei
Federal 14.133/21.

IT - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigac¢des futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

9.4 As questdes suscitadas que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no foro
da Comarca de Porto Velho/RO, com a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja salvo nos casos
previstos no art. 102, I, “d”, da Constitui¢do Federal.

9.5 A emissdo da Nota de Empenho constitui instrumento hébil para a formalizacdo da contratagdo, nos termos do
art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 A despesa decorrente da contratagdo correra por conta dos recursos consignados a Assembleia Legislativa do
Estado de Rondonia, na seguinte classificagdo:
® Programa de Trabalho: 01.001.01.128.1006.2253 - Promover a Capacitacao Institucional;

e Natureza de Despesa: 33.90.39.26 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Cursos, Treinamentos ¢
aperfeicoamento.

e Fonte de Recurso: 1500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos.

11. DAS OBRIGACOES
11.1. Obrigacoes da Contratada:

11.1.2 Ministrar o curso conforme o contetido programatico, a carga horaria ¢ o cronograma estabelecidos.
11.1.3 Fornecer o material didatico completo e de qualidade a todos os participantes.

11.1.4 Disponibilizar instrutor com a qualificagdo e a expertise necessarias para a exceléncia do treinamento.
11.1.5 Emitir e entregar os certificados de participagdo, conforme as regras de frequéncia.

11.1.6 Manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

11.1.7 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda,
as obrigacgdes a seguir dispostas:

11.1.8 Executar o objeto conforme especifica¢des deste Termo de Referéncia e de sua proposta.

11.1.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou dos materiais empregados.

11.1.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.1.11 Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lein® 14.133, de 2021.

11.2. Obrigacoes da Contratante
11.2.1 Realizar a inscri¢do dos servidores e garantir a sua participagdo no curso.
11.2.2 Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.2.3 Fiscalizar a execug@o do contrato, por meio de servidor designado para tal fim.

11.2.4 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

11.2.5 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.2.6 Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto;



11.2.7 Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato

11.2.8 Prestar a Contratada, em tempo habil, as informag¢des e os esclarecimentos eventualmente necessarios a
prestacdo dos servigos;

11.2.9 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um servidor especialmente designado por
portaria, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do e determinara o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

13. DO PAGAMENTO

13.1. A Contratada devera emitir a fatura/nota fiscal em nome da Assembleia Legislativa do Estado de Rondoénia,
CNPJ: 04.794.681/0001-68, Avenida Farquar, n°. 2562 Bairro Olaria - Porto Velho/RO, CEP: 76.801-189;

13.2. O empenho deve ser emitido para: Razdo Social: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO
LTDA, CNPJ: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0, Endereco: Av.
Champagnat, 645, Ed. Palmares, S1.301 - Centro - Vila Velha — ES — Cep. 29.100-011,Telefone: (27) 3340-0122 -
WhatsApp: (27) 9 8179-1115.E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br, e o pagamento
deve ser efetuado em até 5 (cinco) dias apo6s o recebimento da nota fiscal, que sera emitida com o valor global do
contrato, qual seja, R$ R$ 9.380,00, ap6s a finalizagdo do processo de contratagdo por esse (a) 6rgdo/instituigio,
com o indicativo do item contratado.

e Dados bancérios: Banco: Banco do Brasil- Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9
e Favorecido: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

13.3. Apos as notas fiscais/faturas serem aceitas e atestadas pela Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagao e
Recebimento de Servigos, Bens de Consumo e Bens Permanentes e apos a apresentacdo dos documentos
comprobatorios de situagdo regular em relagdo a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, além do INSS e FGTS ¢
Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

13.4. O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias tteis caso o valor da contratagdo seja igual ou inferior a RS
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), e acima deste valor em até 30 (trinta) dias
consecutivos, contados a partir da apresentag¢do da fatura/nota fiscal; conforme art. 9° da Resolugao n° 395/2018-
ALE/RO e Decreto Federal n° 11.871 de 29.12.2023

13.5. Se os documentos apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo, estiverem com a validade
expirada o pagamento ficara retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade; quando
houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado.

13.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

13.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

13.9. Previamente a emissao de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
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SICAF para:
a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.11. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscaliza¢dao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

13.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

13.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

13.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

13.15. contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida lei complementar.

14. DAS SANCC)ES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
14.2. der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

14.3. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.4. der causa a inexecugao total do contrato;
14.5. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
14.6. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.7. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

14.8. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

14.9. apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
dispensa eletronica ou execucdo do contrato;

14.10. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

14.11. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

14.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.14. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

14.14.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

14.14.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

14.14.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h,

i, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei) 14.14.4. Multa:



14.14.4.1. moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

14.14.4.2. moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagio,
suplementagdo ou reposicao da garantia.

14.14.4.2.1. O atraso superior a 60 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

14.14.4.3. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto;

14.15. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

14.16. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°).

14.16.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157)

14.16.2. Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

14.16.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

14.17. A aplicagdo das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

14.18. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos 6rgaos de
controle.

14.19. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.20. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

14.21. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sang@o,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

14.22. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

15. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser



firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragao
ou de aceitag@o expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso ¢ de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

15.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de superagao
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado elimina-los, com
excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigacdes.

15.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

15.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

15.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

15.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento a LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

15.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel
de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

15.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato Inter operavel, a fim de garantir a
reutiliza¢do desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

15.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagoes,
editadas na forma da LGPD.

15.13. Os contratos ¢ convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

16 DAS ASSINATURAS
Solicitado por:
Luciano Ferreira dos Santos

Diretor de Departamento

Elaborado por:
Leandro Antonio de Melo

Assistente Legislativo

Autorizado por:
Arildo Lopes

Secretario Geral

Documento assinado eletronicamente por Luciano Ferreira dos Santos, Diretor de Departamento, em 27/08/2025, as
13:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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