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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE RONDONIA

A amiga do rondoniense

1. OBJETO

SEI/ALERO - 0664606 - Termo de Referéncia

Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia - ALE/RO

TERMO DE REFERENCIA N2 0664606/2026/SEC-ADM/SUP-LOGISTICA/ALERO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de chaveiro e de confeccdo, manutencdo e fornecimento de carimbos autotintaveis, a serem

executados sob demanda, destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia e Escola do Legislativo.

1.1. Quantidade

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ...

Confecgdo de cépia de chave simples, a partir de chave modelo
fornecida pela Administragdo, destinada a fechaduras prediais,
cadeados, mesas, armarios, birés ou mobilidrios em geral, sem
codificacdo eletronica, magnética ou especial, incluindo todos os
insumos, materiais, m3o de obra e ajustes necessarios para
perfeito funcionamento.

U1
o

Confecgdo de chave simples sem chave modelo, mediante
desmontagem da fechadura ou miolo, quando necessario,
destinada a fechaduras prediais, cadeados, mesas, armarios,
birds ou similares, incluindo diagnéstico, leitura mecanica do
segredo, confec¢do da chave, testes de funcionamento e
remontagem completa do conjunto.
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Abertura técnica de fechadura simples emergencial, predial ou
mobiliaria (cadeados, mesas, armarios, birds ou similares), com
ou sem chave, realizada preferencialmente por método nao
destrutivo, no local indicado pela Administracao, incluindo mao
de obra especializada, deslocamento, e, quando inevitavel,
desmontagem do conjunto, sem fornecimento de novos
componentes, salvo autorizagdo expressa. Prazo de atendimento
de 2 (duas) horas.

Troca de segredo de fechadura simples, consistente na altera¢do
do mecanismo interno (segredo) de fechaduras prediais,
cadeados, mesas, armarios ou birés, com fornecimento de 2
(duas) novas chaves correspondentes, sem necessidade de
substituicao completa do conjunto, incluindo desmontagem,
ajuste, testes e reinstalacao.

Conserto de fechadura simples, predial ou mobilidria,
abrangendo diagndstico, regulagem, lubrifica¢do, substituicdo de
componentes internos de desgaste comum (molas, pinos,
linguetas ou similares), testes de funcionamento e reinstalacao,
excetuando-se apenas a substituicdo integral da fechadura,
guando tecnicamente invidvel o reparo.

Servico de mestragem de fechaduras simples, consistindo na
adaptacao técnica de uma ou mais fechaduras para
funcionamento por chave mestra e chaves individuais, conforme
configuracdo definida pela Administragdo, realizado no local
indicado, incluindo estudo do sistema, ajustes mecanicos,
confeccdo das chaves correspondentes e testes operacionais.

Fornecimento e substituicao de fechadura simples, do tipo
predial ou mobilidria, de embutir ou sobrepor, conforme o
padrdo existente no local, incluindo fornecimento do conjunto
completo (caixa, cilindro/miolo, testa, espelho, lingueta, duas
chaves), compativel com as dimensdes da porta e do rasgo ja
existente, tais como backset, espessura da porta e furagao, sem
necessidade de adaptacdes estruturais relevantes, salvo quando
previamente autorizado pela Administragao.

Fornecimento e substitui¢cdo de miolo (cilindro) de fechadura
simples, incluindo o fornecimento do miolo novo, remog¢do do
componente existente, instalacdo, ajuste, testes de
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funcionamento e entrega de 2 (duas) chaves correspondentes,
no local indicado pela Administracdo, mantendo-se a fechadura
externa existente.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 10 x 27 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
conforme layout institucional fornecido pela Administragao,
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 10 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

10

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 10 x 27 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicao e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 10 ou similar.

(6]

11

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintdvel retangular de 10 x 27 mm, incluindo
confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocao da
borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 10 ou similar.

(6]

12

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 10 x 69 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
conforme layout institucional fornecido pela Administracgdo,
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 15 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

(6]

13

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 10 x 69 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 15 ou similar.

I

14

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel retangular de 10 x 69 mm, incluindo
confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocao da
borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 15 ou similar.

I

15

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ...

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 14 x 38 mm, confeccionado em

90
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fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
conforme layout institucional fornecido pela Administracgdo,
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 20 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 14 x 38 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 20 ou similar.

16

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel retangular de 14 x 38 mm, incluindo
17 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocao da 10
borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 20 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 15 x 75 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
18 | conforme layout institucional fornecido pela Administragao, 10
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 25 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 15 x 75 mm, adequada ao modelo

19 . . . R . 5
existente, incluindo substituicao e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 25 ou similar.
Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel retangular de 15 x 75 mm, incluindo
20 | confecgdo da borracha conforme layout fornecido, remocdo da 5

borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 25 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 18 x 47 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
21 | conforme layout institucional fornecido pela Administracao, 80
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 30 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ... 4/26
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Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 18 x 47 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicao e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 30 ou similar.

22

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintdvel retangular de 18 x 47 mm, incluindo
23 | confec¢do da borracha conforme layout fornecido, remoc¢ao da 20
borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 30 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 23 x 59 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
24 | conforme layout institucional fornecido pela Administracgdo, 35
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 40 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintdvel retangular de 23 x 59 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 40 ou similar.

25

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel retangular de 23 x 59 mm, incluindo
26 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocdo da 10
borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 40 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 30 x 69 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
27 | conforme layout institucional fornecido pela Administracdo, 20
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 50 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 30 x 69 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicao e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 50 ou similar.

28

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ... 5/26
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Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintdvel retangular de 30 x 69 mm, incluindo
29 | confec¢do da borracha conforme layout fornecido, remocgao da 10
borracha anterior, instalacao, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 50 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 40 x 60 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
30 | conforme layout institucional fornecido pela Administragao, 20
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 55 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 40 x 60 mm, adequada ao modelo

31 . . . e . 10
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento. =
Produto de referéncia: Colop Printer 55 ou similar.

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintdvel retangular de 40 x 60 mm, incluindo
32 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocdo da 5

borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 55 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel retangular, com area de
impressdo aproximada de 37 x 76 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada
33 | conforme layout institucional fornecido pela Administracgdo, 10
almofada interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer 60 ou similar, admitindo-se
modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel retangular de 37 x 76 mm, adequada ao modelo

34 . . . o . 5
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer 60 ou similar.
Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel retangular de 37 x 76 mm, incluindo
35 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocdo da 5

borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer 60 ou similar.

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ... 6/26
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Fornecimento de carimbo autotintavel redondo, com diametro
aproximado de 30 mm, confeccionado em fotopolimero,
incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada conforme

36 | layout institucional fornecido pela Administragdo, almofada 10
interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer R30 ou similar, admitindo-
se modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel redondo de 30 mm, adequada ao modelo existente,
incluindo substituicdo e testes de funcionamento.

Produto de referéncia: Colop Printer R30 ou similar.

37

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel redondo de 30 mm, incluindo
38 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocdo da 10
borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer R30 ou similar.

Fornecimento de carimbo autotintavel redondo, com didmetro
aproximado de 40 mm, confeccionado em fotopolimero,
incluindo estrutura do carimbo, borracha gravada conforme

39 | layout institucional fornecido pela Administra¢do, almofada
interna e tinta compativel.

Produto de referéncia: Colop Printer R40 ou similar, admitindo-
se modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

(6]

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintdvel redondo de 40 mm, adequada ao modelo existente,
incluindo substituicdo e testes de funcionamento.

Produto de referéncia: Colop Printer R40 ou similar.

40

(6]

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintavel redondo de 40 mm, incluindo

41 | confeccdo da borracha conforme layout fornecido, remocao da
borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer R40 ou similar.

6]

42 | Fornecimento de carimbo autotintavel do tipo datador, com 10
area aproximada de 40 x 50 mm, confeccionado em
fotopolimero, incluindo mecanismo datador funcional, borracha
gravada conforme layout institucional fornecido pela
Administragdo, almofada interna e tinta compativel.

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ... 7126
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Produto de referéncia: Colop Printer S 260 ou similar,
admitindo-se modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

43

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintavel datador de 40 x 50 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicao e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Printer S 260 ou similar.

44

Substituicdo de borracha em fotopolimero, compativel com
carimbo autotintdvel datador de 40 x 50 mm, incluindo
confecgdo da borracha conforme layout fornecido, remocgao da
borracha anterior, instalagdo, ajustes e testes de impressao.
Produto de referéncia: Colop Printer S 260 ou similar.

ln

45

Fornecimento de carimbo autotintavel do tipo bolso, com area
de impressao aproximada de 14 x 38 mm, confeccionado em
fotopolimero, de acionamento manual, com estrutura compacta
e mecanismo retratil préprio para transporte, incluindo borracha
gravada conforme layout institucional fornecido pela
Administracdo, almofada interna entintada, testes de impressao
e entrega em condi¢Ges plenas de uso.

Produto de referéncia: Colop Pocket Stamp 20 ou similar,
admitindo-se modelos tecnicamente equivalentes ou superiores.

46

Fornecimento de almofada refil nova, compativel com carimbo
autotintdvel do tipo bolso 14 x 38 mm, adequada ao modelo
existente, incluindo substituicdo e testes de funcionamento.
Produto de referéncia: Colop Pocket Stamp 20 ou similar.

47

Substituicdo de borracha gravada em fotopolimero, compativel
com carimbo autotintdvel do tipo bolso de 14 x 38 mm,
incluindo confecgao da borracha conforme layout fornecido,
remocdo da borracha anterior, instalacdo, ajustes e testes de
impressao.

Produto de referéncia: Colop Pocket Stamp 20 ou similar.

O objeto desta contratagdo possui natureza comum, pois é possivel estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificagdes utilizadas no

mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto, conforme art. 6°, Xlll da Lei Federal n® 14.133/2021.

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ...
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1.2. Da Vigéncia Contratual

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura e publicacdo, podendo ser prorrogado, nos termos dos arts. 105 e 107 da Lei n?
14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade para a Administracdo e a existéncia de créditos orcamentarios.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 Justificativa

A Assembleia Legislativa do Estado de Rondo6nia, bem como a Escola do Legislativo, possuem fluxo continuo de demandas relacionadas a seguranca patrimonial,
controle de acesso, manutencgdo predial e rotinas administrativas, que exigem servigos recorrentes de chaveiro e confec¢do de carimbos institucionais.

Essas demandas incluem, entre outras:

e Confeccdo de copias de chaves para salas administrativas, gabinetes e demais areas com controle de acesso;

e Substituicdo emergencial de fechaduras danificadas ou comprometidas;

e Abertura técnica de portas em casos de perda ou extravio de chaves;

e Ajustes e manutencao de fechaduras e cilindros;

e Confeccdo e reposicdo de carimbos funcionais, administrativos, protocolares e de tramites legislativos;

e AtualizacGes de layout e identificacdo institucional em carimbos.
A inexisténcia de contrato ativo para esse tipo de servico pode ocasionar interrupcdes operacionais, riscos a seguranca fisica e documental, atrasos administrativos e
aumento de custos por contratacdes pontuais emergenciais, em desacordo com o principio do planejamento previsto na Lei n? 14.133/2021.

Dessa forma, justifica-se a formalizacdao de contratagdo especifica para atendimento sob demanda, garantindo previsibilidade orgamentaria, padronizacdo de precos,
controle contratual e maior eficiéncia administrativa.

2.2 Fundamentagdo Legal
A presente contratacdo sera norteada pelas seguintes diretrizes:
1) Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para a Administracdo Publica.

2) Instrugao Normativa SEGES N2 81, de 25 de novembro de 2022, que dispOe sobre a elaboragcdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do de bens e a
contratacdo de servicos, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

3) Resolugédo n2 593, de 30 de outubro de 2024 — ALE/RO, que regulamenta os procedimentos de licitacdes e contratos no &mbito da Assembleia Legislativa do Estado
de Rondénia.

4) Observancia dos principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, segregacdo de fungées, economicidade, competitividade e sustentabilidade, quando aplicavel.

2.3. Enquadramento com Plano de Contratag6es Anual (PCA)

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra ... 9/26
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O Plano de Contratacdo Anual da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, exercicio 2026, encontra-se no processo sei 100.017.000102/2025-57. Outrossim, vale
consignar que a presente demanda estd disposta no Documento DFD -LOGISTICA REVISADO (0524096) da Superintendéncia de Logistica.

2.4. Enquadramento com o planejamento or¢amentdrio

1500 - 01.001.01.122.1020.2062 - 33.90.30.42 FERRAMENTAS;
RECURSOS NAO MANTER A 3.3.90.30.16 MATERIAL DE EXPEDIENTE; e
VINCULADOS ADMINISTRAGAO DA 3.3.90.39.20 MANUT E CONSERV DE B MOVEIS DE
DE IMPOSTOS UNIDADE OUTRAS NATUREZAS

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continuada, sob demanda, de servicos de chaveiro e de confeccdo de carimbos,
destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia e Escola do Legislativo, de forma centralizada,
controlada e formalmente documentada.

A execugdo dos servigcos observard fluxo operacional padronizado, no qual as demandas oriundas dos diversos setores e unidades administrativas da Assembleia
Legislativa serdo encaminhadas a Superintendéncia de Logistica, responsavel pela andlise, consolidagdo e encaminhamento das solicitaces. Apds validagdo, as
demandas serdo formalizadas a empresa contratada por meio de requisicao emitida pelo fiscal do contrato, contendo a descricdao do servico, local de execugao e prazo
para atendimento.

Os servigos de chaveiro serdo executados in loco, diretamente nas dependéncias do Prédio Sede da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia e do Edificio da
Escola do Legislativo, conforme a natureza da demanda, abrangendo atividades como abertura técnica, manutencdo, substituicdo e ajuste de fechaduras, confecgdo de
chaves e demais servicos correlatos, observadas as especificacdes técnicas e prazos estabelecidos contratualmente.

Os servicos de confeccdo de carimbos compreenderdo a producdo, manutencdo e substituicdo de carimbos autotintaveis, refis e borrachas em fotopolimero, de acordo
com os layouts institucionais fornecidos pela Administracdo. Apds a confec¢do, os materiais deverdo ser entregues aos cuidados da Superintendéncia de Logistica,
responsavel pelo recebimento, conferéncia e posterior distribuicdo aos setores demandantes.

Toda a execuc¢do contratual serd acompanhada pelo gestor e fiscal do contrato, assegurando o cumprimento das especificagdes técnicas, prazos e condicdes pactuadas,
com pagamento restrito aos servicos efetivamente executados e devidamente atestados, garantindo eficiéncia administrativa, controle dos gastos publicos e adequada
governanga da contratagao.

Do Parcelamento
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O parcelamento do objeto, embora possa ampliar a competitividade, foi afastado no presente caso em razdo da harmonia do objeto, uma vez que o mercado dispGe
de fornecedores aptos a prestar, de forma conjunta, os servicos de chaveiro e confec¢do de carimbos. A contratacdo em grupo Unico mostra-se mais vantajosa para a
Administracdo, pois simplifica a gestao e fiscalizacdo contratual, reduz a complexidade administrativa e possibilita a obtencdo de economia de escala, contribuindo
para maior eficiéncia e economicidade.

Da Subcontratagao

A subcontratacdo nao foi admitida, considerando-se que a execucgao integral do objeto por um uUnico fornecedor reduz riscos operacionais, facilita a apuracdo de
responsabilidades e assegura maior controle da qualidade e dos prazos. Ademais, a vedacdo evita o aumento da complexidade administrativa decorrente da atuacao
de terceiros e mostra-se adequada diante da existéncia de empresas com plena capacidade técnica e operacional para atender integralmente a demanda.

Do Consorcio

A participacdo de consércios foi vedada em razdo da natureza simples e objetiva do objeto, bem como do baixo vulto financeiro da contratacao, circunstancias que nao
exigem a unido de empresas com competéncias complementares. A execugdo por empresa Unica atende plenamente as necessidades da Administracdo, além de
favorecer a responsabilizacdo direta e a simplificacdo da gestdo contratual.

Da Exclusividade para Empresas de Pequeno Porte e Microempresas

A licitacdo sera realizada de forma exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123/2006,
uma vez que o valor estimado da contratacdo, de RS 51.063,80, é inferior ao limite legal de RS 80.000,00. A medida estd em conformidade com a legisla¢do vigente e
contribui para o fortalecimento da competitividade e do desenvolvimento econdmico, sem prejuizo a eficiéncia e a economicidade da contratacgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratada deverd comprovar habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

N3do havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21 em razdo do baixo valor contratual.

5. EXECUCAO DO OBIJETO
5.1. Centralizagao, Formalizagao e Encaminhamento das Demandas

5.1.1. Todas as demandas relativas aos servicos de chaveiro e de confeccdo de carimbos deverdo ser obrigatoriamente encaminhadas pelos setores demandantes a
Superintendéncia de Logistica da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddénia — ALE/RO, observados os fluxos internos de solicitacdo estabelecidos.

5.1.2. E vedado o contato direto dos setores demandantes com a empresa contratada, bem como a execugdo de quaisquer servicos sem prévia autorizacdo formal da
Superintendéncia de Logistica.

5.1.3. Apds andlise e validacdo da demanda, a Superintendéncia de Logistica providenciard o encaminhamento a contratada por meio de requisicao formal, a ser
emitida e enviada pelo Fiscal do Contrato, exclusivamente por e-mail, através do sistema institucional, garantindo a rastreabilidade, o registro e o controle das
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solicitagcGes.

5.1.4. Somente os servicos formalmente requisitados por e-mail e devidamente autorizados poderdo ser executados, sob pena de ndo reconhecimento, ndo ateste e
nao pagamento.

5.2. Contetido Minimo da Requisi¢ao

5.2.1. A requisicdo encaminhada a contratada devera conter, no minimo:

¢ identificacdo do contrato;

¢ identificacdo do setor demandante;

e descricao detalhada do servico a ser executado;
¢ |ocal de execucao;

® prazo maximo para atendimento;

e nome do responsavel pela requisicdo;

¢ identificacdo do Fiscal do Contrato emissor da requisicao.

5.3. Local de Execugdo dos Servigos
5.3.1. Os servigos de chaveiro, a exce¢do do servigo de copia de chaves, deverdo ser executados preferencialmente in loco, diretamente no local indicado na requisigao,

abrangendo exclusivamente:

e as dependéncias do prédio sede da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddbnia; e

e as dependéncias do edificio da Escola do Legislativo.

5.3.2. A retirada de fechaduras, miolos, cilindros ou quaisquer componentes das dependéncias da ALE/RO somente podera ocorrer mediante autorizacdo expressa da
Superintendéncia de Logistica, devidamente registrada.

5.4. Execucdo Especifica do Servigo de Cépia de Chaves

5.4.1. O servi¢o de copia de chaves simples sera realizado nas dependéncias da sede da empresa contratada, mediante requisi¢do prévia encaminhada por e-mail,
através do sistema institucional, pelo Fiscal do Contrato.

5.4.2. A chave original necessaria a confec¢do da cépia podera ser entregue a contratada:

¢ pelo Fiscal do Contrato;

e pelo Gestor do Contrato; ou
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e por servidor ou colaborador previamente identificado e autorizado pelo Fiscal ou pelo Gestor do Contrato.
5.4.3. A entrega e a devolucdo da chave original deverdo ser realizadas de forma controlada, mediante registro simples (e-mail, recibo ou anota¢do no processo),
visando garantir a rastreabilidade e a seguranca do acesso fisico.

5.4.4. E vedada a realizacdo de cdpia de chaves sem requisicdo formal ou mediante solicitacdo direta de terceiros ndo autorizados.

5.5. Execugdo dos Servicos de Confecgcdo de Carimbos

5.5.1. Os servicos de confec¢do, manutencdo ou substituicdo de carimbos serdo realizados nas instalacdes da empresa contratada, conforme layout institucional
fornecido pela Administragdo.

5.5.2. Apds a confeccdo, os carimbos deverdo ser entregues no prédio sede da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, aos cuidados da Superintendéncia de
Logistica, responsavel pelo recebimento, conferéncia e posterior distribuicdo aos setores demandantes.

5.6. Prazos de Atendimento

5.6.1. A contratada devera observar os seguintes prazos maximos, contados a partir do envio da requisi¢do por e-mail:

e até 24 (vinte e quatro) horas para a conclusdo dos servigos de chaveiro;
e Até 2 (duas) horas para o atendimento dos servigcos emergenciais de chaveiro;

e até 48 (quarenta e oito) horas para confec¢do ou manutencdo de carimbos.

5.7. Fiscalizagdo, Registro e Mitigagao de Riscos

5.7.1. O Fiscal do Contrato devera acompanhar a execugdo dos servicos, registrando ocorréncias e atestando apenas os servicos formalmente requisitados, executados
em conformidade com o contrato e devidamente conferidos.

5.7.2. Servigos executados sem requisicdo formal por e-mail, ou fora dos locais autorizados, ou mediante solicitacdo direta de terceiros, ndo serdao atestados nem
pagos, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidades.

5.7.3. Para mitigar riscos de questionamentos do fornecedor quanto ao escopo, compatibilidade ou abrangéncia dos servigos, deverdo ser observadas integralmente as
especificagbes técnicas constantes do Termo de Referéncia, aplicando-se o critério de equivaléncia técnica quando cabivel.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato.

Conforme a Resolugdo n? 593, Anexo X, Secdo |, Art. 22, 1§ Em avencas de baixa complexidade que ndo envolvam grande vulto e tenham risco diminuido,
considerando os principios da eficiéncia e da razoabilidade, podera ser designado apenas um gestor, que tera as competéncias do gestor e do fiscal estabelecidas neste
Anexo.

6.1 Gestor do Contrato
O gestor do contrato serd indicado pelo setor requisitante, a esse cabe:
a) Coordenar, acompanhar a execugdo do contrato, estando em contato direto com a contratada, verificando as possiveis pendéncias e ocorréncias.

b) Lidar diretamente com a contratada e municiado de relatdrios técnico e administrativo cuidar do reequilibrio financeiro, incidentes relativos a pagamento, questado
de documentagOes e controle dos prazos e vencimentos.

c) Elaborar o relatério de gestdo, conforme disposto na INO09/2020/CG/ALE-RO.

6.2 Fiscal do Contrato

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei Federal 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal do contrato:

a) Anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

b) Informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

c) Sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO
7.1. Os critérios de medi¢do de pagamento sera de acordo com os seguintes parametros:
a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e Contrato;
b) Qualidade dos servicos prestados;

c) Pontualidade na execucdo dos servigos.
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8. RECEBIMENTO

8.1. O recebimento do objeto se dara provisoriamente, pelo fiscal técnico, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, apds o recebimento da nota fiscal/fatura, encaminhado a Superintendéncia de Logistica via e-mail deplog@ale.ro.gov.br, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com a sua especificacdo, qualidade, quantitativos e demais aspectos necessarios ao seu pleno funcionamento;

8.2. O contratante realizara verificacdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de Comissdo de recebimento materiais e servicos, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir no prazo de 02 (dois) dia, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.4. A Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos emitira o termo de recebimento definitivo.

8.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado através de ordem bancaria e depdsito em conta corrente indicada pelo CONTRATADA, a vista da fatura/nota fiscal por ele
apresentada, devidamente certificada pela Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢cdes
elencadas nas disposicdes determinadas pelos érgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as legislacdes e instru¢des normativas vigentes.

9.2. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da emissdo do termo de recebimento definitivo expedido pela comissdo de
recebimento de materiais e servigos, conforme Resolugdo n2 593, de 30 de outubro de 2024.

9.3. Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data de emissdo da ordem bancdria;

9.4. A nota fiscal ou fatura devera ser entregue na sede da Contratante ALE/RO, avenida Farquar n® 2562, 42 andar -Bairro Olaria, CEP 76801-189, Porto Velho-RO, aos
cuidados da Superintendéncia de Logistica, e ou via e-mail deplog@ale.ro.gov.br.;

9.5. Deve acompanhar a fatura toda documentacdo necessdria a comprovacdo de que o contratado se mantém regular em todas as condi¢Bes previstas para
habilitacdo no certame;

9.6. A cada pagamento efetivado pela administracdao, serd procedida prévia verificacdo da regularidade fiscal do fornecedor no SICAF ou possuir as pertinentes
certiddes comprobatdrias de situacdo regular perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, Seguro Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
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9.7. O pagamento somente serd efetuado se houver o aceite/certificacdo da Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos na fatura/nota fiscal e a documentagéo
da empresa estiver regular. Se a fatura/nota fiscal ndo for apresentada ou for apresentada em desacordo ao contratado, com irregularidades ou ainda se a
documentacdo da empresa estiver irregular, o prazo para o pagamento sera interrompido até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias a
sua regularizacdao formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Assembleia;

9.8. Sanadas a irregularidades, o prazo sera contado do inicio a partir da data de protocolo da comunicagdo escrita da regularizagdo das falhas e omissdes pelo
contratado;

9.9. O CONTRATANTE poderd sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou em parte, nos casos de:
a) Existéncia de qualquer débito para com o CONTRATANTE e;
b) Execugdo do objeto em desacordo com as condi¢Bes contratadas.

9.10. Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n° 9.430, de 27/12/96, Lei n2 9.718, de 27/11/98, e IN/CONJUNTA n° 294, de 04 de fevereiro 2003, sera retido na
fonte, o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica IRPJ, bem assim a contribuicdo sobre o lucro liquido, a Contribuicdo para a seguridade Social — COFINS e a
contribuicdo para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Contratada, se esta ndo apresentar cépia do Termo de Opgdo do Simples Nacional, de que trata a
Instrugdao Normativa SRF n° 608, de 09 de janeiro de 2006.

9.11. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins),
e Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patrimdnio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instru¢cdo Normativa RFB n2 1.234,
de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n2 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O critério de julgamento da proposta serd o de MENOR PRECO pelo grupo de itens, em conformidade com artigo 33, Inciso | da Lei Federal n2. 14.133/2021.
10.2. A modalidade de licitagdo serd o PREGAO, de acordo com o artigo 28, Inciso | da Lei Federal n2. 14.133/2021.

10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.3. Habilitagao Juridica:
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;
Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio_https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n@
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77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da
Instrucao Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.

10.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado legalmente previstos na Lei
Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.5. Qualificagdo Econémico-financeira:
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Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea “c” do inciso Il do art. 52 da IN
Seges/ME n2 116, de 2021) ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021);

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplica¢cdo das seguintes
férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante Passivo Ndo Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patrimoénio liquido minimo de 16,66% (dezesseis inteiros e seiscentos e sessenta e seis por cento) do valor total estimado da
contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n2 14.133, de 2021).

O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n2 14.133, de 2021).

No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do
ultimo exercicio social, conforme dispGe o art. 32 do Decreto n2 8.538, de 2015.

O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

10.6. Qualificacdo Técnica:

A licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica ou notas fiscais, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem ter
executado, de forma satisfatoria, servicos compativeis com o objeto da contratacdo, compreendendo, no minimo, atividades relacionadas a:

e servicos de chaveiro (cépia e confecgdo de chaves, abertura técnica, manutencgdo, substituicao de fechaduras, troca de segredos ou servigos equivalentes);

confeccdo, fornecimento ou manutenc¢do de carimbos autotintaveis, incluindo gravagao em fotopolimero ou servigos similares.
Os atestados deverdo conter, no minimo:

e identificacdo da contratante;
¢ identificacdo da contratada;

e descri¢do sucinta dos servicos executados;

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra... 18/26



09/03/2026, 12:41 SEI/ALERO - 0664606 - Termo de Referéncia

periodo de execugao;

declaragdo de que os servigos foram prestados de forma satisfatoria.
Para fins de comprovacdo da qualificagdo técnica:

sera admitido atestado ou nota fiscal que comprove qualquer dos grupos de servicos (chaveiro ou carimbos), ndo sendo exigida a comprovacdo simultanea de ambos
no mesmo documento;

serd aceita a soma de atestados ou notas fiscais para comprovacado da aptidao técnica;

ndo sera exigido quantitativo minimo especifico, em observancia ao principio da proporcionalidade, considerando tratar-se de servicos comuns e sob demanda.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar 0664603, apura-se o montante de R$ 51.063,80 (cinquenta e um mil, sessenta e trés reais e oitenta centavos).

11.2 Ressalta-se que o valor apresentado constitui apenas uma média de contrata¢des realizadas em ambito nacional em exercicios anteriores ao presente estudo, ndo
devendo ser considerado como representacdo exata do custo total da futura contratacdo. Para esse fim, sera oportunamente realizada pesquisa de pregos pela
Superintendéncia de Compras e Licitacdes, a qual definira o valor final que servira de referéncia para o edital de licitacdo.

12. OBRIGACOES DA ALE/RO

12.1. Publicar no Diério Eletrénico do ALE/RO o extrato da contratacdo.
12.2. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada.
12.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do do objeto.

12.4. Promover, na forma da Lei n2 14.133/2021, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto deste instrumento. Sendo que a existéncia de fiscalizagdo
da contratante, de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da contratada por qualquer anormalidade ocorrida durante a prestacao dos servigos.

12.5. Permitir o acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias, para prestacdo de servicos referentes ao objeto deste instrumento.
12.6. Aplicar as penalidades cabiveis previstas na legislacdo, em casos de irregularidades constatadas na execucdo do objeto deste instrumento.

12.7. Assegurar-se de que os pre¢os contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado pelas demais prestadoras dos servigos, objeto deste
instrumento, de forma a garantir que continuem sendo os mais vantajosos.

12.8. Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pela contratada através de seus representantes legais.

12.9. Notificar a contratada sobre toda e qualquer ocorréncia relacionada com a contratacdao e quaisquer falhas ocorridas, para a imediata ado¢do das providéncias de
saneamento.

12.10. Emitir e encaminhar a contratada a Nota de Empenho dos itens.

12.11. Receber o objeto e atestar a sua nota fiscal correspondente, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.
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12.12. Efetuar o pagamento da nota fiscal no prazo definido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais, conforme estabelecido no art. 9 da
Resolugdo n2 593, de 30 de outubro de 2024.

12.13. Deduzir e recolher na fonte os tributos pertinentes sobre os pagamentos efetuados a contratada.
12.14. Acompanhar, supervisionar e fiscalizar os trabalhos desenvolvidos pela contratada para entrega e ou execucdo do objeto.

12.15. Comunicar as autoridades irregularidades ocorridas e atos ilicitos cometidos pela contratada.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Apresentar proposta de prec¢o final nos moldes exigidos levando em considera¢do todos os gastos relativos a transporte, fretes, impostos, seguros, encargos
trabalhistas e previdenciarios;

13.2. Executar os servicos de acordo com as especificagcdes técnicas e as condi¢des estabelecidas, mantendo-os sempre em perfeita ordem, arcando com o 6nus
necessario a completa execucdo dos servicos, caso necessario refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela contratante, sem qualquer 6nus adicional, bem como
assumir inteira responsabilidade pela execuc¢do dos servigos que prestar.

13.3. Realizar o fornecimento dos itens dentro dos padrdes e quantidades requisitados, garantindo a qualidade dos produtos fornecidos, segundo as exigéncias legais;

13.4. Proceder a execucdo e entrega dos servigos no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas para os servicos de chaveiro, e até 48 (quarenta e oito) horas para
os servicos de confeccdo de carimbos. Para os servigcos descritos como emergenciais neste termo, o prazo maximo sera de 2 (duas) horas.

13.5. Substituir, no prazo maximo e improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir do recebimento de notificagdo formal expedida pela Superintendéncia
de Logistica da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, os produtos fornecidos ou os servigos executados que se encontrem em desconformidade com as
especificacGes estabelecidas no Termo de Referéncia, ou que apresentem vicio ou defeito de qualidade.

13.6. Apresentar nota fiscal/fatura, para fins de pagamento, acompanhadas dos documentos necessarios a comprovacio de sua regularidade para com a Justica do
Trabalho, INSS, FGTS, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

13.7. Prover todos os meios necessarios a garantia da execucdo, inclusive considerados os casos de greves ou paralisacdo de qualquer natureza;

13.8. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes
exigidas pela boa técnica.

13.9. Comunicar imediatamente a contratante qualquer altera¢do ocorrida no enderego, conta bancdaria e outras essenciais para o recebimento de correspondéncia e
da execugao do servigo.

13.10. Comunicar imediatamente a contratante, por escrito, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugdo dos servigos, inclusive de ordem
funcional, para adocdo de medidas cabiveis;

13.11. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento.
13.12. Manter, durante o prazo de execuc¢do dos servicos, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas no certame licitatorio;

13.13. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem, ainda, assegurar os direitos, inclusive quanto aos
pregos praticados.
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13.14. Fornecer e utilizar, sob sua inteira responsabilidade, a competente e indispensavel mao de obra habilitada, selecionada e necessaria, atendidas, sempre e
regularmente, todas as exigéncias legais pertinentes, como 6nus trabalhistas, encargos sociais, tributos, indenizacGes e seguro contra acidentes.

13.15. Responder pelas despesas resultantes e de quaisquer acdes, demandas decorrentes de danos, seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados.

13.16. Responder por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a ALE/RO.

13.17. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar por danos materiais e/ou pessoais decorrentes de erro na execu¢do dos servicos, objeto do presente termo de
referéncia, que sobrevenha em prejuizo da contratante ou de terceiros, sem quaisquer 6nus para a contratante.

13.18. Reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa nas situagdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

13.19. O contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras.

14. INFRACOES E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a empresa vencedora que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagdo;

b) der causa a inexecugdo parcial da contratagdo, que cause grave dano a ALE/RO ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total da contratagdo;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

€) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do objeto;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do objeto;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas a empresa vencedora que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:
14.2.1 Adverténcia, quando a empresa vencedora der causa a inexecucao parcial da contratacdo, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

14.2.2 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" da cldusula acima
desta contratacdo, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

14.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "e", "f", "g" e "h" da cldusula acima desta contratacdo, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

14.2.4 Multa: Pela Inexecuc¢do parcial ou total do objeto desta contratacdo, ou inadimplemento das obrigagGes assumidas no presente, além das medidas e
penalidades previstas em lei e neste objeto contratado, ficard sujeita a empresa vencedora ao pagamento de multas, conforme a seguir estipuladas, de acordo com a
natureza e a gravidade da falta:

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra... 21/26



09/03/2026, 12:41 SEI/ALERO - 0664606 - Termo de Referéncia
a) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de inexecugdo total da contratagao.
b) compensatéria de 10% (dez por cento) proporcional a obrigagdo inadimplida, no caso de inexecugdo parcial da contratagdo.

c) moratdria de 0,05% (cinco décimos por cento) por hora de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o limite de 10% (dez por cento), sendo as horas
contadas exclusivamente dentro do horario oficial de funcionamento do érgao.

d) em caso de inexecugdo parcial, a multa moratéria sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida (em termos de valor/quantidade).

14.3. A aplicacdo das san¢des previstas neste TR ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a ALE/RO.
14.4. Todas as sancdes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

14.5. multa efetivamente aplicada, bem como eventuais indenizagGes cabiveis, poderdo ser cobradas por meio de guia de recolhimento, ou compensada com recursos
provenientes de valores de pagamentos devidos a empresa vencedora, ou com a utilizacdo da caugdo (se houver), ou por via judicial.

14.6. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n2 14.133/21 para as penalidades de adverténcia e multa e os previstos no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n2 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.7. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a ALE/RO a promover a extin¢do da contrata¢do por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n? 14.133, de 2021.

14.8. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a ALE/RO;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

14.13. Os atos previstos como infracGes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

14.14. A personalidade juridica da empresa vencedora poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos nesta contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com a empresa vencedora, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

15. DA ALTERAGAO CONTRATUAL:

https://sei.al.ro.leg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=714349&infra_sistema=100000100&infra... 22/26



09/03/2026, 12:41 SEI/ALERO - 0664606 - Termo de Referéncia

15.1. Havendo manifestagao de interesse de alteragao contratual, confere a Administragao as prerrogativas de modificar, extinguir ou fiscalizar a execu¢do, no qual as
alteracdes observardo os casos previstos no Art. 124 da Lei n2 14.133/21, desde que haja interesse publico e as devidas justificativas nas:

[) AlteracGes Unilaterais pela Administracdo, nos moldes do Art. 124, inciso | e alineas "a" e "b";
II) AlteragGes por Acordo Entre as Partes, nos moldes do Art. 124, inciso Il e alineas "a", "b", "c", "d";

15.2. Nas alteragGes unilaterais, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, acréscimos ou supressées de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras.

15.3. As alterac¢Oes unilaterais ndo poderao transfigurar o objeto da contratacao.

15.4. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do contratado, a Administracdo deverd restabelecer, no mesmo termo aditivo, o
equilibrio econémico-financeiro inicial.

16. DA EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato as Inexecugdes Totais ou Parciais das obrigacGes, descumprimentos de normas editalicias, prazos, atrasos, razoes
de interesse publico, desde que formalmente motivadas nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, em observancia ao disposto nos Artigos
137 a 139 da Lei 14.133/21.

16.2. A exting¢do do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracao, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, desde que haja interesse da Administragao;

c) Determinada por decisao arbitral, ou por decisdo judicial.

16.3. A extingdo administrativa ou consensual devera ser precedida de autorizagao escrita e fundamentada da Autoridade competente.

16.4. Ocorrendo impedimento, paralisagao ou sustacdo do Contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente por igual tempo;

16.5. A extingdo por descumprimento das cldusulas contratuais acarretara a retencdo dos créditos decorrentes da contratacdo, até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE, além das sancdes previstas neste instrumento.

17. DO REAJUSTAMENTO
17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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17.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara a contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a contratada obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislagdao entdao em vigor.

17.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. DAS CONDIGCOES GERAIS

18.1. O Cancelamento da Nota de Empenho podera ter lugar, de pleno direito se a empresa ndo atender as solicitagdes dentro dos prazos estipulados, bem como a
entrega de produtos fora das especificagcbes exigidas, e, caso isto ocorra, poderd ser convocada a segunda empresa colocada no certame licitatdrio para efetuar a
entrega dos produtos, em iguais condi¢des do primeiro colocado, e assim sucessivamente por ordem de classificacdao; ou ainda procedendo a Administracdo ao
cancelamento do certame, caso prejudicada a finalidade publica da contratacdo quanto ao prazo e evolucdo mercadoldgica.

18.2. As omissdes, duvidas e casos ndo previstos neste instrumento, serdo resolvidos e decididos aplicando as regras contratuais e a Lei Federal n® 14.133/21 e suas
alteragdes.

18.3. As questdes suscitadas que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Porto Velho/RO, com a exclusdo
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja salvo nos casos previstos no art. 102, |, “d”, da Constituicao Federal.

18.4. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou
de aceitacdo expressa.

19. ASSINATURAS

Gisely Beck Gongalves Salton
Superintendente de Logistica

Marco Antonio Dausen
Assistente Legislativo
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Aprovo o presente Termo de Referéncia,

nos termos da Resolugcdo n°461 de 13/11/2019
artigo 1°, 2ieje Artigo 7°5 e 12° 1

da Lein®14.133/21.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario Geral - ALE/RO

SR
al
_—)El! E Documento assinado eletronicamente por Marco Antonio Dausen, Assistente Legislativo, em 11/02/2026, as 11:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

,i eletrbnica

S
o
_—)El! E Documento assinado eletronicamente por Gisely Beck Gongalves Salton, Superintendente de Logistica, em 11/02/2026, as 11:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura 69, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

,i eletrbnica

SR
al
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