DIARIO OFICIAL ELETRONICO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA

DO-e-ALE/RO

SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

ATO N© 226/2026/SEC-RH/ASTEC/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso de suas atribuicdes legais e, nos termos do Art.13
da LC n© 1.056/2020, publicado em 28 de fevereiro,
resolve:

EXONERAR

RAY NATALISSON MACHADO DE PAULA, do
Cargo de Provimento em Comissdo de Assessor
de Gabinete III, cddigo DAG-06, do Gabinete do
Deputado Alan Queiroz, a partir de 31 de margo de
2026.

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral ALE/RO
SEI n°© 0722887

ATO N© 223/2026/SEC-RH/ASTEC/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso de suas atribuicOes legais e, nos termos do Art.13
da LC n© 1.056/2020, publicado em 28 de fevereiro,
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Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral ALE/RO
SEI n% 0722588

ATO No© 225/2026/SEC-RH/ASTEC/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no
uso de suas atribuicdes legais e, nos termos do Art.13
da LC n© 1.056/2020, publicado em 28 de fevereiro,
resolve:

EXONERAR
A pedido, o servidor WEBERSON RODRIGO POPE,
do Cargo de Provimento em Comissdao de Chefe de
Gabinete do Deputado Ribeiro do Sinpol, cddigo DAG-
02, a contar de 25 de margo de 2026.
Porto Velho, 26 de marco de 2026.
ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral ALE/RO
SEI n° 0722879
ATO NO© 224/2026/SEC-RH/ASTEC/ALERO
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uso de suas atribuicdes legais e, nos termos do Art.13 da LC n° 1.056/2020, publicado em 28 de fevereiro, resolve:

EXONERAR

RAIMUNDO WILSON ROBERTO DE CARVALHO, do Cargo de Provimento em Comissdo de Assessor Técnico,
cédigo AT-16, do Gabinete da 12 Secretaria - Deputado Alan Queiroz, a partir de 31 de marco de 2026.

Porto Velho, 26 de marco de 2026.
ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral ALE/RO
SEI n° 0722753
ATO N© 222/2026/SEC-RH/ASTEC/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas
atribuicdes legais e, nos termos do Art.13 da LC n° 1.056/2020, publicado em 28 de fevereiro, resolve:

EXONERAR

KAROLLAINY VERISSIMO RODRIGUES DE OLIVEIRA, do Cargo de Provimento em Comissdo de Assessor
Parlamentar, cddigo AP-13, do Gabinete do Deputado Delegado Lucas, a partir de 31 de margo de 2026.

Porto Velho, 26 de marco de 2026.
ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral ALE/RO
SEI n° 0722567

ATO N° 5/2026/SEC-RH/COO-PREV/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes
legais e, nos termos da Resolugao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e, processo SEI n® 100.272.000127/2026-11;

RESOLVE:

Art. 10 CONCEDER a promocdo funcional, na Classe II - Referéncia 3, ao servidor ALMERIO RODRIGUES DE BRITO,
matricula n® *****1079, ocupante do cargo de Consultor Legislativo - Assessoramento em Orcamentos, pertencente ao
Quadro Permanente da Assembleia Legislativa do Estado de Rondé6nia, nos termos do Art. 31, e paragrafo 4° do Art. 32,
da Lei Complementar n® 731, de 30 de setembro de 2013.

Art. 20 Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagdo, com os seus efeitos financeiros a partir da data de
22.12.2025.

Porto Velho, 26 de marco de 2026.
ROGERIO GAGO DA SILVA

Secretario Geral
SEI n° 0722086
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SECRETARIA DE FINANCAS

ATO DE DIARIA N° 0719969/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 07 (sete) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre Porto Velho-
RO / Vista Alegre/Buritis / Nova Dimensdo/ Porto Velho-RO, no periodo de 25.03.2026 A 31.03.2026 com a finalidade
de acompanhar o Deputado Edevaldo Neves em compromissos oficiais nos Municipios de Vista Alegre, Buritis e Nova
Dimensdo, para a realizacdo de visitas institucionais a liderancas locais. A presenca dos assessores de seguranca é
imprescindivel para garantir a integridade fisica do parlamentar, prevenindo eventuais riscos e proporcionando suporte
ao cumprimento seguro de suas atividades. Além disso, os servidores serdao responsaveis pelo monitoramento do
ambiente, a fim de evitar quaisquer situacbes que possam comprometer o bom andamento da agenda. Ressalta-se
que o servidor JOAO FERREIRA DA SILVA FILHO sera o responsavel pela condugdo do veiculo oficial durante todo o
deslocamento, conforme processo n°® 100.047.000110/2026-27.

Nome Cargo Lotalg:;ao
EVERTON RODRIGUES DO ASSESSOR DE SEGURANCA SECRETARIA DE SEGURANCA
NASCIMENTO INSTITUCIONAL
JOAO FERREIRA DA SILVA ASSESSOR DE SEGURANCA SECRETARIA DE SEGURANCA
FILHO INSTITUCIONAL

Porto Velho, 24 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0721803/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:

Conceder 05 (Cinco) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre, de Porto
Velho-RO/ Itapua do Oeste/ Triunfo/ Porto Velho-RO, no periodo de 26/03/2026 a 30/03/2026 , conforme processo
n° 100.047.000111/2026-71.

ome Cargo Lotacao
ANA JULIA BATISTA DE ASSESSOR DE GABINETE I GABINETE DEPUTADO EDEVALDO NEVES
QUEIROZ
MARCELA ANDREIA AZEVEDO ASSESSOR DE EMEN GABINETE DEPUTADO EDEVALDO NEVES
VERAS PARLAMENTARES

Porto Velho, 25 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0712912/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:
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Conceder 07 (sete) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre Porto Velho-RO
/ Cacoal-RO/ Seringueiras-RO / Porto Velho-RO, no periodo de 20.03.2026 A 26.03.2026 com a finalidade de cumprir
agenda institucional em apoio as atividades parlamentares do Deputado Estadual Céassio Gois. No municipio de Cacoal/
RO, o servidor realizard acompanhamento da execucao de emenda parlamentar destinada ao apoio do evento turistico
Corrida Estadual de Jerico Off Road 4x4, bem como verificard a correta aplicacao dos recursos publicos destinados
ao evento. No municipio de Seringueiras/RO, o servidor representara o parlamentar na abertura e acompanhara a
execugao do Curso de Filmagem e Edicdo de Videos no Celular, promovido pela Escola do Legislativo, a ser realizado
nas dependéncias da Camara Municipal, participando de agenda institucional com autoridades locais e participantes
do evento. A missao tem por objetivo acompanhar a aplicacao das emendas parlamentares, fortalecer a articulagdo
institucional nos municipios e garantir a efetiva execucdo das a¢bes apoiadas pelo mandato parlamentar, conforme
processo n° 100.431.000094/2026-39.

Nome Cargo Lotacao
PEDRO HENRIQUE RABELO CHEFE DE GABINETE GABINETE DO DEPUTADO CASSIO
GOIS

Porto Velho, 17 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0714571/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 01 (Uma) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho/
RO a Nova Mamoré/RO no periodo de 19/03/2026 a 19/03/2026, com a finalidade de realizar reunido com autoridades
municipais, com intuito de tratar de destinagdo de recursos através de emenda parlamentar, conforme processo n°
100.055.000106/2026-60.

Nome Cargo Lotacdo
JOSE ANTONIO ALVES RODRIGUES ASSESSOR PARLAMENTAR GABINETE DELEGADO LUCAS
TORRES

Porto Velho, 18 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0714585/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 01 (Uma) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho/
RO a Nova Mamoré/RO no periodo de 19/03/2026 a 19/03/2026, com a finalidade de realizar cobertura de midia, com
fotos e filmagens durante reunidao com autoridades municipais, com intuito de tratar de destinacdo de recursos através
de emenda parlamentar, conforme processo n® 100.055.000106/2026-60.

Nome Cargo Lotacao
BRUNO MACHADO DE AZEVEDO ASSESSOR PARLAMENTAR GABINETE DEPUTADO LUCAS
CAMURCA TORRES

Porto Velho, 18 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral
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ATO DE DIARIA N° 0716155/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 01 (Uma) diérias, ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de GUAJARA-MIRIM-
VILA DA PENHA -GUAJARA-MIRIM, no periodo de 20/03/2026 a 20/03/2026, Com a finalidade de coletar informagGes
durante a visita, serdo elaboradas indicagOes, requerimentos e demais encaminhamentos parlamentares junto aos
orgaos competentes, visando a melhoria da qualidade dos servigos prestados, o fortalecimento da atencdo basica em
salde e a promocado de agdes que atendam as necessidades da comunidade. Dessa forma, a iniciativa contribuira para o
planejamento de politicas publicas mais eficazes e alinhadas com a realidade da populacdo do Distrito de Vila da Penha,
conforme Processo n®  100.063.000098/2026-52.

Nome Cargo Lotacao
Juycinara Fernandes Soares Assessor Parlamentar GABINETE DEPUTADA Dra. TAISSA

SOUZA

Porto Velho, 19 de marco de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0715851/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND@NIA, no uso de suas atribuigbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho /
Nova Unido / Mirante da Serra / Urupa / Alvorada do Oeste / Porto Velho no periodo de 19.03.2026 a 21.03.2026 , com
a finalidade de realizar cobertura fotografica integral das atividades oficiais, incluindo reunides institucionais e eventos
publicos, bem como pelo registro e divulgacao das acoes desenvolvidas, conforme processo n® 100.023.000074/2026-
70.

Nome Cargo Lotacao
Rafael Oliveira Cassiano CHEFE DE DIVISAO SECRETARIA DE COMUNICACAO

SOCIAL

Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0715981/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:
Conceder 06 (Seis) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-
RO a Triunfo/Alto Paraiso/Buritis/Campo Novo de Rond6nia no periodo de 24/03/2026 a 29/03/2026, com a finalidade

de Cinegrafista pela captacao de imagens em video para cobertura das matérias jornalisticas parlamentar a serem
produzidas para o Rondonia Rural Show 2026, com foco estratégico na divulgagao institucional da programacao
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oficial do evento. Transparéncia e publicidade das atividades legislativas no interior do estado, conforme processo n°
100.029.000081/2026-11.

Nome Cargo Lotacao
EDNEI FERREIRA DE CARVALHO ASSESSOR DE DIRECAO SECOM

Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0716000/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND@NIA, no uso de suas atribuicbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 06 (Seis) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-
RO a Triunfo/Alto Paraiso/Buritis/Campo Novo de Rond6nia no periodo de 24/03/2026 a 29/03/2026, com a finalidade
de Cobertura jornalistica (Apresentadora) para matéria a ser exibida na programacdo da TV Assembleia (canal 7.2) a
serem produzidas para o Rondo6nia Rural Show 2026, com foco estratégico na divulgacdo institucional da programagao
oficial do evento. Transparéncia e publicidade das atividades legislativas no interior do estado, conforme processo n°
100.029.000081/2026-11.

Nome Cargo Lotacao
ELAINE REGINA PEREIRA MAIA ASSESSOR ESPECIAL SECOM

Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0716004/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 06 (Seis) diarias aos servidores abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-
RO a Triunfo/Alto Paraiso/Buritis/Campo Novo de Rondonia no periodo de 24/03/2026 a 29/03/2026, com a finalidade
de Cobertura jornalistica para produzir material jornalistico institucional destinado a evidenciar a destinagdo de emendas
parlamentares ao agro, com foco estratégico na divulgacdo institucional da programacdo da Rondonia Rural Show 2026.
Transparéncia e publicidade das atividades legislativas no interior do estado, conforme processo n®100.029.000081/2026-
11.

Nome Cargo Lotacao
PRISCILA NOGUEIRA MELGAR CHEFE DE DIVISAO DIVISAO DE FOTOGRAFIA
IVANETE DOS SANTOS DAMASCENO ANALISTA | EGISLATIVO SECOM

Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0716020/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuides legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
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dezembro de 2024;
RESOLVE:

Conceder 06 (Seis) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-
RO a Triunfo/Alto Paraiso/Buritis/Campo Novo de Rondo6nia no periodo de 24/03/2026 a 29/03/2026, com a finalidade
de Conduzir veiculo oficial para transportar os servidores da SECOM, que irdo realizar cobertura jornalistica integrada
da Rondonia Rural Show 2026, por meio de captagao de imagens, apresentacao, producdo de conteldo e registro
fotografico, com foco na divulgacdo institucional da programacao oficial e na promocao da transparéncia das atividades
legislativas no interior do estado, conforme processo n® 100.029.000081/2026-11.

ome Cargo Lotacdo
LUCIANO FERREIRA DQOS SANTOS DIRETOR DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N°© 0716964/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 02 (Duas) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-RO
a Guajara Mirim-RO no periodo de 19/03/2026 a 20/03/2026, com a finalidade de promover a conducdo do Deputado
Ribeiro do Sinpol no Municipio de Guajara-Mirim. Atender demandas e conduzir o veiculo ao municipio citado, conforme
processo n° 100.061.000056/2026-31.

Nome Cargo th&ég
EDNEI LIMA PINHEIRO SERVIDOR CEDIDO ESTADUAL GAB DEP RIBEIRO DO SINPOL

Porto Velho, 20 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0716973/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 02 (Duas) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-RO
a Guajara Mirim-RO no periodo de 19/03/2026 a 20/03/2026, com a finalidade de Acompanhar o Deputado em agendas
no Municipio de Guajara-Mirim nos dias 19 e 20 de marco de 2026, para promover a seguranca do Deputado Ribeiro do
Sinpol. A Seguranca Institucional do Poder Legislativo abrange a segurancga pessoal aproximada dos seus parlamentares,
conforme processo n° 100.061.000056/2026-31.

Nome Cargo Lotacao
GILMARIO DOS SANTOS BARBOSA SERVIDOR CEDIDO ESTADUAL SEC. DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Porto Velho, 20 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral
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ATO DE DIARIA N© 0722374/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder (02) duas diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto
Velho-RO / Ariquemes-RO / Monte Negro-RO / Machadinho do Oeste-RO / Porto Velho RO no periodo de 26.03.2026
a 27.03.2026, om a finalidade de cumprir agenda, realizando visitas ao municipio, com o objetivo de identificar e
registrar as principais demandas e necessidades locais nas areas de infraestrutura, saude, educacdo e demais servigos
publicos, conforme processo n® 100.049.000049/2026-06.

Nome Cargo Lotacao
Gilmario Moura Ferreira Chefe Gabinete Deputado GABINETE DEPUTADA GISLAINE

LEBRINHA

Porto Velho, 26 de marco de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0716935/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND@NIA, no uso de suas atribuigbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 01 (Uma) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Guajara -
Mirim-RO a Distrito de Nova Dimensdo-RO no periodo de 23/03/2026 a 23/03/2026, com a finalidade de identificar as
principais demandas relacionadas a moradia e a infraestrutura urbana, por meio do didlogo direto com a populacdo. As
informag0es coletadas servirdo de base para a formulagao de encaminhamentos e projetos que contribuam efetivamente
para o desenvolvimento municipal e para a melhoria da qualidade de vida da comunidade, tem como objetivo fortalecer
a atuacao parlamentar da Deputada Dra. Taissa Sousa, por meio da escuta ativa da populacao, conforme processo n®
100.063.000099/2026-05.

Nome Cargo Lotacao
JOSEFA FELIPE OLIVEIRA ASSESSOR PARLAMENTAR GABINET,E DEPUTADA DRA
TAISSA SOUSA

Porto Velho, 20 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0722283/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuigdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:
Conceder 05 (cinco) diarias aos servidores abaixo relacionados, pelo deslocamento via transporte terrestre, destino

de Porto Velho-RO / Cacaulandia-RO / Porto Velho-RO, no periodo de 30/03/2026 a 03/04/2026, com finalidade de ministrar
0 curso Edigdo de Videos em Celular, no municipio de Cacaulandia - RO, conforme processo n® 200.185.000034/2026-10.
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Nome Cargo Lotacao
Alexandre Rolim Jorge Badra Jornalista Gab. Geral da Escola do Legislativo

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral - ALE/RO

ATO DE DIARIA N° 0722295/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:
Conceder 05 (cinco) didrias aos servidores abaixo relacionados, pelo deslocamento via transporte terrestre, destino

de Porto Velho-RO / Cacauldandia-RO / Porto Velho-RO, no periodo de 30/03/2026 a 03/04/2026, com finalidade de
assessorar o instrutor no municipio de Cacaulandia - RO, conforme processo n° 200.185.000034/2026-10.

___Nome Cargo ___Lotacao_
Thais Chaves de Souza Assessora de Direcdo Divisao de Biblioteca

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral - ALE/RO

ATO DE DIARIA N°© 0722304/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuigdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 05 (cinco) diarias aos servidores abaixo relacionados, pelo deslocamento via transporte terrestre, destino
de Porto Velho-RO / Cacauldandia-RO / Porto Velho-RO, no periodo de 30/03/2026 a 03/04/2026, com finalidade de
conduzir veiculo oficial para equipe da ELE/RO que irdo capacitar os participantes a produzir contetdos audiovisuais de
forma autbnoma e criativa, utilizando recursos acessiveis, como cameras de celulares, para gravacdo e softwares ou
aplicativos para edicao, conforme processo n°® 200.185.000034/2026-10.

____Nome Cargo Lotacao
Claudia Milena Siqueira Lopes Assessora de Direcdo Departamento de Transportes

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral - ALE/RO

ATO DE DIARIA N° 0717384/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuides legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:

Conceder 06 (seis) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-RO/
Ji-Parana-RO / Porto Velho-RO no periodo de 20.03.2026 a 26.03.2026, com a finalidade de representar o Deputado Nim
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Barroso participando de reunides referente a emendas parlamentares destinadas ao municipio, conforme processo n°
100.059.000050/2026-11.

Nome Cargo Lotacao
LIL TAN BORGES SOUZA CHEFE DE GABINETE GAB. DEP. NIM BARROSO

Porto Velho, 19 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0722404/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND@NIA, no uso de suas atribuicbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 05 (cinco) diarias ao Deputado Estadual Luis Eduardo Schincaglia, pelo deslocamento via transporte aéreo de
Porto Velho-RO / Manaus-AM/ Porto Velho-RO, no periodo de 06/ 04/2026 a 10/ 04/2026, com finalidade de cumprir
agenda institucional em Manaus/AM, onde o Deputado participara das rodadas de discussdo com o GTAA Grupo de Trabalho
Agenda Azul da Amazonia Legal e, com técnicos do ITB — Instituto Trata Brasil, sobre os projetos de desenvolvimento e
protecdo a seguranca hidrica, a agenda climatica regional, saneamento e protegdo ambiental e da Assembleia Geral do
Colegiado de Deputadas e Deputados da Amazonia Legal, conforme processo n® 100.056.000021/2026-71.

Porto Velho, 26 de marco de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral - ALE/RO

ATO DE DIARIA N© 0722426/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND@NIA, no uso de suas atribuicbes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de PORTO VELHO-
RO JI-PARANA /RO / PORTO VELHO-RO no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade de fazer as Anotagoes
no Livro Ata, para que as autoridades homenageadas sejam registradas nos Anais desta Casa de Leis. Entrega de
homenagens as figuras ilustrem com relevante contribuicdo ao Estado de Rondonia, no contexto da viabilizagdo de
regularizagdo fundiaria das aéreas da Gleba do aeroporto, no municipio de Ji- Parand Rondo6nia, conforme processo
n° 100.016.000066/2026-12.

_ Nome ] Cargo _ Lotacao
Mario Estelio Assis da Costa Assistente Tecnico Legislativo Assessoria Mesa Diretora

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0722433/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuigdes legais

e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
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RESOLVE:

Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de PORTO
VELHO-RO JI-PARANA /RO / PORTO VELHO-RO no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, om a finalidade de instalar e
operar o sistema de som e multimidia, para garantir a qualidade da transmissdo e sonorizagao da mencionada Sessao
Solene. Entrega de homenagens as figuras ilustrem com relevante contribuigao ao Estado de Ronddnia, no contexto da
viabilizagdo de regularizagao fundiaria das aéreas da Gleba do aeroporto, no municipio de Ji- Parana Rondonia, conforme
processo n° 100.016.000066/2026-12.

Nome Cargo Lotacao
HENRY ALVES CALIXTO Assessor Especial Secretaria Legislativa

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0720333/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugdo n® 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolucao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:
Conceder 03(Trés) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de JI-PARANA/RO

X PORTO VELHO/RO X JI-PARANA/RO no periodo de 23/03/2026 a 25/03/2026, Para realizar a seguranca e condugao
do veiculo do Parlamentar NIM BARROSO , conforme Processo n® 100.059.000053/2026-47.

Nome Cargo othéo
UESLEI BARNABE SILVA ASSESSOR DE SEGURANCA SECRETARIA DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Porto Velho, 24 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0722514/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugdo n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:
Conceder (03) trés didrias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho -

Ji-Parana - Porto Velho no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade de adaptar o local para realizagdo da
Sessdao Solene para Outorga de Homenagens. , conforme processo n° 100.030.000053/2026-65.

Nome Cargo Lotacao
JOSJANE MICHELA ARAUJO BARBOSA COORDENADOR GERAL DE COORDENACAO GERAL DE
CERIMONIAL CERIMONIAL

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral
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ATO DE DIARIA N° 0722519/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugdo n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:
Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho - Ji-

Parana - Porto Velho no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade de auxiliar a mesa de honra e convidados
para realizagao da Sessdo Solene para Outorga de Homenagens, conforme processo n® 100.030.000053/2026-65.

Nome Cargo Lotacao
JACQUELINY BORGES DE LOURDES ASSESSOR DE DIRECAO DIVISAO DE MEMORIA

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N° 0722523/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO
O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;
RESOLVE:

Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho
- Ji-Parana - Porto Velho no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade de auxiliar os homenageados para
realizacdo da Sessao Solene para Outorga de Homenagens.s, conforme processo n® 100.030.000053/2026-65.

Nome Cargo Lotacao
ANDRESSA DE SOUZA TOLEDO ASSESSOR DE DIRECAO DIVISAO DE EXECUCAO FINANC
DE DESP C/ PESSOAL

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0722529/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugao n® 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolucao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto
Velho - Ji-Parana - Porto Velho no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, om a finalidade de desempenhar a fungao
de mestre de cerimonias, durante a realizacdo de Sessao Solene para Outorga de Homenagens, conforme processo
n° 100.030.000053/2026-65.

Nome Cargo Lotacao
JOSE CARLOS PEREIRA PAIM ASSESSOR DE DIRECAO DIVISAO DE CORAL

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral
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ATO DE DIARIA N© 0722538/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:
Conceder (03) trés diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho -

Ji-Parana - Porto Velho no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade de desempenhar a fungao de garcom,
durante a realizagao de Sessao Solene para Outorga de Homenagens, conforme processo n°® 100.030.000053/2026-65.

Nome Cargo Lotacao
MARIO FLAVIO DE MIRANDA Auxiliar Administrativo COORDENACAO GERAL DE

CERIMONIAL

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0722452/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugdo n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolucdo n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 03 (Trés) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de PORTO VELHO
X ARIQUEMES X PORTO VELHO, no periodo de 06/04/2026 a 08/04/2026, para acompanhar as atividades da Comiss&o
de Industria, Comércio, Ciéncia e Tecnologia no municipio de Ariquemes, prestando apoio técnico e institucional as
acoes e deliberacOes. Realizar visitas técnicas, incluindo a Associagdo Comercial e Industrial de Ariquemes (ACIA),
com o objetivo de coletar, registrar e sistematizar demandas do setor empresarial local, bem como da cooperativa de
reciclagem, oferecendo suporte técnico na formalizagao e na elaboracdo da documentacao necessaria a sua constituicao
e regularizacdo, conforme processo n® 100.060.000059/2026-85.

Nome Cargo Lotacdo
CELI IVONE DE ARAUJO OLIVEIRA ASSESSOR TECNICO COMISSAO DA IND. COM.

CIENCIA E TECNOLOGIA

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

ATO DE DIARIA N© 0722425/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolugdo n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugdo n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 03 (trés) didrias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Porto Velho-RO
/ Espigao do Oeste-RO / Alta Floresta -RO / Porto Velho-RO no periodo de 26.03.2026 a 28.03.2026, com a finalidade
de representar o Deputado Marcelo Cruz e realizar reunides com os vereadores dos municipios, conforme processo n°
100.581.000087/2026-13.

Nome Car&o Lotacao
VITOR HUGO DE ALMEIDA CHEFE DE GABINETE GABINETE DEPUTADO MARCELO CRUZ

Porto Velho, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral
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ATO DE DIARIA N© 0722585/2026/SEC-FIN/DEP-FIN/DDIARIAS/ALERO

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e nos termos da Resolucao n° 461, de 13 de novembro de 2019, e com o que disciplina a Resolugao n° 601, de 10 de
dezembro de 2024;

RESOLVE:

Conceder 02 (Duas) diarias ao servidor abaixo relacionado, pelo deslocamento via transporte terrestre de Sdo Miguel
do Guaporé-RO / Urupa-RO / Teixeropolis-RO / Sdo Miguel do Guaporé-RO, no periodo de  26/03/2026 a 27/03/2026,
ealizar visitas identificando e registrando as principais questdes e necessidades do municipio tanto na area de
infraestrutura, saude, educagdo e outros servigos publicos. Participar de reunides comunitarias, coleta reinvindicagdes
e sugestao dos cidadaos, garantindo que as necessidades locais sejam ouvidas e consideradas, conforme Processo
n° 100.049.000047/2026-17.

Nome Cargo Lotacao
ADRIANO APARECIDO SOARES ASSESSOR PARLAMENTAR GABINETE DEPUTADA GISLAINE
LEBRINHA

Porto Velho, 26 de marco de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario-Geral

GERENCIA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.261, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo a Senhora Sandra de Jesus
Oliveira Puga.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 10 do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos

Legislativos n® 627, de 30 de margo de 2016, n° 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n° 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo @ Senhora SANDRA DE JESUS OLIVEIRA PUGA, pelos
relevantes servigos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 29 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.287, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
a Senhora Ivani Terezinha Rodrigues.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND6NIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1° Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddao Honorario do Estado de Rondbnia a Senhora IVANI
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TEREZINHA RODRIGUES, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.288, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidadado Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Domingos Olimpio Desidério.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND6NIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

_ Art. 10 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia ao Senhor DOMINGOS
OLIMPIO DESIDERIO, pelos relevantes servigos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.289, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo ao Instituto Nacional de
Colonizacgdo e Reforma Agraria - INCRA.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos
Legislativos n° 627, de 30 de marco de 2016, n°® 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n® 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo AO INTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E
REFORMA AGRARIA - INCRA, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
ASSEMBLETIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.290, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo a Superintendéncia Regional
do Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria - SR17
INCRA.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 1° do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos
Legislativos n® 627, de 30 de margo de 2016, n° 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n° 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:
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Art. 10 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo 8 SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INSTITUTO
NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - SR17 INCRA, pelos relevantes servigos prestados ao
Estado de Rondonia.

Art. 29 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.291, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo ao Ministério do
Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar — MDA.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos
Legislativos n° 627, de 30 de marco de 2016, n°® 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n° 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 10 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo a0 MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO
E AGRICULTURA FAMILIAR - MDA, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 29 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacao.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.292, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo a Secretaria de Estado de
Patrimonio e Regularizagdo Fundiaria - Sepat.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos
Legislativos n° 627, de 30 de marco de 2016, n°® 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n® 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 10 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo & SECRETARIA DE ESTADO DE PATRIMONIO E
REGULARIZACAO FUNDIARIA - SEPAT, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO
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DECRETO LEGISLATIVO N° 3.293, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede a Medalha do Mérito Legislativo a Secretaria do Patrimonio
da Unido - SPU.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, do Regimento Interno e do Decreto Legislativo n® 591, de 20 de maio de 2015, alterado pelos Decretos
Legislativos n° 627, de 30 de marco de 2016, n°® 647, de 24 de agosto de 2016, n° 1.124, de 23 de outubro de 2019 e
n® 1.503, de 23 de novembro de 2021, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 10 Fica concedida a Medalha do Mérito Legislativo 8 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO - SPU,
pelos relevantes servigos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacao.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.294, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
a Senhora Sandra Maria Neri.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND6NIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1° Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia & Senhora SANDRA
MARIA NERI, pelos relevantes servigos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.295, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidadao Honorario do Estado de Rondonia
a Senhora Alice Natalini Assalini Boff.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia a Senhora ALICE
NATALINI ASSALINI BOFF, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO
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DECRETO LEGISLATIVO N° 3.296, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidadao Honorario do Estado de Rondo6nia
a Senhora Izaura Rodrigues da Silva.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 190 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondbnia a Senhora IZAURA
RODRIGUES DA SILVA, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.297, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Geraldo Soares da Silva.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rond6nia ao Senhor GERALDO
SOARES DA SILVA, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.298, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Paulino Attlio Cantelli.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia ao Senhor PAULINO
ATTLIO CANTELLI, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO
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Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Oscar Galvao Rabelo.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 10 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

_Art. 1° Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia ao Senhor OSCAR
GALVAO RABELO, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.300, 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidadao Honorario do Estado de Rondonia
a Senhora Neide Skalecki Gongalves.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND6NIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rond6nia a Senhora NEIDE
SKALECKI GONCALVES, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.301, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Jodo Batista Lourengo de Macedo.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honoréario do Estado de Rondénia ao Senhor JOAO
BATISTA LOURENCO DE MACEDO, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.302, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia
a Senhora Aélvia de Jesus Borges.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:
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Art. 10 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondonia & Senhora AELVIA DE
JESUS BORGES, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondénia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

DECRETO LEGISLATIVO N° 3.303, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Concede o Titulo Honorifico de Cidadado Honorario do Estado de Rondonia
ao Senhor Silvanil Gomes Ferreira.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ROND6NIA, nos termos do inciso IX do
§ 19 do artigo 14, combinado com os artigos 166 e 167 do Regimento Interno, promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 19 Fica concedido o Titulo Honorifico de Cidaddo Honorario do Estado de Rondo6nia ao Senhor SILVANIL
GOMES FERREIRA, pelos relevantes servicos prestados ao Estado de Rondonia.

Art. 20 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de marco de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

RESOLUGAO N° 664, DE 25 DE MARGO DE 2026.

Dispde sobre a metodologia de célculo para atualizagdo monetaria e
compensacao da mora dos créditos e débitos no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado de Rondénia, estabelece os marcos temporais de
incidéncia dos indices e da outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA aprovou, e eu promulgo a seguinte Resolucao:

Art. 19 A atualizacdo monetaria e a compensagao da mora de todos os créditos e débitos de natureza pecuniaria,
no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Rond6nia, independentemente da data de sua constituicdo, serao
calculadas de forma unificada, aplicando-se os seguintes critérios de acordo com o periodo de incidéncia:

I - para o periodo até julho de 2001, serdo aplicados, de forma cumulativa:

a) correcdo monetaria com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, apurado pela
Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, a partir de janeiro de 2001, e outros indices aplicaveis do
Manual de Calculos da Justica Federal para periodos anteriores;

b) juros de mora de 1% (um por cento) ao més, com capitalizacao simples.
II - para o periodo compreendido entre agosto de 2001 e junho de 2009, serdo aplicados, de forma cumulativa:
a) corregdo monetaria com base no fndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA;

b) juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, com capitalizacao simples, nos termos do artigo 1°-F da Lei
n° 9.494, de 1997, em sua redacao dada pela Medida Provisdria n° 2.180-35, de 2001.

III - para o periodo compreendido entre julho de 2009 e 8 de dezembro de 2021, serdo aplicados, de forma
cumulativa:

a) correcdo monetaria com base no fndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, em conformidade
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com a decisao do Supremo Tribunal Federal no Tema 810 de Repercussao Geral;

b) juros de mora calculados com base no indice de remuneragao oficial da caderneta de poupanga, nos termos
do artigo 1°-F da Lei n® 9.494, de 1997, com a redagao dada pela Lei n® 11.960, de 2009.

IV - para o periodo a partir de 9 de dezembro de 2021, incidira, para todos os fins, exclusivamente a Taxa
Referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia - SELIC, acumulada mensalmente, vedada sua cumulagao
com qualquer outro indice de juros ou correcao monetaria, em conformidade com o artigo 3° da Emenda Constitucional
n° 113, de 2021.

Paragrafo Unico. O valor base para a incidéncia da Taxa SELIC, a partir de 9 de dezembro de 2021, sera o
montante do débito devidamente atualizado até 8 de dezembro de 2021, conforme o inciso I deste artigo.

Art. 20 O disposto no artigo 1° desta Resolucao aplica-se a todos os valores devidos pela Assembleia Legislativa
a seus servidores, contratados e fornecedores, bem como aos valores por estes devidos a Assembleia Legislativa, a
qualquer titulo, incluindo, sem prejuizo de outras hipdteses, vencimentos, subsidios, proventos, abonos, diferencas
salariais, restituicoes e ressarcimentos ao erario.

Art. 3° Os créditos ja quitados e as parcelas ja pagas de eventuais parcelamentos nao serdo afetados por esta
Resolucao, em respeito ao ato juridico perfeito.

Paragrafo Unico. As parcelas vincendas de acordos de parcelamento em vigor poderdo ser recalculadas para
se adequarem aos critérios estabelecidos nesta Resolucdo, mediante requerimento do interessado ou de oficio pela
Administracao.

Art. 4° Ficam revogadas todas as disposicoes administrativas internas em contrario.

Art. 50 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO

RESOLUGAO N° 665, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Aprova o Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e
Patrimonio da Assembleia Legislativa do Estado de Rond6nia — ALERO
e da outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA aprovou, e eu promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 10 Fica aprovado o Manual de Gestao da Logistica de Material de Consumo e Patrimonio da Assembleia
Legislativa do Estado de Rondonia — ALERO, parte integrante desta Resolucgdo, cujas normas devem ser obrigatoriamente
observadas nos procedimentos relativos a aquisicdo, recebimento, gestdo e movimentacao dos materiais e bens
patrimoniais, no que se refere ao planejamento, armazenagem, distribuigdo, controle e outras providéncias necessarias
a melhoria continua da gestdo patrimonial.

§ 1° O Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e Patrimonio de que trata o caput deste artigo é
de observancia obrigatdria por todos os servidores da ALERO.

§ 2° As unidades administrativas da ALERO deverao adotar as providéncias necessarias para o cumprimento das
diretrizes estabelecidas e a conformidade com as disposicdes do Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo
e Patriménio da Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia.

Art. 20 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.

Deputado ALEX REDANO
Presidente — ALE/RO
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ANEXO 1

MANUAL DE GESTAO DA LOGISTICA DE MATERIAL DE CONSUMO E PATRIMONIO DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA

COMUNICAGAO DE OCORRENCIA PATRIMONIAL —COP n® _/__

Processo SEI n©:

Unidade Emitente: Departamento de Almoxarifado e Patriménio

Orgdo/Entidade:

1. IDENTIFICAGAO DA OCORRENCIA

Comunica-se, para fins de analise e providéncias cabiveis, a ocorréncia envolvendo bem patrimonial, conforme
verificado no ambito desta unidade administrativa.

Data da constatagdo: /[

Local da ocorréncia:

2. IDENTIFICAGAO DO BEM

Descricao:

NUmero de tombamento:

Setor de lotagao:

Responsavel pela carga patrimonial:

3. DESCRICAO DOS FATOS

Conforme apurado preliminarmente por este Departamento, a ocorréncia apresenta os seguintes elementos:

A constatacao decorreu de:
() Inventario patrimonial
() Comunicacao do setor
() Auditoria interna

() Outros:

4. PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS ADOTADAS

Foram adotadas as seguintes medidas preliminares:

() Verificagao junto ao sistema de controle patrimonial;
() Contato com o setor responsavel;

() Solicitacdo de esclarecimentos ao servidor responsavel;

() Outras:
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5. IDENTIFICA(;AO PRELIMINAR DE RESPONSAVEL
() Responsavel identificado
() Nao identificado até o momento

Nome:

Cargo/Funcao:

Matricula:

6. AVALIACAO PRELIMINAR DO DANO
Situacao do bem:

() Extravio

() Dano parcial

() Dano total

Valor estimado: R$

Possibilidade de recuperagao:
() Sim
( ) Nao

7. ENCAMINHAMENTO

Diante do exposto, encaminha-se a presente Comunicacdo de Ocorréncia Patrimonial a Corregedoria Geral, para
conhecimento e adocdo das providéncias cabiveis quanto a apuragdo dos fatos.

8. OBSERVACAO FINAL

Ressalta-se que o presente documento possui carater estritamente informativo e preliminar, ndo constituindo juizo
conclusivo quanto a responsabilidade administrativa.

Chefia do Departamento de Patrimonio:
Nome:
Cargo:
Assinatura:
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ANEXO UNICO

MANUAL DE GESTAO DA LOGISTICA DE MATERIAL DE CONSUMO E
PATRIMONIO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA

MARGCO0/2026
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1. CAPITULO | - APRESENTAGAO

Este Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e Patrimdnio da
Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia — ALERO, elaborado como instrumento
orientador para padronizar, organizar e fortalecer as rotinas administrativas relacionadas a
gestdo de materiais e ao controle patrimonial, em conformidade com os principios da

administragao publica e com as boas praticas de governanga.

O documento contém orientacdes sobre como a gestao de bens patrimoniais e
de materiais deve ser executada e estabelece normas para o gerenciamento sistémico,

desconcentrado e padronizado dos bens e produtos materiais utilizados nesta Casa de Leis.

O objetivo é definir estabelecer diretrizes claras e uniformes para as atividades
que envolvem, descrigdo, aquisicdo, recebimento e alienagdo de materiais, bem como
harmonizar os critérios de classificagdo, contabilizagdo, responsabilizacédo pela guarda dos
materiais, além dos controles analiticos e a obrigatoriedade do levantamento de inventarios para

o confronto com os registros contabeis.

Dessa forma, o Manual tem como propdsito apresentar conceitos e
determinacgdes legais para nortear as acdes de gestdo da logistica de materiais e do patrimbnio
do Assembleia Legislativa, destinado a orientar as unidades envolvidas, esclarecer papéis
institucionais, consolidar procedimentos e apoiar a melhoria continua da gestdo logistica e
patrimonial da ALERO, fortalecendo a cultura de planejamento, controle e responsabilidade na

administragao dos bens e materiais sob guarda desta Casa Cidada.

2. CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO SISTEMA DE GESTAO LOGISTICA
E DO PATRIMONIO DA ALERO.

2.1 Secretaria Geral.
Organizada conforme item XI do Anexo VIl da Lei Complementar 1.056/2020,
além de outras atribuicbes, compete a SG coordenar e controlar os servigos das unidades
administrativas, e por meio delas, das Superintendéncias, Diretorias e Divisdes a elas

subordinadas

Para as atividades de gestdo da logistica de materiais e de patrimbnio, a
Secretatia Geral esta estruturada com a Superintendéncia de Logistica, e o Departamento de

Almoxarifado e Patrimoénio

:
Autenticidade, integridade e interoperalidade - ICP BRASIL VIDE ORIGINAL https://transparencia.al.ro.leg.br/Diario




ANO XV - N° 57 DO-e-ALE/RO ’:“ 26/03/2026

2.2 Superintendéncia de Logistica.

De acordo como Item XVIII do Anexo VII da Lei Complementar 1.056/2020,
além de outras atribuigcdes, compete a Superintendéncia de Logistica organizar, dirigir, controlar,
supervisionar executar atividades, agdes, projetos e programas relacionados com a gestao
patrimonial e logistica. Para consecucdo dessas atividades, esta estruturada com o

Departamento de Almoxarifado e Patriménio, e com o Departamento de Transporte.

2.3 Departamento de Almoxarifado e Patriménio.
Nos termos do subitem 3 do Item XlI do Anexo XVIII da Lei Complementar
1.056/2020, a este compete, gerir, registrar, controlar, e organizar os bens patrimoniais e dos

materiais de consumo da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

3. CAPITULO Il - DEFINIGOES.

Para efeito deste Manual, entende-se por:

| - patrimdnio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciacao
econdmica, obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢cdo, devidamente
identificado e registrado;

Il - material: designacdo genérica de equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de emprego nas atividades de Orgdos e Entidades, independentemente de qualquer
fator, bem como aquele oriundo de demoligdo ou desmontagem, aparas, acondicionamentos,
embalagens e residuos economicamente aproveitaveis;

Il - material permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde
a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
definicdo da Lei n. 4.320, de 17 de margo de 1964, perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem sua utilizagéo limitada ha 2 (dois) anos;

V - bem moébvel: sdo bens suscetiveis de movimento préprio, como o0s
semoventes, ou de remocéo por forca alheia, sem alteracdo da substancia ou da destinacdo
econdOmica e social, que em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade, e/ou tem
uma durabilidade superior a 2 (dois) anos e nao seja adquirido para consumo imediato ou para
distribuicao gratuita;

VI - valor contabil liquido: é o valor do bem registrado na contabilidade, em

determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagcdo ou exaustao

C
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acumulada, bem como das perdas acumuladas por redugéo ao valor recuperavel;

VIl - valor justo: é o prego que seria recebido pela venda de um ativo ou que
seria pago pela transferéncia de um passivo em uma transacao nao forgada entre participantes
do mercado na data de mensuracéo;

VIII - O valor realizavel liquido refere-se a quantia liquida que a entidade espera
realizar com a venda do estoque no curso normal das operacgdes;

IX - carga patrimonial: efetiva responsabilidade pelo recebimento, compromisso
de guarda, conservagao e ressarcimento por perda ou dano de bem patrimonial pelo seu
consignatario;

X - tombamento: processo de registro em sistema proprio e de identificagao
fisica do bem incorporado ao acervo patrimonial do Estado;

XI - bem de uso individual: quando sua utilizagdo for restrita a apenas um
usuario;

XII - bem de uso coletivo: quando sua utilizagao for efetuada por varios usuarios;

XIII - termo de transferéncia de bens méveis: autorizacdo emitida pelo Gestor de
Patrimonio ou pelo Agente de bens moveis, se for o caso, para a realizagao de transferéncia;

XIV - termo de responsabilidade de bens méveis: é o documento utilizado para
formalizar a carga patrimonial de um bem de uso coletivo, assinado pelo signatario, contendo o
tombamento, a descrigdo detalhada e o valor de todos os bens elencados;

XV - cautela: é o documento utilizado para formalizar a carga patrimonial e/ou
porte de um bem de uso individual, contendo o tombamento, a descri¢ao detalhada e o valor de
todos os bens elencados;

XVI - avaliagcédo patrimonial: € a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo,
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagdo dos atos e dos fatos administrativos;

XVIl — reavaliag&o: é a adog¢ao do valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo;

XVII - Redugéao ao valor recuperavel (impairment test): redugéo do valor contabil
liquido de um ativo devido a queda da perspectiva de geracéo de beneficios econémicos futuros
ou no potencial de servigos, refletindo no declinio de sua utilidade, além do reconhecimento
sistematico por meio da depreciagao.

XIX - Ativo imobilizado: item tangivel que é mantido para uso na producdo ou
fornecimento de bens ou servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de
operagdes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos e controle desses bens, e que se

espera utilizar por mais de um periodo contabil.
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XX - Ativo intangivel: € um ativo ndo monetario identificAvel sem substancia
fisica, mantido para uso na producgédo, ou suprimento de bens ou servi¢os, para ser arrendado a
terceiros ou para fins administrativos;

XXI - Custo do Ativo: € o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um
ativo na data da sua aquisi¢ao ou construcao;

XXIlI - Valor realizavel liquido: € a quantia que a entidade do setor publico
espera obter com a alienag&o ou a utilizagao de itens de inventario quando deduzidos os gastos
estimados para seu acabamento, alienagéo ou utilizac&o;

XXIIl - Estoques: sao ativos na forma de a serem consumidos ou empregados
na prestagao de servigos, ou mantidos para distribuicdo no curso normal das operacgoes;

XXIX - Inventario: atividade de realizagdo peribdica em que ocorre o
arrolamento dos materiais de consumo mantidos no almoxarifado. Trata-se do levantamento e
identificacdo dos bens e locais, visando comprovacdo da existéncia fisica, integridade das
informacgdes contabeis e identificagdo do responsavel. O inventario pode ser periddico (Ciclico
ou Rotativo), e Geral (ou Balancgo);

XXX - Inventario periodico (ciclico ou rotativo): € o inventario realizado
periodicamente, no decorrer do exercicio fiscal, sem que seja necessario realizar paradas no
processo de funcionamento normal do Almoxarifado, concentrando-se em grupos de itens em
determinados periodos (semanas ou meses).

XXXI - Inventario geral (ou balancgo): € aquele realizado ao final de cada
exercicio fiscal, implicando na contagem fisica de todos os itens de uma sé vez, incluindo-se
almoxarifado e todo e qualquer tipo de guarda ou armazenamento de materiais.

XXXII - Localizagao fisica: Edificio, andar ou outra edificagéo situada ou ndo nos
prédios do ALERO de Contas, onde se encontram os bens moveis;

XXX - Material de consumo: todo item, artigo, peca ou género que, em razao
do seu uso, perca sua substancia, suas caracteristicas individuais, ou sua identidade fisica;

XXXIV — Material ou bem inservivel: material de consumo ou ativo permanente
que nao atende mais a demanda de utilizag&o pelo ALE/RO devido.

XXXV - Alienacéo: operacao de transferéncia do direito de propriedade do
material, mediante venda, permuta ou doacgéo.

XXXVI - Baixa patrimonial: Operacdo em que o bem patrimonial, por estar
inservivel é excluido do estoqueou desincorporado do acervo patrimonial do Assembleia
Legislativa.

XXXVII - Desfazimento: forma de se desfazer de material de consumo que nao

atende mais a demanda de utilizagdo pelo ALERO, por ser irrecuperavel ou o respectivo
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processo de recuperagdo ser antiecondmico. Pode ocorrer por meio de venda ou doagédo.
Outras formas de desfazimento podem ser: inutilizacao ou descarte.

XXXVIIl — Doagdo: E o contrato civil pelo qual o Assembleia Legislativa do
Estado por liberalidade com ou sem encargos, transfere um bem do seu patriménio para outro
orgao publico ou entidade.

XXXIX - Material inservivel: material de consumo que nao atende mais a
demanda de utilizacao pela ALERO.

XL — Material Pemanente: material que, em razdo de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica ou imaterial e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

XLI — DEPAT - Departamento de Almoxarifado e Patriménio.

4. CAPITULO IV - IDENTIFICAGAO E CLASSIFICAGAO DOS MATERIAIS.

4.1 Identificacao.
Para efeito deste Manual, entende-se como material de consumo e material
permanente aquelesdefinidos no art. 2° da Portaria STN n°® 448/2002, de 13/09/2002, publicada
no Diario Oficial da Unido DOU de 17.9.2002, assim definidos:

a) Material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
definicdo da Lei n° 4.320/64,perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagéo
limitada a dois anos. E considerado material de consumo todo item, artigo, peca ou género que,
em razao do seu uso, perca sua substancia, suas caracteristicas individuais, ou sua identidade
fisica.

b) Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde
a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. De acordo com o art. 4°
da Portaria STN n°448/2002, os bens permanentes serdo identificados a partir dos seguintes

parametros:

e Durabilidade: quando, em uso sob condigdes normais, o material perde ou

tem reduzidas as suascondi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

e Fragilidade: quando a estrutura do material for quebradica, deformavel ou

danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua funcionalidade ou identidade.

e Perecibilidade: quando o material esta sujeito a modificagbes, fisicas ou
quimicas, ou se deterioraou perde sua caracteristica a partir de seu uso em

condigbes

e Incorporabilidade: quando o material estd destinado a incorporagao a outro

:
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bem e ndo pode serretirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do bem principal.
Pode ser utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de
bens em utilizagcdo, ou para reposicdo de pecgas para manutencdo do seu uso normal que

contenham a mesma configuracgéo.

e Transformabilidade: quando o material for adquirido para fins de

transformacao. Por exemplo, madeira, cola, pregos etc., para o servigco de marcenaria.

e Finalidade: quando o material for adquirido para consumo imediato ou para

reposicao.

4.2 Quanto a forma de utilizagao:

a) De uso individual: quando sua utilizagao for restrita a apenas um usuario;

b) De uso coletivo: quando sua utilizagao for efetuada por varios usuarios.

4.3 Quanto a Classificagao:

Para classificacao dos bens méveis quanto a situacao, deverdo ser observados,
no que couber, os parametros estabelecidos na Instrugdo Normativa n°® 001/2023/SG/ALERO de
16/01/2023, que dispbe sobre o reconhecimento, mensuracao e evidenciagdo, além dos
procedimentos de avaliagéo, reavaliacao, reducao ao valor recuperavel, depreciagao dos ativos
imobilizados e amortizagédo dos intangiveis da Assembleia Legislativa do Estado de Rondbnia.

Ademais, de acordo com o Decreto Federal n® 12.785, de 19 de dezembro de
2025, com adaptagdes para aplicagdo nesta Assembleia Legislativa, quanto a classificagédo dos

bens moéveis temos:

a) em uso regular - bem mdvel que se encontra em condigdes de uso, cuja
manutencgdo, conservagao e utilizacdo sejam vantajosas, e que esteja sendo aproveitado ou

possua uso previsto pelo 6rgao que detém sua posse;

b) ocioso - bem mével que se encontra em condi¢des de uso, cuja manutencéo,
conservagao e utilizacdo sejam vantajosas, mas que néo esteja sendo aproveitado pelo érgéao

detentor da posse;

c) Recuperavel: bem mével que ndo se encontra em condigbes de uso e cujo
custo da recuperacao seja de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou cuja

analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacgéo;

d) Antieconémico: bem mével que se encontra em condigbes de uso, mas cuja
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manutengdo, conservagao ou utilizacdo gere custos superiores ao seu valor ou utilidade, de
forma que o torne oneroso ou de baixo rendimento, em razdo de uso prolongado, depreciagéo,

desgaste prematuro, ineficiéncia energética ou obsolescéncia; e

e) lrrecuperavel: bem modvel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina, devido a perda de suas caracteristicas, ou em razdo do custo de sua recuperacao ser
superior a 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado, ou porque a analise do seu

custo e beneficio demonstre ser injustificavel a sua recuperacao.

f) Sera considerado inservivel o bem mével que se enquadrar em uma das

classificagdes: ocioso, recuperavel, antieconémico e irrecuperavel.

g) O enquadramento dos bens moveis nas classes definidas neste Topico 4.4
e a analise de custo e beneficio prevista nas alineas “c” e “d” serao realizados pela Comissao de

Permanente de inventario e desfazimento de bens moveis.

h) Os critérios de classificacdo dispostos neste topico poderédo ser
excepcionados na hipotese de bens moéveis de valor historico, artistico ou cultural ou de

significado especial para o érgéo ou a entidade.

5. CAPITULO V - EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - TI.

5.1 Da responsabilidade sobre os bens patrimoniais de tecnologia da
informacgao.

Os processos de aquisicdo, coordenacédo, recebimento, distribui¢ao,
transferéncia, movimentagcédo, armazenamento e gestdo e controle patrimonial e operacional de
que trata este Manual, quando se refere aos equipamentos de informatica e tecnologia da
informacao seréo de responsabilidadeda Superintendéncia de Tecnologia da Informacao — STI,

nos termos da Lei Complementar n. 1.056/2020.

5.2 Fluxo do processo de gestdao dos bens de tecnologia da informacgao (TI).
5.2.1 Cabera a STI por meio da Comissdo Permanente de Acompanhamento e
Fiscalizagcédo de Informatica, com apoio do Departamento de Aimoxarifado e Patriménio:
a) O planejamento das aquisicdes dos bens de TI, para composi¢cdao do

Planejamento das Aquisi¢des previsto no capitulo 6 deste Manual,

b) O armazenamento, acondicionamento e guarda dos bens de TI

movimentados para responsabilidade da STI;

-
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c) A distribuicdo dos bens de TI para atendimento das demandas dos
servidores e colaboradores da ALERO, bem como a respectiva informacao ao Departamento de
Almoxarifado e Patrimbénio para registro no sistema de inventario e controle patrimonial,

imediatamente apds a distribuicdo dos bens;
d) O recolhimento e redistribuicdo dos bens de Tl, quando necessario;

e) Emisséo de laudo individual ou consolidado de equipamento de Tl para fins
de desfazimento. No caso do laudo consolidado, este devera conter a relagéo
detalhada de todos os numeros de tombamento e a respectiva justificativa

técnica para a baixa de cada item (ex: "irrecuperavel", "antieconémico").

f) A emissao de informagbes ao Departamento de Almoxarifado e Patriménio
sobre distribuicao e redistribuicdo de bens de Tl por usuario, para fins de atualizagdo do controle
geral de bens patrimoniais da ALERO.

5.2.2. Cabera ao Departamento de Almoxarifado e Patriménio:

a) Realizar, os registros nos sistemas de patriménio dos bens permanentes

de Tl, quando demandado pela STI,

b) Fornecer a STI todas as informag¢des necessarias ao acompanhamento,

avaliacao e controle do Relatério Patrimonial dos Bens de Tl emitidos;

c) A emissao de autorizagcdo para movimentagdo dos bens de Tecnologia da

Informacéo internaou externamente;

d) Prestar o apoio logistico ao registro e movimentacéao dos bens de Tl, quando
demandado pela STI.
5.2.3. Nos processos de inventario patrimonial anual, a STI devera indicar
pelo menos 1 (um) servidor da area de tecnologia da informacéo para fazer parte da comissao

de modo a auxiliar os trabalhos.

5.24. Na prestacdo de contas anual, o Departamento de Almoxarifado e
Patriménio a SETIC devera assinar o inventario dos bens juntamente com os integrantes da

Comissao Permanente de Inventario.

6. CAPITULO VI - PLANEJAMENTO DAS AQUISIGOES.

O planejamento de aquisi¢des, que corresponde ao processo de aquisicdes de
materiais de consumo e de bens permanentes, sera executado nos moldes estabelecidos neste

Manual e visa aos seguintes pontos basicos:
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a) Determinacdo do que adquirir e quando, definindo quantidade, lote(s),

entrega(s) e especificagaotécnica; e
b) O suprimento de estoque de materiais.

c) Analise da compatibilidade, viabilidade, pertinéncia e exequibilidade dos pedidos.

6.1 Planejamento das aquisi¢g6es de material de consumo.

a) Além da analise do historico do consumo a ser realizado pelo Departamento
de Almoxarifado e Patriménio, para consecugéo do planejamento, as unidades administrativas da
ALERO deverao ser consultadas e informar até o més de maio, quanto as quantidades e

especificacées dos materiais a adquirir.

b) E de competéncia dos Gestores das Unidades Administrativas ou
Presidentes de Comissdo Permanete, o levantamento das necessidades e a solicitacédo de
aquisicao de materiais para fins especificos, com a antecedéncia necessaria para permitir o
processamento dos pedidos em tempo habil suficiente para permitir o atendimento dentro do

prazo.

c) O planejamento das aquisicbes de materiais relativos a protecdo e
prevencédo, material para cerimonial, divulgacdo de eventos e outros congéneres, assim como
também o planejamento sobre aquisicdo de combustiveis e lubrificantes, sera feito sob a
responsabilidade das unidades demandantes ou responsaveis pelas solicitagbes dos
respectivos materiais. Se for o caso, cabera a Departamento de Almoxarifado e Patrimbnio
apenas informar a quantidade existente no Almoxarifado e o historico de consumo, com vistas a
subsidiar as unidades administrativas na definicdo das quantidades a adquirir e naespecificacao

dos materiais.

d) Devera ser utilizada a descricao e coédigo dos materiais ja cadastrados no

Catalogo de Materiais e Servicos.

e) Na falta de descricdo no catalogo, deverdo ser elaborados através dos

métodos:

o Descritivo: que identifica com clareza o item através da enumeragao de suas
caracteristicas fisicas, mecanicas, de acabamento e de desempenho, possibilitando sua perfeita
caracterizagcaopara a boa orientacdo do processo licitatorio e que deve ser utilizado com

absoluta prioridade, sempre que possivel,

o Referencial: que identifica indiretamente o item, através do nome do material,

.
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aliado ao seu simbolo ou numero de referéncia estabelecido pelo fabricante, ndo representando

necessariamente preferéncia de marca.

f) Quando se tratar de descricdo de material de consumo que exija maiores
conhecimentos técnicos,poderao ser juntados ao pedido os elementos necessarios (modelos,

graficos, desenhos, prospectos, amostras, entre outros).

g) Todo pedido de material de consumo devera ser encaminhado ao
Departamento de Almoxarifado e Patriménio para verificagdo de sua existéncia ou ndo do

material solicitado que possa atenderas necessidades do usuario.

h) Deve ser evitada a compra volumosa de bens de consumo sujeitos, num
curto espaco de tempo, a perda de suas caracteristicas normais de uso. Também se recomenda
cautela na compra de grandes volumes de materiais propensos ao obsoletismo, devendo a
unidade gestora verificar a possibilidade de optar pela entrega futura ou compra parcelada,
utilizando-se do mecanismo de Termo de Contrato por meio do Sistema de Registro de Preco,
Intencao de Registro de Preco, ou outro instrumento congénere, a fim de evitar descontinuidade

na reposicao.

i) A fim de otimizar o controle do estoque, o Departamento de Almoxarifado e
Patrimbénio devera sempre acompanhar o andamento do processo de aquisicdo mediante

contato com a Secretaria de Compras e Licitacdes.

j) Eventualmente, os gestores responsaveis poderdo fazer solicitagdo de
aquisicdes suplementares para suprir necessidades, em virtude de alteragbes na demanda de

materiais e de outras situagdes, desde que devidamente justificadas.

k) Os procedimentos e planejamento para aquisicdo de materiais com objetivo
de suprir estoques, quando adquiridos por contrato de fornecimento, deverao ser iniciados 6
(seis) meses antes do fim da vigéncia do respectivo contrato, para possibilitar tempo habil de

ressuprimento.

6.2 Planejamento das aquisicées de material de consumo com destinagao
especifica.

As aquisi¢cdes de material de consumo com destinacao especifica serédo tratadas

diretamente pelas unidades interessadas. Os procedimentos para esse tipo de aquisi¢ao serao

0s seguintes:

a) Material de consumo de uso especificos: cabera as unidades interessadas

elaborar o planejamento das aquisicbes de materiais de consumo de uso especifico e eventual,
13
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indicando e justificando as quantidades a adquirir, com base nas necessidades das acgbes
constantes do seu planejamento, encaminhando a demanda diretamente a Secretaria de

Licitagbes para as providéncias de aquisigao.

b) Material de consumo de uso imediato: caberd as unidades interessadas
elaborar o planejamentodas aquisicbes de materiais de consumo de uso imediato e n&o
estocaveis, indicando e justificando as respectivas quantidades a adquirir, encaminhando a

demanda diretamente a Secretaria de Licitagées para as providéncias de aquisigao.

6.3 Planejamento das aquisi¢goes de bens patrimoniais moveis permanentes.

a) E considerado como bem patrimonial mével ou material permanente todo
artigo, equipamento, peca, género, item ou conjunto passivel de controle individual, de
movimento proprio ou de remog¢ao que, em razao do uso, ndo perde sua identidade fisica e
autonomia de funcionamento e que nédo se consome, ndo se altera substancialmente pelo uso,

e tenha durabilidade prevista superior a 2 (dois) anos.

b) Todo bem patrimonial mével devera ter controle individual, quando for o

caso de uso individual, ou por setor (responsabilidade do gestor).

c) As necessidades de aquisicao de materiais permanentes seréo identificadas
pelo Departamento de Almoxarifado e Patriménio, mediante pesquisa em todas as unidades e
subunidades da Assembleia Legislativa, no periodo de fevereiro e abril de cada ano, para
constarem na proposta or¢camentaria do exercicio seguinte e observando o calendario do Plano

de Anual de Compras e Contrata¢des e com a Proposta Orgamentaria da institui¢ao.

6.4 Procedimentos para aquisi¢cao de materiais.
Para aquisicdo de materiais aplicam-se o0s normativos vigentes que
regulamentam os procedimentos para realizagéo das licitagdes, inclusive na modalidade pregao

presencial e eletronico e demais normas da ALERO.

6.5 Aquisicao de bens patrimoniais moveis.
6.5.1 Os bens patrimoniais moéveis serao adquiridos mediante compra, cesséo,
doacéo, avaliagdo ou permuta, conforme definicbes a seguir:
a) Aquisicdo por compra: toda modalidade de aquisicdo remunerada de um
bem para fornecimento de uma s6 vez ou parcelado, a vista de documento comprobatério

préprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal equivalente) e vinculado a Nota de
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Empenho - NE regularmente emitida;

b) Aquisicdo por cessédo: modalidade em que os bens séo recebidos mediante
transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidades entre 6rgdos ou entidades da

Administragcédo Publica, direta, autarquica e fundacional, no ambito dos trés poderes;

c) Aquisi¢ao por doagédo: modalidade em que bens sao recebidos gratuitamente,

provenientes de qualquer instituicdo publica ou privada;

d) Aquisig¢édo por permuta: modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo
ser concretizadacom qualquer instituicdo publica, observando-se o interesse publico.

6.5.2 Observado o disposto no Capitulo 7 deste Manual, para o recebimento,
conferéncia e registro do bem doado, cedido, ou permutado o Departamento de Almoxarifado e
Patriménio devera analisar e emitir relatério com parecer conclusivo observando os seguintes

elementos:
a) Condicao da doagao ou transferéncia.
b) Procedéncia - especificacdo completa.
¢) Quantidade.
d) Valor unitario.

e) Documentagdo complementar necessaria.

6.6 Aquisicao de material de consumo.

6.6.1 Para aquisicédo de materiais de consumo o Departamento de Almoxarifado
e Patrimbnio, além da consulta prévia as Unidades demandantes, devera observar os
parametros de suprimento e ressuprimento elaborados mediante estatisticas histéricas de

consumo observando o seguinte:

a) Consumo médio mensal (c): média aritmética do consumo nos ultimos 12
(doze) meses;
b) Tempo de aquisi¢ao (t): periodo (em meses) decorrido entre a emissao do

Termo de Referéncia e o recebimento efetivo do material no Almoxarifado;

c) Intervalo de aquisicdo (i): periodo (em meses) compreendido entre duas

aquisi¢des normais e sucessivas;

d) Estoque minimo e de seguranga (Em): € a menor quantidade de material a

ser mantida comoestoque e capaz de atender ao consumo por periodo de demanda normal em
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resultado de atraso no recebimento ou excesso eventual de consumo;

e) Estoque maximo (EM): maior quantidade de material admissivel em estoque,
observadas as condi¢cdes de estocagem, durabilidade (prazo de validade), consumo entre os

periodos de aquisicdo e economicidade;

f) Ponto de pedido (Pp): nivel de estoque que, ao ser atingido, determina novo

pedido de aquisi¢éo, visando ao imediato ressuprimento; e

g) Quantidade a ressuprimento (Q): numero de unidades administrativas a
adquirir para recompor o estoque, suficiente para atendimento das demandas regulares o
ALERO.

h) O Estoque minimo (Em): é aplicavel tdo somente aos itens indispensaveis
aos servigos e é obtido multiplicando-se o consumo médio mensal por uma fragéo (f) do tempo
de aquisicao que deve, em principio, variar de 0,25 de t a 0,50 de t.

6.6.2 Ocorrendo variacao de demanda de algum material podera ser adotado o
pico de consumo ou outro intervalo de tempo mais adequado para o calculo da média de
consumo, acompanhado da devida justificativa. Os critérios de calculo sdo os seguintes:

a) Consumo médio mensal (c) = (Consumo Anual) /12;
b) Estoque minimo (Em) =cx f;

c) Estoque maximo (EM) =Em +c x ;

d) Ponto de pedido (Pp) =Em + cx ;

e) Quantidade a ressuprir (Q) =c x .
6.6.3 O Departamento de Almoxarifado e Patrimbnio podera usar outros critérios
de calculos, desde que mantenham a eficiéncia doressuprimento e sejam previamente

aprovados pelo Superintendente de Logistica.

7. CAPITULO VII - DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS.

O recebimento de materiais € bens no ambito da ALERO ocorre em trés etapas
sucessivas — recebimento provisorio, o registro/controle administrativo no setor de patriménio
(almoxarifado ou patriménio) e por fim, o recebimento definitvo — com definigdo de
responsabilidades, registros e controles, a fim de assegurar conformidade, rastreabilidade e

padronizacéo.
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7.1 Etapas do processo de recebimento.

O recebimento de materiais no ALERO devera compreender quatro fases:

7.1.1 Fase 1 — Recebimento provisorio.
Responsavel: Fiscal do Contrato ou Setor Demandante.
I. Entrada de materiais: Envolve a conferéncia de documentos habeis

para o recebimento dos materiais, quais sejam:
a) Nota Fiscal/Fatura;
b) Termo de Cesséo (quando for o caso);
c) Doacao ou Permuta (quando for o caso);
d) Termo de Transferéncia (quando for o caso); e/ou

e) Outro documento congénere valido.

II. Emissdo do termo de recebimento provisoério: Consiste na emissdo de

relatério padrao contendoos dados do contrato e:

a) O atesto o Recebimento Provisério do objeto para efeito de posterior

verificacdo da conformidade do material com as especificagdes exigidas;
b) As condi¢des de recebimento (quanto ao prazo e o objeto);
c) As observacgdes necessarias (quando for o caso); e

d) A declaracdo de que o objeto recebido provisoriamente ndo atesta o
cumprimento da obrigacgéo, ficando sujeito a posterior verificagdo de sua qualidade, quantidade e
atendimentoas especificagbes exigidas, especificando o prazo em que ocorrera o recebimento

definitivo.

lll. Conferéncia quantitativa: Corresponde a comparacao entre a quantidade

pedida e a quantidade entregue, para verificagao se o produto foi entregue na quantidade certa.

IV. Conferéncia qualitativa: Envolve os seguintes procedimentos:
a) Observacgdes a repeito integridade das embalagens e dimengdes;

b) Conferéncia das caracteristicas do produto adquirido, para verificar se estao

de acordo com a documentacgao do recebimento;

c) Realizagao de testes de amostra (quando for o caso); e
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d) Outras providéncias destinadas a garantir o correto recebimento do material.

V. Da recusa do objeto: O objeto podera ser recusado por:
a) Desconformidade numérica no ato da entrega dos volumes pela transportadora.
b) Avaria de volumes entregues pela transportadora; e

c) Outros (especificar).

VI. Da notificagdo da recusa do objeto: Em caso de recusa do objeto, devera
ser emitidoTermo de Recusa do Objeto padréo, contendo os dados do contrato e a informacao
sobre a recusa do recebimento, especificando:

a) Os motivos da recusa;
b) As observagdes necessarias ao melhor esclarecimento dos motivos da recusa;

c) A informacdo dando conta que se o prazo para entrega do objeto na
integralidade permanecede acordo com os termos do Instrumento Convocatorio/Contrato,

ficando o contrato sujeitoaos efeitos da mora contratual.

7.1.2 Fase 2.1 — Incorporagao ao patriménio de ativos imobilizados.

Responsavel: DEPAT

Corresponde a incorporagcdo dos bens ao acervo patrimonial da Assembleia

Legislativa, contendo asinformagdes minimas essenciais do objeto, entre outras:
a) Setor/local,
b) Classificagéo;
c) Descricéo;
d) Data de aquisicao;
e) Data da Incorporacéo;
f) Valor de aquisicéo;
g) Registro contabil;
h) Estado de conservagao;

i) Periodo de vida util futura;

n
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j) Periodo de utilizagdo quando aplicavel (vida util ja utilizada);

k) Valor de referéncia de mercado do bem quando aplicavel.

7.1.3 Fase 2.2 — Entrada de materiais no almoxarifado.

Responsavel: DEPAT

Corresponde ao recebimento e acondicionamento dos materiais, no

almoxarifado da ALERO, contendo as informag¢des minimas essenciais do objeto, entre outras:

a) Nome padronizado: define a nomenclatura padrdo de cada item de material,

formado pela unido do nome basico com o nome modificador.

b) Nome basico: é a denominagéo mais elementar, a qual individualiza o material,

exemplo: cadeira, lampada.

c) Nome modificador: € o complemento que estabelece a diferenca entre

materiais de mesmo nome basico.

d) Caracteristica fisica: Dimensdes, voltagem, volume, densidade, cor,

resisténcia, composicéo, capacidade e outros.

e) Identificacdo auxiliar: Sdo informagbes que esclarecem a descricdo de um
material, tais como:unidade de medida, tipo de embalagem, forma de acondicionamento, forma
de apresentacaoe tipo de aplicagéo.

7.1.4 Fase 3 — Recebimento definitivo.

Responsavel: Comissido Permanente de Recebimento

O recebimento definitivo do objeto visa a confrontacdo dos dados, objetivando o
aceite ou ndo das quantidades remetidas pelo fornecedor e tera como base a analise da
documentacgéo produzida na fase do recebimento provisério em confronto com o registrado no
sistema patrimonila. E consiste nos seguintes procedimentos:

I. Procedimentos para o recebimento definitivo:

a) Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo padréo, contendo os dados
do contrato,

o registro da data de recebimento e, se houver, dos dias de atraso;

b) O atesto da fiel e perfeita execugcédo do objeto a que se refere o contrato,

declarando a eficacialiberatoria de todas as obriga¢cdes do contratado, exceto as garantias legais

n
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e contratuais especificadas em lei, autorizando-se a restituicdo das garantias e/ou caugéao

prestadas para assegurar o adimplemento da obrigacao, caso exigidas;
c) Adeclaragao liberatoria com ressalva (quando for o caso);

d) No procedimento para o recebimento definitivo, devera ser acompanhada a
Ordem Cronologica de Pagamento no portal oficial do Assembleia Legislativa. Devera ainda, ser
observado o prazo inicial estipulado no contrato ou deliberado em prorrogagdes.

Il. Procedimentos para o recebimento definitivo com recebimento parcial,
podera ocorrer recebimento definitivo parcial desde que justificado e autorizado previamente
pelo titular da Secretaria Geral de Administragdo, com a emiss&o dos seguintes documentos:

a) Emissédo do Termo de Recebimento Definitivo com Recebimento Parcial
padrao, contendo osdados do contrato, o registro da data de recebimento e, se houver, dos dias
de atraso;

b) As condi¢bes do recebimento quanto ao prazo e quanto ao objeto;

c) A justificativa do recebimento parcial.

lll. Da Rejeigao do objeto: O objeto podera ser rejeitado por:
a) Desconformidade quantitativa;

b) Desconformidade qualitativa;

c) Avaria do objeto;

d) Falta de documentacao obrigatéria; e

e) Outros (especificar).

IV. Da notificacdo da rejeicdo do objeto: Em caso de rejeigdo do objeto, devera
ser emitida Notificacdo de Rejeicdo do Objeto padréo, contendo os dados do contrato e a
informacgao sobre a rejeicao total ou parcial dos bens, especificando:

a) Os motivos da rejeicéao;

b) As observacgdes necessarias ao melhor esclarecimento dos motivos da rejeicao;

c) As adverténcias legais ao contratado sobre a obrigacédo de reparar, corrigir,

remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato

em quese verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo ou de materiais
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empregados.

d) A fixacdo do prazo para adequacgéo aos termos e condi¢des estipuladas no
contrato para que o Contratado promova as correcbes necessarias, sem prejuizo das

penalidades contratuais e sob pena de caracterizar-se o inadimplemento total da obrigagao.

e) A informagdo dando conta que se o particular realizar os reparos
necessarios dentro do prazo estipulado, adequando o objeto aos termos pactuados, o Fiscal ou
Comissédo de Recebimento de Materiais, devera recebé-lo provisoriamente e, apds proceder ao
exame de conformidade,recebé-lo de maneira definitiva.

7.1.5 Fase 4 — Regularizagao.

Ocorre apds a incorporagao ao patriménio da ALERO ou entrada do material no

almoxarifado. O processo de Regularizagéo podera dar origem a uma das seguintes situagdes:

a) Declaracao de incorporagdo ao patriménio da ALERO ou de entrada do

material no almoxarifado; Responsavel: Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.

b) Liberagdo de pagamento total/parcial ao fornecedor solicitada ao ordenador
de despesa (material recebido sem ressalvas); Responsavel: Gestor do Contrato ou Setor

demandante.

c) Declaracao de realizacao regular do pagamento; Responsavel: Secretaria de

Financas.

7.2 Notificagao sobre data limite da entrega.

Responsavel: Gestor do Contrato.
Em caso de encerramento do prazo para entrega do objeto sem que os
materiais tenham sido recebidos na ALERO, sera emitida a notificagéo padrao sobre data limite

de entrega, contendo:
a) Dados do contrato;
b) Prazo para a entrega;
c) Identificagdo do notificado;

d) Endereco eletronico do notificado;

e) A finalidade da notificagédo, informando que decorreu o prazo de entrega sem
a apresentacdo tempestiva de justificativa quanto aos motivos do atraso, devidamente
acompanhada de documentos comprobatérios, notificando a contratada para o cumprimento da

obrigacao, fixando o prazo e advertindo quanto as penalidades contratuais;
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f) Adverténcia sobre as penalidades passiveis; e

g) Recomendacgao ao Secretario Geral quanto a fixagdo do prazo e condigdes

de recebimento da notificacéo

h) Identificado o esgotamento do prazo de entrega sem a devida prestagao do
objeto, e transcorrido o periodo de notificagdo emitido pela Secretaria Geral, o Gestor do
Contrato devera solicitar a abertura de processo administrativo sancionador. Para tanto, a
Secretaria Geral designara uma Comissao Temporaria para apuragdo dos fatos, composta
por 03 (trés) membros estaveis, com a finalidade de processar o inadimplemento e sugerir
eventuais san¢des administrativas previstas no Termo de Referéncia e na Resolugdo n.
593/2023/ALERO.

7.3 Procedimentos para recebimento de materiais.
7.3.1 Atribuigdes do Departamento de Almoxarifado e Patriménio.

Séo atribuicbes da DEPAT no processo de recebimento de materiais de consumo:

a) Coordenagado e controle das atividades de recebimento e devolugdo de

materiais ja incorporados;

b) Analise da documentacao recebida, verificando se a compra foi devidamente

autorizada;

c) Controle dos volumes declarados na Nota Fiscal e no Manifesto de

Transporte, com os volumes a serem efetivamente recebidos;

d) Conferéncia visual, verificando as condicdes da embalagem quanto a
possiveis avarias na carga transportada e, se for o caso, apontando as ressalvas nos

respectivos documentos;
e) Conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais recebidos;

f) Liberacdo do material desembaragado para estoque no Almoxarifado.

7.3.1.1 Procedimentos para recebimento de materiais de consumo.
a) O fornecedor podera solicitar ampliagdo do prazo para entrega dos bens,
mediante aceitacdo dos termos pela ALERO com manifestacdo do Gestor do Contrato,

observadas as condi¢gbes do contrato.

b) Quando o material ndo corresponder com exatiddo (caracteristicas, modelo,

quantidade, marca, entre outros) ao que foi pedido, ou ainda, apresentar falhas ou defeitos, o

22
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Fiscal Nomeado em harmonia com o Gestor do Contrato e a Secretaria de Compras e Licitagao,
providenciara junto ao fornecedor, em documento oficial unico, a regularizagdo da entrega para

efeito de aceitagéao.

c) O material que apenas depender de conferéncia com os termos do
pedido e do documento de entrega, sera recebido e aceito normalmente pelo Departamento de

Almoxarifado e Patrimbnio.

d) Se o material depender, também, de exame qualitativo, este podera ser feito

por técnico especializado ou por Comisséo especialmente designada para tal.

e) Os materiais de consumo adquiridos em grandes quantidades, de tal forma
que se torne invidvel sua conferéncia unitaria, poderdo ser conferidos pelo sistema de
amostragem aleatoria, a critério do Departamento de Almoxarifado e Patrimbnio, devendo

constar a informacao no relatério de inspegéo.

f) O nado-atendimento pelo fornecedor ao chamado para reposi¢céo ou corre¢cao
dos materiais entregues, assim como a desobediéncia aos prazos, serdo comunicados pelo
Gestor do Contrato a Secretaria de Compras e Licitagbes para as devidas medidas punitivas,

previstas nos termos do contrato.

g) Apos a conferéncia e o aceite do material, o Departamento de Almoxarifado

e Patriménio providenciara o Termo de Registo de Entrada, para prosseguimento do processo.

h) Os materiais com aceite serdo imediatamente incorporados ao estoque e
terdo de ter seus saldos de entrada langados no sistema de controle de estoques do

almoxarifado.

i) No ato de incorporagéo do material de consumo, deverao ser criteriosamente
observadas as descricbes e as unidades de medidas ja existentes correspondentes ao mesmo

tipo de material, de maneira padronizada.

j) O Departamento de Almoxarifado e Patrim6nio mantera sob controle, em
arquivo preferencialmente digital, as copias das Notas Fiscais, das Notas de Empenho - NE, dos

Termos de Transferéncia e de outros documentos afins.

k) Quando obtido através de doagé&o, cesséo ou permuta, o material sera incluido
no estoque, a vistado respectivo termo ou processo.

7.3.1.2 Procedimentos para aquisigdo de bens permanentes.

a) O reqistro de entrada de todo bem permanente, por aquisicdo, devera

ocorrer por intermédio do Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.
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b) O recebimento provisério compreende a entrega ao Departamento de
Almoxarifado e Patriménio do bem patrimonial adquirido, ndo implicando em sua aceitagéo
definitva pela Comissdo Permanente de Recebimento, transferindo-se, apenas, a
responsabilidade pela guarda e conservagéao do bem do fornecedor para o ALERO.

c) Mesmo se em condigdes especiais ou excepcionais, o recebimento de bens
moveis for realizado por outras Unidades Administrativas, as providéncias atinentes ao registro
patrimonial, tombamento, distribuicdo, integralizagdo no Inventario e determinagcées da carga

patrimonial, serdo competéncia exclusiva do Departamento de Almoxarivado e Patrimdnio.

d) A aceitagdo compreende a declaragdo, dada pelo Departamento de
Almoxarivado e Patrimbnio ou do solicitante do material, se necessario, em nota fiscal ou em
outro documento habil, de haver recebido o bem patrimonial que foi adquirido, tornando-se,
neste caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificagdo do bem, de acordo com as
especificacdes estabelecidas na Nota de Empenho - NE, no contrato de aquisicdo ou em outros

instrumentos legalmente aceitos.
e) Ao ingressar na ALERO, o bem patrimonial deve estar acompanhado:
¢ no caso de aquisicéo, da nota fiscal ou fatura correspondente;

e no caso de recebimento em doagado ou cesséo, do devido termo/certificado
de doacéao/cessao/afetacdo ou outro documento compativel, que sirva para o registro no

sistema de patrimbnio;

e no caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que sirva

para o registro do bem no sistema de patriménio;
e no caso da avaliagéo, do processo de avaliagao;

f) Apoés a verificagdo da qualidade, quantidade e estando os bens patrimoniais
de acordo com as especificagdes exigidas, o recebedor deve apor, no documento fiscal
apresentado pelo fornecedor, o carimbo do “atesto o recebimento”, garantindo, assim, que o

bem foi aceito.

g) O atesto do material devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis apés o
recebimento do material pelo diretor do Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio, ou servidor

formalmente designado.

h) O atesto na nota fiscal de bens patrimoniais devera ser necessariamente

aposto:

epela pessoa legalmente investida na competéncia de Diretor do

"
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Departamento de Almoxarifado e Patriménio no momento da incorporacéo do

bem;
e pelo Fiscal do Contrato;
e pela Comissao Permanente de Recebimento.

i) O atesto deverd conter os dados minimos que permitam identificar
funcionalmente o responsavel, tais como assinatura, carimbo, nome completo e niumero do

cadastro do servidor.

j) No caso de moéveis ou equipamentos cujo recebimento implique maior
conhecimento técnico do bem, o Diretor do Departamento de Almoxarifado e Patrimbénio deve
solicitar ao setor relacionado ao tipo de material a indicacédo de servidor habilitado para o
respectivo exame técnico e emissdo de Laudo Técnico, caso se aplique, antes de seu aceite

definitivo.

k) A area técnica ou técnico ou servidor habilitado tera até 3 (trés) dias uteis, a
partir da solicitagdo, para emitir o laudo técnico correspondente ao material periciado, para
atender aos prazos de pagamento ao fornecedor.

7.3.1.2.1 Procedimentos para registro de bens patrimoniais permanentes.

a) O Departamento de Almoxarifado e Patriménio classificara os bens
patrimoniais obedecendo a sistema numérico, visando facilitar o registro e a movimentagao dos

bens.

b) Todo o bem patrimonial adquirido sera incorporado ao patriménio da ALERO,
devendo ser registrado no SIGEF ou outros sistemas de controle adotado pela ALERO,
adotando os critérios previstos na IN 001/2023/SG/ALERO.

c) Deverédo conter registros analiticos de todos os bens de carater permanente,
com indicagédo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacao e identificacdo de cada

um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administracao.

d) Todo bem patrimonial moével considerado como material permanente,
devera ser identificado como numero de registro patrimonial gravado em plaquetas de
identificacdo, por meio de gravagdo mecanica, pirografica, por cédigo de barras, ou QRCode,
desde que o modo seja permanente;O numero de registro patrimonial sera composto pelo cédigo

do Assembleia Legislativa, que devera ser sequencial.

e) Qualquer que seja o meio de identificagédo utilizado, determinado de forma a
ser compativel como formato, dimensao e utilizacdo do bem, devera constar no mesmo com

clareza, no minimo, as seguintes informacoes:
25
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e Logomarca do Assembleia Legislativa do Estado de Rondbnia;
e Nomenclatura da Instituigéo;
o Numero do registro patrimonial.

f) Poderdo ser incluidos na forma de identificagdo de bens, alguns
mecanismos que visem facilitar o controle, a leitura ou a identificacdo dos bens, tais como

sistemas de leitura 6ptica, magnética ou mecanica;

g) O meio de identificacdo sera aposto preferencialmente na parte fixa do bem

patrimonial, em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita utilizagéo;

h) O material bibliografico de utilizagdo intensiva e de facil substituicdo ou
passiveis de obsolescéncia a curto prazo, seréo registrados em livro proprio e controlados por
fichas bibliograficas ou controle informatizado, proprios de biblioteca, ndo sendo necessario ter

numero de registro patrimonial,

i) Como material bibliografico passivel de cadastramento patrimonial serao
entendidos os livros decolegdes, obras de arte, obras raras ou similares de uso restrito. Estes,
além dos procedimentos supracitados, receberdao registro patrimonial, constando assim no

inventario, juntamente com os demais bens patrimoniais do 6rgao;

j) Quando se tratar de equipamentos sensiveis, principalmente os
eletroeletrénicos, as plaquetas deverdo ser afixadas apds consulta a assisténcia técnica do
equipamento, que indicara a melhor maneira de fazé-lo, o que evitara danos por perfuragao em
local indevido ou afixagdo com colas que contenham compostos quimicos corrosivos a superficie,

0 que, além de trazer danos, impediraa perfeita fixagdo da plaqueta no objeto;

k) Na impossibilidade de fixagdo da plaqueta no bem patrimonial, por risco de
inutilizacdo, danos ou desvalorizagdo do bem, podera ser usado outro meio de identificacao,

devendo a ocorréncia ser devidamente registrada em documento habil ou sistema;

) Os bens patrimoniais moveis de propriedade do Assembleia Legislativa

serdo tombados antes de serem utilizados ou distribuidos;

m) O registro patrimonial merecera prioridade, a fim de nao retardar a

liberagdo do bem para uso;

n) Todos os bens terdo seus registros mantidos em ficha propria, contendo
todas as caracteristicas do bem, cddigo, numero, registro, valor, localizagdo, nome do
responsavel, bem como outras informagdes exigidas. Esse registro devera ser feito na ficha de

Cadastro de Bens moveis, podendo ser informatizado desde que nele constem todas as
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informagdes necessarias;

0) Em caso de reparo de bens, o numero de registro patrimonial deve ser
mantido, anotando-se, quando necessario, as alteragbes verificadas, para fins de pronta

identificacdo do bem.

8. CAPITULO VIIl - ARMAZENAMENTO.

O processo de armazenamento envolve a guarda dos materiais no
almoxarifado e patriménio, sendo necessarios cuidados essenciais para preservar a qualidade

dos materiais, objetivando a ocupacéo plena do depdsito e a ordenagéo da arrumacgao.
O processo de armazenamento possui seis fases, a saber:

I. Fase 1: Verificagdo das condicdoes de recebimento do material:

Consiste nos seguintes procedimentos:
a) conferéncia das notas;
b) vistoria para identificar avarias;
c) remanejamento e/ou separag¢ao dos produtos;

d) cadastro no sistema de gestédo do estoque.

II. Fase 2: Identificacdo do material: Procedimento de catalogacéo e registro

do material recebido.

lll. Fase 3: Guarda na localizacdo adequada: Separagdo nas prateleiras,
armarios ou outros espac¢os mais adequados, devidamente identificados.
IV. Fase 4: Informagao da localizagéo fisica de guarda no controle respectivo:

Consiste no registro e controle de onde o material se encontra guardado.

V. Fase 5: Verificagdo periédica das condigdes de protecdo e armazenamento:
Consiste na programacédo de inspecdo em periodos pré-estabelecidos para verificagdo das
condi¢cdes do material armazenado. Requer relatorio de verificagao.

VI. Fase 6: Separacao para distribuicdo: tem como objetivo atender as
demandas das unidades administrativas requisitantes, fornecendo os materiais requisitados que
estdo armazenados, de forma eficiente, visando atender adequadamente aos pedidos das

unidades de acordo com o que foi realmente solicitado e em tempo habil. O responsavel deve
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conferir e despachar os materiais pelo almoxarifado para o destinatario requisitante, de acordo
com a requisicdo de material recebida. O processo de conferéncia pode ser manual ou com

automacéo.

8.1 Operagoes de armazenagem.

Os materiais sujeitos a armazenagem serao guardados da seguinte forma:

a) Armazenagem por tamanho: esse critério permite bom aproveitamento do

espago;

b) Armazenamento por frequéncia: esse critério implica armazenar préximo da

saida do almoxarifado os materiais que tenham maior frequéncia de movimento;

c) Armazenagem especial: onde destacam-se os ambientes climatizados; os
produtos inflamaveis, que sdo armazenados sob rigidas normas de seguranga; e os produtos

pereciveis.

d) Armazenagem em area externa: devido a sua natureza, muitos materiais
podem ser armazenados em areas externas, o que diminui os custos e amplia o espaco interno
para materiais que necessitam de protecdo em area coberta. Podem ser colocados nos
patios externos os materiais a granel, tambores e “containers” , pecas fundidas e chapas

metalicas.

e) Coberturas alternativas: ndo sendo possivel a expansao do almoxarifado, a
solugdo €& a utilizacdode galpbes plasticos, que dispensam fundagbes, permitindo a

armazenagem a um menor custo.

f) Orientagbes das embalagens: Independentemente do critério ou
método de armazenamento adotado €& oportuno observar as indicagbes contidas nas
embalagens.

8.1.1 Dependendo das caracteristicas do material, a armazenagem pode

dar-se em funcao dos seguintes parametros:
a) fragilidade;
b) combustibilidade;
c) volatilizagéo;
d) oxidagao;

e) explosividade;

.
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f) intoxicagéo;
g) radiacao;
h) corrosao;

i) inflamabilidade;

j) volume;
K) peso;e
l) forma.

8.1.2 Arranjo fisico: Os materiais sujeitos a armazenagem nao obedecem a
regras taxativas que regulem o modo como os materiais devem ser dispostos no Almoxarifado.
Por essa razao, deve- se analisar, em conjunto, os parametros citados em 8.1 e 8.1.1 deste
Manual para depois decidir pelo tipo de arranjo fisico mais conveniente, selecionando a

alternativa que melhor atenda aofluxo de materiais.

9. CAPITULO IX - DISTRIBUIGAO DE MATERIAIS (EXPEDIGAO).

9.1 Objetivos e orientagoes.

A expedicdo tem como objetivo atender as demandas das unidades
administrativas requisitantes, fornecendo os materiais requisitados que estdo armazenados, de
forma eficiente, visando atender adequadamente aos pedidos das unidades de acordo com o que
foi realmente solicitado e em tempo habil. Para tanto, deverdo ser observadas as seguintes

orientagdes:

a) Os materiais devem ser distribuidos aos interessados mediante

programacao de pleno conhecimento entre as partes envolvidas.

b) O fornecimento de material de consumo se dara por Requisicao via SEI

assinado pelo responsavel pela Unidade Administrativa ou outro que vier a substitui-lo.

c¢) Quando a Requisicdo de Material de Consumo - RMC contiver quantidade
de material fora dos padrées normais de consumo, devera ser apresentada justificativa ao nao

atendimento do solicitado.

d) O Diretor do Departamento de Almoxarifado determinara as providéncias
para que o almoxarifado efetue a separagéo dos materiais de consumo em conformidade com a
RMC, e os disponibilize para que o requisitante faga a conferéncia das quantidades, qualidade e

demais especificagcbes e ateste o recebimento do material.
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e) E vedada a estocagem de materiais de consumo pelas Unidades

Administrativas em quantidade superior a necessidade do setor.

f) A necessidade mensal podera ser apurada a partir do histérico de consumo
de cada Unidade, podendo ser adaptada para mais ou para menos em decorréncia de fatos

especificos que fujam a rotina da Unidade em determinado més.

g) Os materiais que apresentarem defeito devem ser trocados junto ao Gestor

de Almoxarifado, que adotara medidas junto ao fornecedor para a substituigao.

h) As Unidades Administrativas deverao planejar seu consumo de materiais
para o periodo de 12 (dozes) meses considerando o exercicio seguinte, visando evitar sobras e

desperdicios.

9.2 Responsabilidades do almoxarife.
O responsavel pelo almoxarifado deve conferir e despachar os materiais para o
destinatario requisitante, de acordo com a requisicdo de material recebida. O processo de
conferéncia pode ser manual ou com automacgédo. Além disso, o almoxarife deve se

responsabilizar por:

a) Realizar o recebimento, conferéncia, separagédo e embalagens de produtos
e materiais dentro do estoque;
b) Controlar os materiais de modo a compatibilizar a contagem as saidas e

entradas, que devem sermonitoradas e de maneira correta visando evitar divergéncias;

c) Ter pleno conhecimento do que e onde estdo os itens armazenados no

estoque. Isso pode ser feitoatravés de um software (sistema) ou planilha;

d) Fazer o controle prévio e rigido da quantidade de materiais de modo a evitar

a falta de materialessencial aos servicos da ALERO;

e) Zelar para que a separacdao dos materiais seja feita sem erros e na

quantidade correta.
f) Coordenar as agdes para evitar troca de dados;

g) Controlar para que n&o haja descuidos em relagdo a data de vencimento de

materiais;

h) Auxiliar na realizacdo de microinventarios periédicos para evitar perda ou

esquecimento de itens;
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i) Efetuar os langcamentos de todos os materiais que chegam ao almoxarifado,

alimentando planilhase/ou sistemas diariamente;

j) Elaborar relatérios de desempenho do almoxarifado visando subsidiar

deciséo sobre a gestdo dosestoques da ALERO;

k) Adotar outras medidas de controle para otimizacdo da gestdo de materiais
do almoxarifado, informando aos seus superiores as medidas que devem ser adotadas para
melhoria dos processos, bem como sobre eventuais ocorréncias passiveis de analise pelo gestor

principal.

9.3 Procedimentos para entrega de bens permanentes.
a) E expressamente vedada a distribuicdo do bem patrimonial adquirido, bem
como daquele recebido em doagéo, permuta, cessdo ou comodato, antes de ser devidamente

incorporado ao patriménio da ALERO;

b) Nenhum bem patrimonial podera ser distribuido a Unidade Administrativa
solicitante sem a respectiva carga, que se efetiva com a assinatura do usuario no

correspondentetermos de responsabilidade;

c) N&o sera permitido o estoque de bem permanente no Almoxarifado, exceto
durante processo administrativo de incorporacdao ao patriménio da ALERO, ou quando

devidamente autorizado pela Administracdo Superior;

d) O bem permanente adquirido sera imediatamente entregue ao requisitante,

apos procedimentos de incorporagéo patrimonial;

e) A devolugdo de bem patrimonial ao Departamento de Almoxarifado e
Patriménio devera ser feita formalmente via SEIl, e implicara em total renuncia a guarda do
mesmo, nao tendo o ex- detentor da carga patrimonial mais direitos ou responsabilidades sobre

o material tombado a partir do seu recolhimento;

f) O Diretor do Departamento de Almoxarifado e Patriménio devera emitir o
Termo de Baixa de Responsabilidade, quitando a responsabilidade do ex-detentor da carga

patrimonial do bem devolvido;

g) O fornecimento de bem permanente ja existente no patrimonio da ALERO,
sera solicitado ao Diretor do Departamento de Almoxarifado e Patriménio pelas Unidades
Administrativas interessadas, devendo ser observado o planejamento previsto no item 6.3 deste

Manual;
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h) Se houver bem disponivel, o Gestor de Patrimbnio providenciara a entrega
mediante asassinaturas do Termo de Recebimento, caso contrario, comunicara ao solicitante via
SEl;

i) Na solicitagcdo de materiais devem constar os seguintes elementos:
especificacdo detalhada do material, podendo incluir compara¢gdes com materiais em uso,
graficos, desenhos, prospectos, amostras, fotos, dentre outros; quantidade e unidade de medida

para fornecimento; indicagdo doresponsavel, cadastro, sala/setor e informacdes de contatos;

j) Considera-se distribuido o bem patrimonial entregue a Unidade requisitante,

para uso por tempo indeterminado.

9.4 Transferéncia de bem permanente.

a) A transferéncia de bem permanente sera solicitada pelo setor interessado
a Unidade cedente;

b) Apdés a aprovacdo da Unidade cedente, o processo devera ser
encaminhado ao Setor de Patriménio que providenciara a troca de setor e do respectivo

responsavel do bem, e efetuara os registros pertinentes via sistema;

c) E terminantemente proibida a transferéncia de bem permanente de uma
unidade para outra sem que o processo seja encaminhado antecipadamente ao Setor de
Patrimonio ou, em caso de equipamento de informatica, a Superintendéncia de Tecnologia da

Informacgao — STI, para os registros e controles pertinentes;

d) A transferéncia ou qualquer movimentagcdo de bem patrimonial permanente
sem o conhecimento e registro do Patrimdnio ou, em caso de equipamento de informatica, da
STI, sujeitara o responsavel as penalidades previstas em lei, respeitado o amplo direito de

defesa e o devido processo legal.

9.5 Movimentagao de bem permanente.
a) Nos termos definidos neste Manual, € vedada a movimentagdo de bem
permanente, na mudanca fisica de setores, nas entradas ou saidas de bens patrimoniais, sem o
devido conhecimento, autorizagdo e registro do Diretor do Patriménio ou, em caso de

equipamento de informatica, da STI;

b) Para as movimentacdes definitivas de bem permanente, o detentor da carga

patrimonial devera comunicar o Chefe do Patriménio formalmente, via SEI,;
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c) A saida de bem permanente somente sera liberada mediante a emissao e

entrega, pelo servidor, do Termo de Responsabilidade e Guarda de Bens Patrimoniais
devidamente assinado e encaminhado a DEPAT, a quem cabera autorizar a retirada do bem e

efetuar os registros e controles necessarios;
d) A movimentacao temporaria verifica-se nas seguintes situagdes:
e envio do bem para manutencéo ou reparo fora das dependéncias da ALERO.
o utilizac&o a servigo fora das dependéncias da ALERO;
e Vviagem a servico;
¢ recolhimento para desfazimento;

e) E vedada a movimentagdo temporaria de bem patrimonial para uso que ndo

se destine exclusivamente as atividades vinculadas as finalidades da ALERO;

f) Para as movimentagdes temporarias de bem permanente, sdo utilizados
os termos de

cautela;

g) A emissao do Termo de Cautela € atribuicdo da DEPAT e sera emitida em

2 (duas) vias, destinando-se a:
e 12 via ao portador do material retirado;
e 2%via DEPAT.

h) Compete ao detentor da carga patrimonial o recebimento e baixa da cautela
do bem patrimonial movimentado, tanto na retirada como no retorno as dependéncias da
ALERO, solicitando vistoria da area técnica, em especial quanto ao perfeito funcionamento do

bem, nos casos que julgar necessario;

i) E dever do detentor da carga patrimonial informar & DEPAT o prazo de
retorno do bem ao ALERO.

10. CAPiITULO X - DOCUMENTOS UTILIZADOS NO PROCESSO DE GESTAO DE
MATERIAL.

Os seguintes documentos sao utilizados no Almoxarifado para atendimento das

diversas rotinas de trabalho (podendo ser informatizados em caso de existéncia de sistema de

tecnologia da informacgéo disponivel):

a) Ficha de controle de estoque: documento destinado a controlar

>
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manualmente o estoque, por meio da anotagdo das quantidades de entradas e saidas, visando

0 seu ressuprimento;

b) Ficha de Localizagdo: documento utilizado para indicar as localizagdes,

através de cddigos, onde omaterial esta guardado;

c) Comunicagédo de Irregularidades: documento utilizado para esclarecer ao

fornecedor os motivos dadevolugéo, quanto os aspectos qualitativo e quantitativo;

d) Relatério técnico de inspecdo: documento utilizado para definir, sob o

aspecto qualitativo, o aceiteou a recusa do material comprado do fornecedor;

e) Requisicdo de material: documento utilizado para a retirada de

materiais do almoxarifado;

f) Devolugdo de material: documento utilizado para devolver ao estoque do
almoxarifado

asquantidades de material porventura requisitadas além do necessario;

g) Certiddo de nada consta: documento fornecido pelo DEPAT aos
detentores de carga patrimonial, a ser apresentado ao RH, no caso de desligamento provisoério

ou permanente da ALERO.

11. CAPITULO XI - DO INVENTARIO PATRIMONIAL.

O inventario é atividade de realizacao periédica que tem por finalidade confirmar
a existéncia fisica e averificagdo dos bens modveis e imoveis e materiais em uso na entidade.
Trata-se do levantamento e identificagdo dos bens e locais, visando comprovagédo da existéncia
fisica, integridade das informacdes e identificagdo do responsavel. O inventario pode ser periddico

ou Geral, de forma a possibilitar:

a) O levantamento do valor dos materiais de consumo, e dos bens patrimoniais

em uso;
b) A listagem atualizada da carga patrimonial da ALERO;

c) As condigbes fisicas e de uso, e o estado de conservacgéo do acervo;
d) As necessidades de manutencéao, reparos ou reposicoes;

e) As condi¢gbes de ocupacao, em se tratando de bens imoéveis.

11.1 Objetivo.
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O inventario dos Bens devera ser instruido por meio de processo administrativo,
a ser realizado forma obrigatéria anualmente ou facultativa quadrimestralmente, para a

consecucgao dos seguintes objetivos:
a) proporcionar uma visao real da situagéo patrimonial da ALERO;

b) verificar a existéncia e a localizagao fisica dos bens, bem como o estado de

conservagao e a perfeitacaracterizagao desses bens;
c) confirmar as responsabilidades pela carga patrimonial dos bens patrimoniais;

d) possibilitar a regularizagdo de eventuais inconsisténcias e permitir a

apuragao de responsabilidades, quando for o caso;

e) possibilitar a correta contabilizacdo dos bens permanentes, permitindo a
confrontacao dos registros patrimoniais (analiticos) com os registros contabeis (sintéticos), bem

como sua respectiva conciliagao e valorag&o do patriménio institucional;

f) fornecer subsidios para a tomada de decisdo pelos gestores, permitindo
uma melhor avaliagdo, planejamento e gerenciamento das atividades relativas aos bens

patrimoniais;

g) disponibilizar, tempestivamente, informacgdes aos érgédos de controle (interno

e externo), quandosolicitadas;

h) levantar a situacdo dos materiais estocados, levando em conta o

saneamento dos estoques;

i) levantar a situagcdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e da

necessidade de reparos e manutengao;
j) constatar a necessidade de bens méveis nas unidades administrativas; e

k) compor, quando do encerramento do exercicio, o processo de prestacao de

contas anual.

11.2 Caracterizagdo do material no inventario.

Para a perfeita caracterizagcdo do material, o inventario devera conter:

a) codigo ou numero de registro;
b) descrigdo padronizada;

c) unidade de medida;

d) quantidade;

-
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e) valor unitario (preco de aquisigdo, custo de producgdo, valor arbitrado ou

preco de

f) valor total,

g) classificacéo contabil;

h) estado (bom, ocioso, recuperavel, irrecuperavel ou antieconémico);

i) outros elementos julgados necessarios

11.3 Inventario fisico.
A assinatura do Termo de Responsabilidade pelo chefe do setor, ou pelo servidor
a quem ele delegar, constante no inventario implicara na aceitagdo e considerar-se-a como
correta a relacédo de bens patrimoniais, assumindo o signatario toda a responsabilidade pelos
bens ali descritos.
11.3.1 Das espécies de inventario.

Para fins deste Manual, as espécies do inventario sao as seguintes:

I. Anual: é procedimento ordinario é destinado a identificar, quantificar, avaliar e
conciliar bens patrimoniais e/ou materiais em estoque com o0s respectivos registros
administrativos e contabeis, com a finalidade de sanear inconsisténcias, atualizar cadastros,
assegurar a fidedignidade das informacbes e, quando cabivel, subsidiar a apuragdo de
responsabilidades refentente aos itens existentes em 31 de dezembro de cada exercicio,
constituido do inventario (saldo) anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o

exercicio;

Il. Especial: é o procedimento extraordinario de levantamento fisico e financeiro,
realizado fora do inventario anual, e pode ser iniciado mediante solicitacdo motivada do

Controlador Geral, do Secretario Geral e/ou do Presidente da ALERO.

lll.Para fins de cumprimento do disposto no item IV, o inventario sera realizado
pela Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Méveis e Imoveis e de Bens

de Consumo.

IV. Para fins da prestacao de contas prevista no art. 96 de Lei 4.320/64 e na IN
13 do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia — TCE/RO, o inventario anual tera como

objetivo a realizagdo do:
a) Inventario fisico financeiro dos bens de consumo;

b) Inventario fisico financeiro dos bens moveis;
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c) Inventario fisico financeiro dos bens imoveis;
d) Inventario dos intangiveis; e
e) Outros que vierem a ser exigidos em legislacao especifica.

V. Inventario Inicial: quando realizado no momento de criacdo da Unidade,

para identificacao e registrodos bens colocados sob sua responsabilidade;

VI. Inventario De transferéncia de responsabilidade: quando realizado no

momento de alteracdo de Detentor de Carga Patrimonial ou usuario;

VII. Inventario De extingéo ou transformacdo: quando realizado no momento da

extin¢cao ou transformag&o de uma Unidade;

VIIl. Inventario em decorréncia de sinistros: realizado em casos de

intercorréncias que acarretem grandes perdas materiais;

IX. Inventario Rotativo: sem prejuizo de outras instrugcdes especificas, a DEPAT
podera utilizar como instrumento gerencial o Inventario Rotativo, que consiste no levantamento
continuo e seletivo dos bens patrimoniais existentes nos setores, feito de forma que todos os

bens das Unidades Administrativas sejam inventariados continuamente ao longo do exercicio.

11.4 Bens de pequeno valor.
Os bens de pequeno valor ndo inventariados, serdo controlados por meio de
relacdes de material, sendo consideradas a Normativa da STN no que se refere a classificagao

de bens de pequeno valor.

11.5 Da Comissdao Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Moveis e
Imoveis e de Bens de Consumo - CPID
a) Para o Inventario Anual, sera designada Comisséo de Inventario especifica

a ser constituida nos moldes do Inciso VI, do Art. 28 da Lei Complementar 1056/2020;

b) A CPID devera ser constituida de 5 (cinco) servidores, conhecedores do
controle patrimonial, dos quais um, obrigatoriamente, pertencera ao DEPAT e outro da
Superintendéncia de Tecnologia da Informacao, designado pela STI, conforme Capitulo 5 deste

Manual;

c) Para as demais espécies de inventario e em casos especificos, a CPID

podera solicitar, desde que motivado, o apoio de no maximo outros 3 (trés) servidores

.
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conhecedores da gestdo patrimonial, para auxiliar nos inventarios extraordinarios, para tanto,
devera ser constituida Comissao Temporaria para estes;

11.5.1 Atribui¢des da comissao de inventario.

Compete a Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento Bens Méveis e
Iméveis, e de Bens de Consumo no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia:

a) Agendar junto ao Detentor de carga patrimonial da Unidade Administrativa a
ser inventariada a data para o inicio dos trabalhos;

b) Inventariar anualmente bens de carater permanente e o estoque do
almoxarifado;

c) Elaborar até 31 de janeiro, o Relatério Conclusivo do Inventario com posi¢ao
em 31 de dezembro do ano anterior, e encaminhar a Secretaria Geral, a Controladoria Geral e a
Superintendéncia de Contabilidade, da ALE/RO;

d) Solicitar ao Detentor elementos de controle interno e outros documentos

necessarios;

e) Propor ao Secretario Geral, quando necessario, melhorias nos
procedimentos que visam dar maior seguranga e controle na gestao do almoxarifado e dos bens

permanentes;

f) Identificar a situacdo e o estado de conservagcéo dos bens inventariados,
discriminando no relatério aqueles suscetiveis de desfazimento para que o Secretario Geral tome

ciéncia e adote as medidas cabiveis;

g) Requisitar servidor, estagiario, maquinas, equipamentos, transporte,

materiais e tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da comisséao;

h) Relacionar os bens ndo localizados, identificando os seus valores unitarios,

de forma a permitir as regularizagdes que forem necessarias;

i) Solicitar ao Gestor da Unidade Administrativa que indique servidor para
acompanhar edar ciéncia dos trabalhos da Comisséo, para que nao haja duvidas quando da

assinatura do Termo de Responsabilidade;

j) A Comisséo tera livre acesso em qualquer recinto, para efetuar

levantamentos e vistoria de bens;

k) A Comissao de Inventario possui autonomia e independéncia, competindo-
Ihe a definicdo dos procedimentos sobre o funcionamento e o desenvolvimento de seus

trabalhos;

I) Qualquer fato ou irregularidade que impec¢a o normal desenvolvimento dos
38
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trabalhos da Comissaode Inventario devera ser formalmente comunicado a Diregéo

Administrativa, por seu presidente;

m) Garantido o devido processo legal e ampla defesa, podera ser
responsabilizado o Gestor da Unidade Administrativa, ou ainda, qualquer servidor que tentar
impedir, dificultar ou deixar de colaborar com a Comissao de Inventario legalmente constituida;

n) As divergéncias apontadas e néao justificadas devem ser objeto de apuracéo,
podendo a Comissdo de Inventario sugerir a instauragdo de Comissao de Sindicancia para

apuracéao do ocorrido;

o) Nos inventarios fisicos destinados a atender as exigéncias dos 6rgéos de
Controle Interno, os bens serdo agrupados segundo as categorias patrimoniais constantes do

Plano de Contas e outros normativos afins;

p) Durante a realizagao do inventario fisico a movimentacéo de bens no ambito
interno da ALERO devera ser evitada. Caso seja necessaria, o Gestor da Unidade devera

comunicar o fato previamente a Comisséo de Inventario;

g) A Comisséao de Inventario devera providenciar um cronograma de atividades
designando dia, hora e local onde os trabalhos serdo desenvolvidos, devendo enviar
comunicagao prévia aos responsaveis pelos setores a serem inventariados. A progragamc¢ao de
execucao das atividades devera ser compativel com os prazos relativos ao encerramento do
exercicio e a Prestacao de Contas Anual.;

r) A Superintendéncia de Logistica, € o 6rgdo responsavel por dar apoio aos
trabalhos da Comissao Permanente de Inventario da ALERO, devendo adotar as providéncias
prévias necessarias para regular instalagdo da Comissédo do Inventario, bem como suporte ao
desenvolvimento dos trabalhos e da conclusdo do Relatério, além de outras providéncias

cabiveis ao aprimoramento das atividades inventariantes, quando solicitado;

11.6 Caracterizagao do inventario
No inventario, para a perfeita caracterizacdo dos bens patrimoniais, figuraréo,
pelo menos:
I.  No cabecalho:
a) Nome do 6rgao;
b) Tipo de inventario;
c) Data de emisséo do inventario;
II.  No corpo do relatério:
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a) Numero de Registro Patrimonial;
b) Data da aquisicao;
c) Descrigcao padronizada; e

d) Estado fisico/funcional do bem.
[lIl. Na descricdao: A descricdo padronizada contemplara apenas um bem

patrimonial por registro esera composto, no minimo de:
a) Nome do objeto;
b) Caracteristica principal;
c) Material do que é feito;
d) Modelo;
e) Nome do fabricante;
f)  Numero de Registro;
g) Nome da empresa fornecedora; e

h) Numero da nota fiscal.
IV. Na finalizagédo dos trabalhos: A Comisséo, ao final dos trabalhos, apresentara:

a) Relatorio das atividades desenvolvidas;

b) Atas das reunides;

c) Relacao dos bens agrupados e totalizados por conta contabil;
d) Indicacao do estado de conservacéo dos bens; e

e) Parecer final.

11.7 Da homologagao do inventario patrimonial.
O Inventario Patrimonial sera homologado por ato do Secretario Geral da
ALERO.

11.8 Encaminhamento

Salvo orientagao superior, o Inventario anual tera o seguinte encaminhamento:

a) A Comissdao de Inventario devera encaminhar o inventario anual a

Secretaria Geral da ALERO, para homologacgao respectiva;

b) Apds a homologagéo, o inventario sera encaminhado a Superintendéncia de
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Contabilidade e Accountability para integracdo a Prestacdo de Contas do ALERO, e esta
encaminhara o inventario juntamente com a Prestacao de Contas a Controladoria Geral da ALERO
para analise e emissao de parecer; Apds o Parecer, a Controladoria Geral encaminha o
inventario a Presidéncia da Casa;

11.9 Excepcionalidades.
Observados os prazos maximos legais, em carater excepcional podera ser
alterada pela Diregdo Administrativa a data de conclusdo dos trabalhos das Comissdes de
Inventario, de acordo com as necessidades e conveniéncias de ordem administrativa, ou a

pedido justificado das proprias Comissdes, conforme cada caso.

12. CAPITULO XIl -DA DEPRECIACAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO.

Os procedimentos de reavaliacdo, redugcéo ao valor recuperavel, depreciacao,
amortizacado e exaustdo dos bens do ativo do Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia
serao realizados de acordo comos procedimentos estabelecidos na Instru¢cdo Normativa n°
001/2023/SG/ALERO, publicada no Diario Oficial, n° 205 de 16/11/2023.

13. CAPITULO XIil - DA BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS.

a) A baixa de bens patrimonial sera realizada apds autorizagdo da Secretaria

Geral do Assembleia Legislativa, devendo observar procedimento préprio;
b) A Baixa Patrimonial é realizada pelo DEPAT;

c) Os bens patrimoniais estdo sujeitos a baixa em decorréncia do desgaste por
uso, obsolescéncia, acidente ou extravio, que sera transferido ao depoésito de inserviveis;
d) O bem que for classificado como ocioso, recuperavel, antiecondmico,

irrecuperavel, na forma das alineas “b”, “c” “d” e “e” do item 4.4 deste Manual, com base em

laudo que diagnostique suas condi¢des e o avalie como inservivel, sera destinado a baixa;

e) A Superintendéncia de Logistica, através do DEPAT adotara as providéncias
cabiveis no sentido de que seja procedida identificacdo dos bens transferidos para os depdsitos

de inserviveis;

f) A solicitacdo de baixa, nos casos de extravio, sera formalizada pela DEPAT

=
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com autorizacao do Secretario Geral da ALERO;

g) No caso de baixa por destruicao ou descarte, o DEPAT devera elaborar um
relatério fotografico e registra-lo em sistema, antes de se desfazer dos bens, observada a
legislacéo sobre residuos solidos em relagéo ao descarte sustentavel;

h) Os bens deverdo ser baixados pelo valor contabil liquido;

i) A baixa de um bem no sistema de patrimonio deve ser motivada e conter

laudo técnico especializado quando for o caso;

j) A baixa de bens no sistema de patriménio ocorrera eventualmente, quando

houver acumulado uma quantidade consideravel de bens inserviveis;

k) A baixa dos bens sera registrada no sistema de gestao de patriménio do ALERO.

14. CAPITULO XIV - DA POLITICA DE CESSAO, ALIENAGAO E OUTRAS FORMAS DE
DESFAZIMENTO DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS.

a) Os procedimentos para cesséo, alienagado e outras formas de desfazimento
dos bens patrimoniais moéveis pertencentes ao patriménio da ALERO seguirdo os preceitos

estabelecidos neste Manual;

b) O bem que for classificado como ocioso, recuperavel, antiecondmico,
irrecuperavel, na forma das alineas “b”, “¢c” “d” e “€” do item 4.4 deste Manual, com base em
laudo que diagnostique suas condi¢bes e o avalie como inservivel, sera destinado ao

desfazimento;

c) A classificacdo do bem sera feita pela Comissdo de Desfazimento prépria
designado pelo Secretario Geral, com base em laudo técnico expedido pelo setor ou por técnico

especializado que diagnostique suas condi¢cdes e o avalie como inservivel;

d) Outras formas de desfazimento: renuncia ao direito de propriedade do

material, mediante inutilizacdo ou descarte na forma definida neste Manual;

e) A cesséo, alienagéo e outras formas de desfazimento dos bens patrimoniais

moveis sera regulada por Normativo.

14.1 Da alienagao.
a) Alienacao de bens é a operacao de transferéncia do direito de propriedade

do material, mediante venda, permuta ou doagéo;
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b) A alienagdo dos bens moveis pertencentes ao ALERO encontra-se
subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado, dependendo de
avaliacdo prévia e de licitacdo, dispensada esta ultima na hipdtese de doagédo, a ser
regulamentada por Normativo proprio.

14.2 Da doacgao.

a) A doacéo é o contrato civil pelo qual o Assembleia Legislativa do Estado por

liberalidade com ou semencargos, transfere um bem do seu patriménio para outro 6rgéo publico

ou entidade;

b) Os bens disponiveis para doagdo estdo classificados como
ANTIECONOMICO (passivel de doacdo); ANTIECONOMICO (disponivel para doacdo); e
OCIOSO (disponivel para doacao);

c) Os bens classificados como ANTIECONOMICO (passivel de doag&o) sdo
aqueles que estdo com defeitos e sua doagdo depende de concordancia pelo donatario
interessado. Caso ndo haja interesse, esses bens deverdo ser encaminhados para baixa e

descarte;

d) Os bens classificados como ANTIECONOMICO (disponivel para doacao)
sdo aqueles que estdo emboas condi¢gdes de uso, mas nédo estdo mais servindo ao ALERO

(inserviveis);

e) Os bens classificados como OCIOCO, sdo aqueles que estdo em boas
condicdes de uso, ndo classificados como antiecondmicos, mas que estdo sem utilizagcao

alguma no ALERO, pois foram substituidos;

f) A doacdo de quaisquer bens patrimoniais que estejam recolhidos aos
Depositos de Inserviveis do Departamento de Patrimdnio sera processada depois da baixa e

desincorporagéo do acervo do ALERO, apés a autorizagéo do Secretario Geral;

g) O procedimento de doacédo observara as regras definidas na Lei de

Licitagbes e Contratos vigentesera e regulamentado por Normativo proprio.

14.3 Da venda.
A venda de bem patrimonial dependera de decisdao do Secretario Geral da
ALERO, apés trabalho e relatério expedido por comissdao especificamente designada,
resguardado o interesse publico. O procedimento de venda observara a modalidade definida na

Lei de Licitagcdes e Contratos vigente sera e regulamentado por Normativo préprio.
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14.4 Da permuta.
a) A permuta é a modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser

concretizada com qualquer instituicdo publica, observando-se o interesse publico;

b) A permuta com outros 6rgédos ou entidades da Administragdo Publica
podera ser realizada sem limitagdo de valor, desde que as avaliagdes dos lotes sejam

coincidentes e haja interesse publico;

c) No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade competente, o
material disponivela ser permutado podera entrar como parte do pagamento de outro a ser
adquirido, condigcédo que devera constar do edital de licitacdo e desde que ndo promova restricao

indevida a competitividade.

14.5 Da inutilizagao ou descarte.

a) Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material
classificado como irrecuperavel, o Secretario Geral da Assembleia Legislativa, podera
determinar a renuncia ao direito de propriedade, por meio da inutilizacdo e descarte, apds a
retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que seréo

incorporadas ao patriménio, além da retirada e extracdo das plaquetas de Patriménio;

b) A inutilizagdo consiste na destruicao total ou parcial de material e o descarte
€ realizado nos locais apropriados, indicados pela Administracdo Publica, com a observancia da

legislagédo ambiental especifica;

c) A inutilizagdo e o descarte de material serdo documentados mediante
Termo de Inutilizacdo ou Justificativa de Descarte, os quais integraréo o respectivo processo de

desfazimento;

d) Em casos de necessidade constatada em situagbes especificas, o processo
de desfazimento de bens podera ser realizado a qualquer momento, mediante justificativa a ser

apresentada pelo setor de patriménio;

e) Os bens patrimoniais de tecnologia da informacdo e de comunicagao
passiveis de desfazimento seréo selecionados pela STI e apresentados em relatorios ao DEPAT,
ficando a cargo da DEPAT os procedimentos relativos as providéncias de desfazimento dos

referidos equipamentos;

f) Cabera a Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento a emisséao de
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Relatério com parecer técnico conclusivo, contendo a relacdo dos bens passiveis de
desfazimento ou descarte. A DEPAT devera analisar, avaliar e classificar os bens relacionados,
bem como as recomendagdes, sugestbes, analises, avaliacbes e classificagbes,

encaminhando- o a Superintendéncia de Logistica para apreciacéo;

15. CAPITULO XV - DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS.

a) E considerado como Bem patrimonial imével aquele de natureza
permanente que n&o possam ser transportado de um lugar para outro sem alteracdo de sua
individualidade, tais como: terrenos, edificios, constru¢des e benfeitorias a eles incorporadas de
modo permanente, cuja remogdo € impraticavel ou provoca destruicdo, desmembramento,

fratura, modificacdo ou danos em sua estrutura basica;

b) Somente serdo contabilizados os imdveis regulares com titulo de

propriedade devidamente registrado nos cartérios de registro geral de imoveis;
c) Oingresso de bens patrimoniais iméveis far-se-a por permissivo legal,
d) Os bens patrimoniais imoveis terdo numeros de registro patrimonial;

e) Compete a DEPAT organizar e manter atualizados os processos referentes

a cada bem imoével;

f) O DEPAT devera controlar a vigéncia das validades das avaliagbes dos

bens imoveis;

g) Caso nao existam servidores tecnicamente capacitados para avaliar os bens
imoéveis, a ALERO, devera solicitar apoio da Secretaria de Patriménio do Estado de Rondonia -
SEPAT/RO.

16. CAPITULO XVI - DA RESPONSABILIDADE SOBRE BENS PATRIMONIAIS.

a) A guarda do bem patrimonial de uso individual distribuido a Unidade
Administrativa ficara sob a responsabilidade do Detentor de Carga Patrimonial, efetivo usuario
do bem, desde que seja membro, servidor ou colaborador lotado na mesma Unidade
Administrativa, por meio do correspondente Termo de Recebimento ou Termo de

Responsabilidade;

b) A responsabilidade sobre os bens de uso coletivo, bem como sobre os bens
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de uso individual, no caso de usuario que ndo seja membro, servidor ou colaborador da ALERO,
recaira sobre o Responsavel pela Unidade Administrativa, mediante assinatura do respectivo

Termo de Responsabilidade;

c) No caso de avaria ou extravio do bem patrimonial de uso individual, o
usuario que nao for servidor da ALERO e que faga uso direto dele tera responsabilidade direta
sobre o bem, ficando o chefe da Unidade Administrativa responsavel por efetuar a gestéo

desses bens, comunicando ao DEPAT possiveis alteragcdes para as providéncias necessarias;

d) A emissdo do Termo de Recebimento, Termo de Responsabilidade ou
Termo de Transferéncia é de responsabilidade do Diretor do DEPAT, devendo o servidor
assinar o Termo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento do bem, tempo

habil para conferéncia dos bens;

e) A ndo assinatura do Termo de Recebimento, Termo de Responsabilidade ou

do Termo de Transferéncia implicara no ndo fornecimento do bem;

f) No caso de mudangas ou obras de reforma nas dependéncias da Unidade
Administrativa, deve o Detentor de Carga Patrimonial ou o usuario, quando delegado, efetivar
comunicacao formal a DEPAT, que adotara as providéncias necessarias quanto a qualquer

movimentag&o de bem permanente;

g) Toda movimentacdo deve ser monitorada pelo Responsavel pela carga
patrimonial, que, verificando irregularidades, deve proceder a devida comunicagdo formal a
DEPAT;

h) A guarda do bem patrimonial de pequeno porte e de uso pessoal, incluindo
os bens de Tecnologiada Informacéo, € de responsabilidade do Detentor de carga patrimonial, ou

do usuario formalmente investido de carga por ele;

i)  Qualquer sinistro ocorrido com o bem, exceto os decorrentes de forga maior
ou caso fortuito admitidos em lei, é de responsabilidade direta do usuario, devendo o detentor

fazer a gestdo dessas ocorréncias;

j)  Todo servidor desvinculado da Unidade Administrativa devera passar
previamente a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, solicitando formalmente a
DEPAT que providencie a alteracdo da carga com um novo Termo de Responsabilidade, salvo

em casos de for¢ca maior, quando:

edevera solicitar desvinculagdo expressa ao superior hierarquico do encargo

a que se submetera, quando impossibilitado de fazé-lo pessoalmente; ou

=
Autenticidade, integridade e interoperalidade - ICP BRASIL VIDE ORIGINAL https://transparencia.al.ro.leg.br/Diario




ANO XV - N° 57 DO-e-ALE/RO ’:“ 26/03/2026

endo sendo possivel proceder na forma do inciso anterior, sera designado
servidor do 6rgao ou instituida Comisséo Especial ou da Unidade Administrativa equivalente, nos

casos de cargas vultuosas, para conferéncia e passagem do material,
k) Em todos os casos a DEPAT deve ser formalmente comunicada;

I) A Chefia da Unidade Administrativa devera comunicar a DEPAT o inicio do
processo de desligamento de servidor, a fim de que seja providenciada a conferéncia e

transferéncia de responsabilidade dos bens patrimoniais;

m) Em caso de desligamento de servidor, caberd ao Chefe da DEPAT a
emissédo da declaracdo de “Nada Consta”, que sera encaminhada a Secretaria de Gestéo de

Pessoas ou Unidade Administrativa designada e por ela juntada ao processo de desligamento;

n) Entende-se por desligamento de servidor a exoneracdo do cargo ou

dispensa da fungao;

o) A DEPAT emitira a declaragcdo de “Nada Consta”, a priori, nos casos de
licenga, aposentadoria, remogao, redistribuicdo, cessao de servidor a disposi¢ado e devolugao de
servidor a disposicédo, devendo a Secretaria de Gestdo de Pessoas consultar a DEPAT em

tempo habil, anterior ao ato do desligamento;

p) Nos casos previstos nas letras “n” e “0” acima, € dever do servidor comunicar a
sua Chefia Imediataas situagdes que requeiram a retirada da carga de bens patrimoniais

atribuidos a sua responsabilidade;

q) E dever do servidor e/fou usuario do bem comunicar formalmente e
imediatamente ao Chefe do Setor a que pertenga ou esteja em exercicio, qualquer irregularidade
ocorrida com o material entregue aos seus cuidados. A comunicagao devera ser por escrito, sem
prejuizo de participacdesverbais e informais ao Gestor, descrevendo as circunstancias da

ocorréncia, os elementos relativosa especificacdo do material e outras informacgées relevantes;

r) Recebida a comunicacdo, o Gestor, a partir dos elementos disponiveis,

elaborara parecer e o0 encaminhara a DEPAT para providéncias;

s) O bem patrimonial deve ser protegido contra quaisquer fatores que possam
modificar a sua estrutura ou funcionamento, tais como a exposicdo ao calor ou a umidade,
o uso fora das especificacdes, dentre outros, cabendo ao detentor dos bens adotar os
procedimentos para sua guarda e protecédo, devidamente orientada por técnicos especialistas,

quando for o caso, observados os deveres recomendados neste Manual;

t) Qualquer servidor ou colaborador, independente do vinculo juridico
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empregaticio, é responsavelpelo desaparecimento de material que lhe tenha sido confiado, pela
guarda ou uso, bem como pelo dano, que, dolosa ou culposamente, causar a quaisquer bens da
ALERO;

u) Quando se tratar de material cuja unidade seja jogo, conjunto, colegao, suas
pecas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas ou, na impossibilidade
dessa recuperacao ou substituicdo, indenizadas em dinheiro pelo valor de mercado do material,
apurado em processo regular por Comissao Especial designada pela autoridade competente,
sendo este procedimento aplicavel em outros casos que envolvam os demais bens patrimoniais,

quando for o caso;

v) A distribuicdo e o uso de bens patrimoniais sem o registro patrimonial e o
respectivo controle, implicara, independentemente de qualquer formalidade, em apuracdo e

responsabilidade a ser determinada pela Diregcdo Administrativa;

w) Compete ao DEPAT, através da DEPAT, instituir e operacionalizar planos
anuais integrados de manutencao e recuperagcédo de bens em uso no ALERO, objetivando o

melhor desempenho possivel e uma maior longevidade dos bens.

17. CAPITULO XVII — DAS IRREGULARIDADES QUANTO AO USO DOS BENS
PATRIMONIAIS

I. As irregularidades podem ocorrer por:
a) Desaparecimento, quando do extravio do bem ou de seus componentes;

b) Avaria, quando houver dano parcial ou total do bem ou de seus

componentes, nao decorrente deseu uso normal;

c) Mau uso, quando utilizados os equipamentos e materiais de forma
inadequada, comprovando odesleixo, a ma-fé ou a inobservancia de prazos de garantia.

II. Compete ao Detentor de Carga Patrimonial ou ao usuario qualificado por
Termo de Responsabilidade comunicar, imediatamente, ao Diretor do Patrimbénio qualquer
irregularidade ocorrida com os bens patrimoniais entregues aos seus cuidados ou sob sua
guarda. A comunicagao deve ser feita de maneira circunstanciada e por escrito, via SEI, sem
prejuizo de o fato ser previamente comunicado informalmente e de imediato ao DEPAT.

[ll. ApOs a comunicacao da irregularidade, o Diretor do DEPAT efetuara vistoria

ou solicitara laudo técnico, conforme o caso, e notificara por escrito os possiveis envolvidos na
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irregularidade e emitira parecer identificando todos os fatos e envolvidos apresentando

concluséo e recomendacdes ao Superintendente de Logistica.

IV. Recebido o parecer do Chefe da DEPAT, o Superintendente de Logistica

devera encaminhar o Relatério a Secretaria Geral que podera determinar:

a) Encaminhamento a Corregedoria Geral da ALERO para abertura de

procedimento para apurar a responsabilidade;

b) Se houver reparagéo do dano, determinar a alteragéo do registro patrimonial
ou a baixa patrimonial, quando houver indenizagcdo em dinheiro ou substituicdo do bem por
outro de igual ou superior valor, caracteristicas, marca, modelo e utilidade.

V. Caracterizada a existéncia de responsavel(eis) pela avaria ou

desaparecimento do material estes ficarao obrigados a:
a) arcar com as despesas de recuperacao do material;

b) substituir o material por outro com as mesmas

caracteristicas; ou

c¢) Indenizar a ALERO, em dinheiro, pelo preco de avaliagdo do material.

VI. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo o0 uso de
violéncia (roubo, arrombamento,dentre outros) devem ser adotadas, de
imediato, as seguintes providéncias:

Pelo Detentor de Carga Patrimonial:

a) Comunicar formalmente a ocorréncia ao Chefe da DEPAT, solicitando apoio

nos casos emque se fizer necessario;

b) Procurar a Unidade Policial competente providenciando o correspondente
registro em boletim de ocorréncia policial, no caso de furto ou roubo, quando o sinistro ocorrer

fora das instalagbes da ALERO;

c) Encaminhar copia do boletim de ocorréncia policial a DEPAT, quando for o caso.

Pelo Departamento de Patriménio:

a) Realizar imediatamente levantamento ou verificagcdo da irregularidade

comunicada;

b) Elaborar relatério circunstanciado e encaminhar a Superintendéncia de

Logistica para as providéncias.
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Pela Superintendéncia de Loqistica:

a) Comunicar de imediato Secretaria de Segurancga Institucional da ALERO, e
Oficiar a entidade policial competente, quando a ocorréncia (roubo, arrombamento, dentre

outros) e o sinistro ocorrer nas dependéncias da ALERO;

b) Comunicar o fato imediatamente a Secretaria de Segurancga Institucional,
solicitando providéncias para preservacdo do local para andlise pericial e manutengcdo de

vigilancia até a chegada da autoridade policial competente;

c) Encaminhar expediente com relatério circunstanciado a Secretaria Geral
para conhecimento e analise quanto ao pedido de abertura de investigacéo pela Corregedoria-
Geral da ALERO;

d) Ap6s a regular apuragdo, havendo prejuizos ou perdas patrimoniais,
encaminhar relatériopara a Superintendéncia de Contabilidade e Accountability que efetuara os
devidos registros contabeis, sem prejuizo das demais providéncias de responsabilizagéo civil,

administrativa e criminal, quando for o caso.

17.1 Da apuragao sobre a perda de bens de pequeno valor.

Para fins do disposto neste Manual, considera-se prejuizo de pequeno valor
aquele cujo pre¢co de mercado para reparacdo do bem sinistrado ndo ultrapasse o valor
correspondente ao limite estabelecido na legislacao federal sobre o tema, a ser atestado pela
Divisdo de Patrimdnio, quando do procedimento apuratorio.

A Comunicacdo de Ocorréncia Patrimonial (COP) constitui instrumento
administrativo formal de natureza preliminar e informativa, destinado ao registro e a
comunicacao de fatos que envolvam bens patrimoniais do érgdo ou entidade, especialmente
aqueles que indiquem extravio, dano, desaparecimento, uso indevido ou qualquer situacéo
irregular com potencial repercussao administrativa, patrimonial ou disciplinar.

Compete ao Diretor do DEPAT, ou a autoridade que |he fagca as vezes,
assegurar o adequado registro e encaminhamento de toda ocorréncia que envolva bens
patrimoniais do 0rgao, especialmente nos casos de extravio, dano, desaparecimento, uso
indevido ou qualquer outra irregularidade que possa implicar prejuizo ao erario ou
responsabilizacdo administrativa.

Verificada a ocorréncia, devera o Diretor do DEPAT promover a apuracéao
preliminar dos fatos, limitada a coleta de informacdes essenciais a caracterizagao da situagao,
incluindo a identificacdo do bem, do setor responsavel, do agente detentor da carga patrimonial

e das circunstancias conhecidas do evento, sem adentrar em juizo conclusivo quanto a
50
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responsabilidade.

Concluida essa etapa inicial, cabera ao Diretor do Departamento de Patrimonio
formalizar a COP (anexo a este), instruindo-a com os elementos disponiveis e promovendo seu
imediato encaminhamento a Corregedoria Geral, a quem compete a andlise e a adogédo das
providéncias apuratérias cabiveis, inclusive quanto a eventual instauragdo de Termo
Circunstanciado Administrativo, sindicancia ou outro procedimento adequado. Em ato continuo,
dando ciéncia Superintendente de Logistica.

O encaminhamento a Corregedoria Geral devera ocorrer de forma tempestiva,
tdo logo identificada a ocorréncia e reunidos o0s elementos minimos necessarios a sua
compreensao, ndo sendo admitida a retenc&o indevida do processo no ambito do Departamento
de Patriménio sob o pretexto de aprofundamento investigativo.

Ressalta-se que a atuagdo do Departamento de Patriménio possui carater
eminentemente informativo e instrumental, ndo Ihe competindo a apuragédo de responsabilidade
administrativa, a qual é de atribuigcdo exclusiva da Corregedoria Geral, nos termos das normas

internas de organizacao e controle.

18. CAPITULO XVIIl - DISPOSIGOES FINAIS.

A Administracdo podera, em casos especiais, contratar, por prazo determinado,
servico de empresa ou profissional especializado para assessorar a comissao especial quando se
tratar de material de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa

oferecer risco a pessoas, instalacdes ou ao meio ambiente;

a) O Departamento de Almoxarifado e Patriménio — DEPAT, sob a supervisao
e aprovagao da Superintendéncia de Logistica, fica autorizada a implementar as ferramentas de
gestao, tais como “Procedimento Operacional Padrao — POP”, “Termo de Responsabilidade”,
“Controles Especificos”, entre outros instrumentos uteis a boa gestdo, visando a pratica das

atividades determinadas neste Manual;

b) Os casos omissos serdo decididos pelo Secretario Geral da Assembleia

Legislativa de Rondénia.

.
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19. REFERENCIAS.

e Lei Complementar N. 1.056/2020. Dispdée sobre a Estrutura
Organizacional do Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia e da outras
providéncias.

e Decreto N° 12.785, de 19 de dezembro de 2025.

Lei Federal 10.520/02.

Lei Federal 4.320/64.

Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Manual de Gestao de Almoxaridfado e Patrim6nio - IDEP

Manual Disciplinar de Gestao de Bens de Consumo e Permanentes — TCE/GO.

Manual de Gestdo do Patrimonial e Inventariode bens moéveis do TCE-RS.

e Portaria TCU n° 307/2014 - Dispde sobre a politica de gestdo dos bens

moveis pertencentes ao patriménio do Tribunal de Contas da Uni&o (TCU)
e Portaria n. 200, de 06 de marco de 2020 TCE/RO.

e Instucdo Normativa N. 001/2023/SG/ALERO. Dispde sobre a realizacao de
procedimentos de reavaliagcéo, redugéo ao valor recuperavel de ativos, depreciacéao,

amortizacao e exaustao dos bens do Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.
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20. COMUNICACAO DE OCORRENCIA PATRIMONIAL - COP n° /

Processo SEI n°:
Unidade Emitente: Departamento de Almoxarifado e Patrimonio
Orgao/Entidade:

1. IDENTIFICACAO DA OCORRENCIA

Comunica-se, para fins de analise e providéncias cabiveis, a ocorréncia envolvendo bem
patrimonial, conforme verificado no ambito desta unidade administrativa.

Data da constatacao: /1

Local da ocorréncia:

2. IDENTIFICACAO DO BEM

Descricao:

Numero de tombamento:

Setor de lotagéo:

Responsavel pela carga patrimonial:

3. DESCRICAO DOS FATOS

Conforme apurado preliminarmente por este Departamento, a ocorréncia apresenta os
seguintes elementos:

A constatacéo decorreu de:

() Inventario patrimonial
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() Comunicagao do setor
() Auditoria interna

() Outros:

4. PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS ADOTADAS
Foram adotadas as seguintes medidas preliminares:

() Verificacdo junto ao sistema de controle patrimonial,
() Contato com o setor responsavel,

() Solicitagao de esclarecimentos ao servidor responsavel;

() Outras:

5. IDENTIFICACAO PRELIMINAR DE RESPONSAVEL
() Responsavel identificado
() Nao identificado até o momento

Nome:

Cargo/Fungao:

Matricula:

6. AVALIACAO PRELIMINAR DO DANO
Situagéo do bem:

( ) Extravio

() Dano parcial

() Dano total

Valor estimado: R$

Possibilidade de recuperacéo:

( )Sim
( ) Nao

7. ENCAMINHAMENTO

Diante do exposto, encaminha-se a presente Comunicacado de Ocorréncia Patrimonial a
Corregedoria Geral, para conhecimento e adog¢do das providéncias cabiveis quanto a
apuragao dos fatos.
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8. OBSERVACAO FINAL

Ressalta-se que o presente documento possui carater estritamente informativo e preliminar,
nao constituindo juizo conclusivo quanto a responsabilidade administrativa.

Chefia do Departamento de Patrimbnio:
Nome:
Cargo:
Assinatura:

SECRETARIA DE COMPRAS E LICITAGOES

AVISO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 100.060.000046/2026-14

A Assembleia Legislativa do Estado de Rondbénia - ALE/RO torna publico que
realizara a contratacdo, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art. 74,
inciso lll, alinea f, da Lei Federal n° 14.133/2021, da empresa ESAFI - ESCOLA DE
ADMINISTRAGAO E TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 35.963.479/0001-46,
com sede na Av. Rio Branco, n° 1765, Praia do Canto, CEP 29.055-643, no municipio de
Vitéria/ES.

O objeto da contratagcdo é a inscricdo de 01 (um) servidor no curso presencial
intitulado “MEDIAGAO DE CONFLITOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA”, que ocorrera entre
os dias 25 e 27 de margo de 2026, em Sao Paulo/SP, pelo valor de R$ 4.290,00 (quatro mil,

duzentos e noventa), conforme consta nos autos do referido processo.

Porto Velho - RO, 26 de margo de 2026.

ROGERIO GAGO DA SILVA
Secretario Geral — ALE/RO
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